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1. Общие положения

Настоящий стандарт разработан с целью описания процесса планирования, организации и проведения работ по техническому обслуживанию и ремонту оборудования.
Данный стандарт не распространяется на планирование, подготовку, реализацию технического обслуживания и ремонта:

· контрольно-измерительных приборов, средств и систем автоматизации технологических процессов;

· электрооборудования; 

· зданий и сооружений; 

· сооружений железных и автомобильных дорог;

· водопроводно-канализационных сооружений, в том числе подземных;

· строительных машин, автомобильного транспорта и автокранов;

· сварочного оборудования. 
2. Ссылочные документы

2.1 ИСО 9000:2005 «Системы менеджмента качества. Основные положения и словарь».

2.2 ИСО 9001:2008 «Системы менеджмента качества. Требования».

2.3 ИСО 14001:2004
«Системы экологического менеджмента. Требования и руководство по применению».

2.4 ГОСТ 21105-87 «Контроль неразрушающий. Магнитопорошковый метод».

2.5 Р 2.2.2006-05  «Руководство по гигиенической оценке факторов рабочей среды и трудового процесса. Критерии и классификация условий труда». 

2.6 «Правила организации и осуществления  производственного контроля за соблюдением требований промышленной безопасности на опасном объекте» (Утверждены Постановлением Правительства РФ от 10.03.1999  №263).

2.7 Федеральные нормы и правила в области промышленной безопасности "Правила проведения экспертизы промышленной безопасности", утвержденные приказом Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору № 538 от 14.11.2013 

2.8 РД 09-250-98
«Положение о порядке безопасного проведения ремонтных работ на химических, нефтехимических и нефтеперерабатывающих опасных производственных объектах».

2.9 РД 03-606-03 «Инструкция по визуальному и измерительному контролю».

2.10 РДИ 38.18.016-94 «Инструкция по ультразвуковому контролю сварных соединений технологического оборудования». 

2.11 РДИ 38.18.019-95 «Инструкция по капиллярному контролю деталей технологического оборудования, сварных соединений и наплавок». 

2.12 РДИ 38.18.020-95 «Радиографический контроль сварных соединений сосудов, аппаратов и трубопроводов». 

2.13 РДС 82-202-96 «Правила разработки и применения нормативов трудноустранимых потерь и отходов материалов в строительстве».

2.14 СА 03-005-07 «Технологические трубопроводы нефтеперерабатывающей, нефтехимической и химической промышленности. Требования к устройству и эксплуатации».

2.15 «Положение о планово-предупредительном ремонте технологического оборудования предприятий нефтеперерабатывающей и нефтехимической промышленности», часть 1 (Миннефтехимпром, 23.12.1976).

2.16 «Положение о системе технического обслуживания и ремонта технологического оборудования  предприятий нефтеперерабатывающей и нефтехимической промышленности», часть 2 (Миннефтехимпром, 22.04.1981).

2.17 «Положением о порядке разработки, согласования, утверждения, пересмотра и хранения положений, правил и инструкций в ЗАО «Сибур-Химпром»»
2.18 Нормы межремонтных периодов, структуры ремонтных циклов и содержание работ по видам  ремонта машинного оборудования предприятий нефтеперерабатывающей и нефтехимической промышленности» (Миннефтехимпром, ВНИКТИ, Волгоград, 1987г.).

2.19 «Порядок проведения аттестации рабочих мест по условиям труда» (Приложение к Приказу Минздравсоцразвития РФ от 26.04.2011 г. № 342н).

2.20 СТП СМ 01-2008 «Порядок разработки стандартов предприятия.»

2.21 СТП СМ 02-2012 «Управление документацией».

2.22 СТП СМ 08-2013 «Управление несоответствующей продукцией».

2.23 СТП СМ 11-2010 «Порядок делопроизводства».

2.24 СТП СМ 13-2010 «Порядок  расследования, учета и анализа инцидентов и производственных нарушений».

2.25 СТП СМК 08-2007 «Закупка основных и вспомогательных материалов».

2.26 СТП СМК 09-2009 «Входной контроль оборудования и комплектующих материалов».

2.27 СТП СМК 24-2012 «Управление состоянием зданий и сооружений».

2.28 СТП СР 54-М01-01 «Методические указания по центровке роторного оборудования предприятий ОАО «СИБУР Холдинг»»

2.29 СТП СР 54-М01-07 «Методические указания по планированию, подготовке, проведению и анализу выполнения остановочных ремонтов объектов предприятий ОАО "СИБУР Холдинг"»

2.30 СТП СР 54-М01-02 «Методические указания по организации контроля технического состояния динамического оборудования на предприятиях ОАО "СИБУР Холдинг"»

2.31 СТП СХП 31-ПР01-01 «Порядок выбора поставщика»

2.32 СТП СХП 96-ПР05-01 «Порядок разработки проектной документации проектно-конструкторским управлением ЗАО "Сибур-Химпром"»
2.33 Инструкция о порядке подбора, входного контроля, транспортирования, хранения, монтажа прокладочных материалов.
2.34 О-ПБ-2 «Инструкция по организации и безопасному проведению ремонтных работ на ЗАО «Сибур-Химпром»». 

2.35 О-ПБ-3 «Инструкция по организации безопасного проведения огневых работ на объектах  ЗАО «Сибур-Химпром»».

2.36 О-ПБ-4 «Инструкция по организации и безопасному проведению газоопасных работ на объектах  ЗАО «Сибур-Химпром»».

2.37 О-ПБ-6 «Инструкция по приёму и сдаче смены, по заполнению вахтового журнала и режимного листа».

2.38 О-Э-8 «Инструкция о ведении системы планово-предупредительного ремонта технологического оборудования и контроля за её выполнением на ЗАО «Сибур-Химпром»».

2.39 О-Э-48 «Инструкция по вибрационному контролю роторного динамического оборудования на ЗАО «Сибур-Химпром»».

2.40 О-Э-60  «Инструкция по эксплуатации программного обеспечения  "Monitor SE" стационарной системы мониторинга и диагностики оборудования на базе аппаратуры "OneproD" на ЗАО «Сибур-Химпром»».

2.41 О-Э-66 «Инструкция проведения испытаний переносных лестниц, стремянок, лестниц пожарных стационарных, ограждений крыш и стеллажей».

2.42 О-Э-67 «Инструкция о порядке подбора, входного контроля, монтажа, транспортирования и хранения не металлических прокладочных, уплотнительных материалов».

2.43 Перечень форм технической документации по отделу главного механика, (далее – Перечень). 

2.44 Перечень форм технической документации по службе технического надзора, управления надёжностью и диагностики (далее - Перечень ОТН).

Примечание – Указанные выше документы были действующими на момент утверждения данного стандарта. В дальнейшем целесообразно проверить действие ссылочных документов на текущий момент. Если какой-либо ссылочный документ был заменен или изменен, то следует пользоваться замененным (измененным) документом.

3. Термины, определения и сокращения

В настоящем стандарте использованы следующие термины:
3.1.1 Общество - ОАО «СИБУР Холдинг».

3.1.2 Предприятие - ЗАО "Сибур-Химпром».
Оборудование - активная часть основных промышленно-производственных фондов -технологические установки, механизмы, машины, устройства, трубопроводы, аппараты, колонны приборы- необходимые для производства. 
Запасная часть - составная часть изделия, предназначенная для замены, находившейся в эксплуатации такой же части, с целью поддержания или восстановления исправности или работоспособности изделия.
Система технического обслуживания и  ремонта - совокупность взаимосвязанных средств, документации технического обслуживания и ремонта и исполнителей, необходимых для поддержания и восстановления качества изделий, входящих в эту систему. 
Периодическое техническое обслуживание — это техническое обслуживание, выполняемое с учетом установленных в эксплуатационной документации значений наработки или через установленные интервалы времени.
Техническое состояние - состояние, которое характеризуется в определенный момент времени, при определенных условиях внешней среды, значениями параметров, установленных технической документацией на объект.
Контроль технического состояния - проверка соответствия технического состояния требованиям технической документации и определение на этой основе одного из заданных видов технического состояния в данный момент времени.
Мониторинг технического состояния оборудования – наблюдение, оценка и прогноз технического состояния оборудования в процессе эксплуатации с целью предотвращения отказа.
Остаточный ресурс - суммарная наработка оборудования до перехода его в предельное состояние, когда оборудование по причине технического состояния не обеспечивает паспортных характеристик и требований промышленной безопасности.
Ремонт - комплекс мероприятий по восстановлению работоспособного состояния объекта или восстановлению его ресурса.
Ремонтный цикл - наименьший повторяющийся период эксплуатации оборудования, установки, в течение которого выполняются в определенной последовательности в соответствии с требованиями нормативно-технической документации все установленные виды ремонта и технического обслуживания.

3.2 Плановый ремонт - ремонт, постановка на который осуществляется в соответствии с требованиями нормативно-технической документации.

3.13 Структура ремонтного цикла - перечень технического обслуживания и ремонтов, последовательность их выполнения в ремонтном цикле.

3.3 Межремонтный период - промежуток времени между двумя очередными ремонтами любого вида.

3.4 Техническое обслуживание – это комплекс работ для поддержания работоспособности оборудования между ремонтами.

3.16 Текущий ремонт – ремонт, выполняемый для обеспечения или восстановления работоспособности оборудования и состоящий в замене и/или восстановлении отдельных частей оборудования. Представляет собой действия, направленные на систематическое и своевременное предохранение от преждевременного износа изделия

3.17 Средний ремонт – ремонт, выполняемый для восстановления эксплуатационных характеристик оборудования ремонтом или заменой изношенных или поврежденных составных частей.

3.18 Капитальный ремонт – ремонт, выполняемый для восстановления исправности и полного или близкого к полному восстановлению ресурса с заменой или восстановлением любых его частей, включая базовые, улучшающие эксплуатационные возможности ремонтируемых объектов.

3.19 Остановочный ремонт (ОР) – это планово-предупредительный ремонт отдельного объекта, технологической установки, технологической системы, цеха, производства или отдельного объекта, осуществление которого возможно только при условии полной остановки и прекращения выпуска продукции данной технологической системой, предприятием, производством, цехом. В период полной остановки технологического объекта проводятся все виды ремонтных работ, работ по оценке технического состояния объекта, других работ, которые не могут быть выполнены без остановки объекта.

3.20 Регламентный (плановый) ремонт- ремонт, к которому относятся ТР, СР и КР отдельных единиц оборудования, производится без простоя установки на основании утвержденных годовых и ежемесячных графиков ППР.

3.21 Ремонт по техническому состоянию - ремонт, при котором контроль технического состояния выполняется с периодичностью и в объеме, установленном в нормативно-технической документации, а объем и момент начала ремонта определяется техническим состоянием изделия.

3.5 Дефектная ведомость (ДВ)– документ, определяющий полный объем работ на конкретном узле, агрегате, с обязательным указанием всех расходных материалов, запчастей и используемых механизмов.

3.6 Внеплановый ремонт - ремонт, постановка изделий на который осуществляется без предварительного назначения.

3.24 Проект производства работ (ПрПР) – организационно-технологический документ разрабатываемый организацией, выполняющей эти работы, либо по её заказу специализированными организациями, имеющими лицензии на эти работы, и предназначенный для координации решений по обеспечению безопасных условий труда и промышленной безопасности при осуществлении подрядчиком конкретных видов работ на объектах заказчика: на строительство новых объектов, расширение, реконструкцию. Проект производства работ должен разрабатываться генеральным подрядчиком. На отдельные виды ремонтных, строительных, монтажных, пусконаладочных работ, в том числе на текущие ремонты зданий и сооружений, а также технических устройств и оборудования проект производства работ может разрабатываться организацией, выполняющей эти работы.
3.7 Функциональная группа – группа работников предприятия, создаваемая специально для выполнения функции планирования, подготовки и проведения остановочного ремонта. Функциональная группа назначается приказом руководителя предприятия. 

3.8 Исполнитель (в рамках данного СТП) – подразделение Предприятия непосредственный исполнитель ремонтных работ. Подрядная организация (подрядчик) (в рамках данного СТП) – сторонняя организация, оказывающая услуги по ремонту оборудования для Предприятия на основании договора подряда.
3.9 Ростехнадзор - Федеральная служба по экологическому, технологическому и атомному надзору.

3.10 Механик ЕСТЗ – механик отделения группы ТО и Р МТО ЕСТЗ

3.11 Отдел ТОиР МТО – отдел ТОиР механо-технологического оборудования
3.12 ЕСТЗ - единая служба технического заказчика.

3.13 ОГМех-отдел главного механика.

3.14 ВПР – время полезной работы оборудования.
3.15 ОВЗ – оперативный внутренний заказ.
3.16 МЛ - метрологическая  лаборатория.
3.17 ОГЭ - отдел главного энергетика.
3.18 УМТОП - Управление материально-технического обеспечения производства.
3.19 КИПиА - контрольно-измерительные приборы и автоматика.
3.20 ПДО - Производственно-диспетчерский отдел.
3.21 ИСО - международная организация по стандартизации.
3.22 ГОСТ - государственный стандарт.
3.23 ОПБ, ПК, ГО и ЧС - отдел промышленной безопасности, производственного контроля, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций.
3.24 СТНУНиД - Служба технического надзора, управление надежностью и диагностики.
3.25 ТОиР - техническое обслуживание и ремонт.
3.26 ППР - планово-предупредительный ремонт.
3.27 НТД - нормативно-техническая документация.
3.28 АСУ - автоматизированная система управления.            
3.29 ПКУ - проектно-конструкторское управление.
3.30 УЭБ - Управление экономической безопасности.

3.31 Ф – форма.
3.32 СРО - саморегулируемая  организация.
3.33 РД - руководящий документ.
3.34 РДИ - руководящий документ измерений.
3.35 РДС -  руководящие документы в строительстве.
3.36 КЦ - корпоративный центр.
3.37 ДВ - дефектная ведомость, работы подлежащие выполнению во время ремонта. 
3.38 НСИ - нормативно-справочная информация.

3.39 ППОФ - план поддержания основных фондов.

4. Описание процесса
4.1 Цели и показатели процесса
4.2 Риски процесса

	№ п/п
	Риск процесса (действия процесса)
	Контрольные процедуры риска процесса
	Тесты контрольных процедур

	1
	Некачественное выполнение ремонта
	Контроль качества проведения ремонтных работ  механиком ЕСТЗ соответствующего отделения за исполнителем, подрядной организацией
	

	2
	Выбор подрядчика, не 

удовлетворяющего требованиям
	Разработка критериев выбора подрядчика.

Проведение инспекционного контроля потенциальных исполнителей работ.

Выбор подрядчика решением Конкурсной комиссии.


	

	3
	Недостаточное и несвоевременное обеспечение материалами, запчастями и оборудованием
	Своевременное составление ведомостей работ, годовых ОВЗ на ремонтно-эксплуатационные нужды
	


4.3 Ответственность
4.3.1 Ответственным техническое состояние, за содержание в работоспособном состоянии с соблюдением на требуемом уровне рабочих параметров, за организацию контроля бесперебойной, технически правильной эксплуатацией работы механо-технологического оборудования,  являются: по предприятию в целом-главный механик, по производствам – ведущие инженеры – механики ЕСТЗ; по отделениям (установкам) – механик отделения (установки) группы ТОиР МТО ЕСТЗ.

4.3.2 Ответственным за организацию производства работ, а также контроль выполнения работ подрядными организациями в установленные сроки является руководитель ЕСТЗ.

4.3.3 Ответственным за своевременность, полноту и правильность подачи внутренних заказов (заявок) на ТМЦ в УМТОП, контроль объемов и качества выполнения ремонтных работ является механик соответствующего отделения (установки) группы ТО и Р МТО ЕСТЗ.

4.3.4 Ответственным за организацию надзора за техническим состоянием оборудования является руководитель СТНУНиД.

4.3.5  Ответственным за планированием и организацией закупок, оценку и переоценку поставщиков, организацию входного контроля продукции, поступившей в ЗАО «Сибур-Химпром», распределение ТМЦ по подразделениям Общества, за своевременное обеспечение ремонтов необходимыми материалами и запасными частями является начальник УМТОП.

4.3.6  Ответственным за содержание в технически исправном состоянии, безопасную эксплуатацию оборудования, организацию проведения ежесменного технического обслуживания, подготовку оборудования к ремонту и пуску его после ремонта, выполнение подчиненным ему персоналом правил безопасности при проведении подготовительных и ремонтных работ, а также за правильность проведения испытаний в соответствии с техническими требованиями, является начальник структурного подразделения (отделения, цеха, производства).

4.3.6 Ответственным за проведение ежесменного ТО является начальник смены (старший по смене).

4.3.7 Ответственным за сроки и качество подготовки оборудования к ремонту, сдачу его в ремонт, за правильность проведения испытаний в соответствии с  ведомостью  работ или техническими условиями является начальник отделения (установки) соответствующего подразделения Общества.

4.3.8  Ответственным за качество и сроки выполняемых ремонтных работ, выполнение в полном объеме мероприятий  ведомости работ и актов, своевременность представления исполнительной документации, своевременность и качество очистки мест производства работ от металлолома и строительного мусора является руководитель подрядной организации.

4.4 Документация процесса
4.4.1 Входные документы
	№ в рамках блок схемы
	Наименование документа

(сообщения)
	Подразделение – 

поставщик 

документа 

(сообщения)
	Форма* 

представления 
	Примечание

	
	
	
	Б
	Э
	У
	

	1
	Паспорта (сертификаты) на оборудование и материалы  завода-изготовителя 
	УМТОП
	+
	
	
	

	2
	Вахтовый журнал
	Производственное подразделение
	+
	
	
	

	3
	Эксплуатационная инструкция
	Механик отделения группы ТОИР МТО ЕСТЗ, ОТМ
	+
	
	
	

	4
	Журнал учета отказов в работе 

оборудования
	Производственное подразделение, механик отделения группы ТОИР МТО ЕСТЗ
	+
	
	
	Форма ОГМ Ф-77 Перечня

	6
	Книга учета пробега оборудования
	Производственное подразделение
	+
	
	
	Форма ОГМ Ф-64 Перечня

	7
	Акты-предписания 

контролирующих и надзорных органов
	ОПБ, ПК, ГО и ЧС; СТНУНиД
	+
	
	
	

	8
	Журнал 3-х ступенчатого 

контроля
	Производственное 

подразделение
	+
	
	
	

	9
	График технического освидетельствования сосудов, График ревизии предохранительных клапанов, График ревизии технологических трубопроводов, План-график ремонта резервуаров
	Начальник отделения, СТНУНиД
	+
	
	
	Форма ОТН Ф-5, 164,21,  Перечня ОТН

Форма ОГМ Ф-75

	9-1
	График осмотров, ремонтов и освидетельствований грузоподъемных кранов, механизмов, лифтов, подъемников, График проверки эффективности вентиляционных установок
	Механик отделения группы ТОиР МТО ЕСТЗ, ведущий инженер механик группы ТОиР МТО ЕСТЗ,
	+
	
	
	Форма ОТН Ф-17, 46 Перечня ОТН

	10
	Акты - предписания (отбраковки) по 

результатам обследований
	СТНУНиД
	+
	
	
	Формы ОТН     Ф-133, Ф-151,   Ф-179,

	11
	График капитальных (остановочных) ремонтов предприятия 
	ПДО
	+
	+
	
	

	12
	Акты  технического состояния 

оборудования
	СТНУНиД
	+
	
	
	Формы ОТН       Ф-132,  Ф-152, Ф-163 

	13
	Акт расследования инцидента, отчёт о потенциально опасном происшествии
	ОПБ, ПК, ГО и ЧС
	+
	
	
	Приложение А 

СТП СМ 13

	14
	Акты ревизии 
	СТНУНиД
	+
	
	
	Формы ОТН Ф-6, Ф-25,     Ф-26, Ф-27,     Ф-84, Ф-85,   Ф-148, Ф-153, Ф-160, Ф-171,    форма ОГМ Ф-25 

Перечня ОГМ

	15
	Свидетельство СРО (саморегулируемой организации) о перечне выполняемых работ
	Подрядная организация
	+
	
	
	

	16
	Карта регистрации уровней 

вибрации агрегата
	СТНУНиД
	+
	
	
	Форма ЛНКиД Ф-191 Перечня ОТН

	17

	Протоколы технических совещаний  (по модернизации и техническому перевооружению)
	Производственное подразделение, техотдел
	+
	
	
	

	18-1
	Оформленный  

наряд-задание
	Механик отделения группы ТОиР МТО ЕСТЗ
	+
	+
	
	Форма ОГМ Ф-20



	20-1
	Оформленная ДВ текущего ремонта
	Механик отделения группы ТОиР МТО ЕСТЗ
	+
	+
	
	Форма ОГМ Ф-78

	20-3
	Оформленная ДВ остановочного ремонта
	Ведущий инженер механик ТОиР МТО ЕСТЗ
	+
	+
	
	Форма ОГМ Ф-78



	22
	Журнал регистрации  ДВ в ОГМ
	Ведущий инженер механик ТОиР МТО ЕСТЗ
	+
	
	
	Приложения Б

	24-1
	Оформленный План-график планово-предупредительного ремонта оборудования (ППР) на год
	Ведущий инженер механик ТОиР МТО ЕСТЗ
	+
	
	
	Формы АСУ ТОИР  Форма ОГМ Ф-75 

Перечня

	26
	Годовая заявка на ремонтно-эксплуатационные нужды
	Ведущий инженер механик ТОиР МТО ЕСТЗ
	
	+
	
	Электронная форма

Приложение Б 

СТП СМК 08

	28-1
	Оформленный План-график ППР на месяц
	Ведущий инженер механик ТОиР МТО ЕСТЗ
	+
	
	
	Форма АСУ ТОИР

	30
	Ключевые лимиты начисления (освоение)
	ОПиОПОФ ЕСТЗ
	
	+
	
	

	32-1


	График проведения досрочных ремонтных работ  на установках
	Ведущий инженер механик ТОиР МТО ЕСТЗ
	+
	+
	
	

	34
	План поддержания основных 

фондов (ППОФ)
	 ЕСТЗ
	+
	
	
	

	36-1
	Сформированный Внутренний заказ на приобретение 

материальных средств
	Механик отделения группы ТОиР МТО ЕСТЗ
	
	+
	
	Электронная форма

Приложение Б 

СТП СМК 08

	38
	Техническое задание на разработку проектного решения
	Производственное 

подразделение
	+
	
	
	Приложение  Б СТП СМК 17

	40
	Смета, калькуляция
	Подрядчик, 

сметный отдел
	+
	
	
	

	42
	Карточка замены
	УМТОП
	+
	
	
	Приложение Р  СТП СМК 17

	44
	Протокол конкурсной комиссии
	Тендерный комитет
	+
	
	
	

	46
	Договорная документация
	 УМТОП, ЕСТЗ, 


	+
	
	
	

	48
	 Наряды-допуски на проведение работ повышенной опасности
	Производственное 

подразделение
	+
	
	
	Приложения  

О-ПБ-2, О-ПБ-3,

 О-ПБ-4

	50
	 Журнал ремонтных работ
	Производственное 

подразделение
	+
	
	
	Приложение 2 

О-ПБ-2

	52
	Приказ по Предприятию на проведение остановочного ремонта
	ПДО
	+
	
	
	

	54
	Распоряжение по производству/цеху
	Производственное 

подразделение
	+
	
	
	

	56
	Оформление 

Требования-накладной


	Механик отделения группы ТОиР МТО ЕСТЗ
	+
	+
	
	унифицированная форма М-11

	58
	Акт сдачи оборудования (цеха, отделения (установки)) в ремонт
	Производственное подразделение
	+
	
	
	Формы ОГМ Ф-68,  73,79 

Перечня.

(форма ОТН Ф-189,

Перечня ОТН)

	60
	Акт приемки (сдачи) выполненных работ по договору
	Подрядчик, производственное подразделение, ЕСТЗ, 
	+
	
	
	Форма КС-2

	62
	Исполнительная документация по итогам выполненного ремонта
	Подрядчик
	+
	
	
	Приложение Г 

	64
	Замечания к ИД по выполненным 

работам
	Механик отделения группы ТОиР МТО ЕСТЗ, СТНУНиД
	+
	
	
	Форма ОГМ Ф-11

Перечня

	66
	Акт приемки оборудования (цеха, отделения (установки)) из 

ремонта
	Начальник отделения, механик отделения группы ТОиР МТО ЕСТЗ
	+
	
	
	Формы  ОГМ Ф-69, 74,80 Перечня

(форма 

ОТН Ф-190

Перечня ОТН)

	70
	Акт о расходе материальных средств
	Подрядчик
	+
	
	
	Форма М-29

	74
	Проектная документация
	ПКУ
	+
	
	
	


4.4.1 Выходные документы и  потребители
	№ в рамках блок схемы
	Наименование документа

(сообщения)
	Подразделение –потребитель 

документа 

(сообщения)
	Форма* 

представления 
	Примечание

	
	
	
	Б
	Э
	У
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2
	Вахтовый журнал
	Производственное 

подразделение, ЕСТЗ
	+
	
	
	

	4
	Журнал учета отказов в работе 

оборудования
	 ЕСТЗ
	+
	
	
	Форма ОГМ Ф-77 Перечня

	6
	Книга учета пробега оборудования
	Механик отделения группы ТОиР МТО ЕСТЗ
	+
	
	
	Форма ОГМ Ф-64 Перечня

	8
	Журнал 3-х ступенчатого 

контроля
	Производственное 

подразделение
	+
	
	
	

	10
	Акты - предписания по 

результатам обследований
	Производственное 

подразделение
	+
	
	
	Формы ОТН     Ф-133, Ф-151,   Ф-179,

	12
	Акты  технического состояния 

оборудования
	Производственное подразделение
	+
	
	
	Формы ОТН Ф-132, Ф-152, Ф-163  Перечня ОТН

	14
	Акты ревизии 
	Производственное 

подразделение
	+
	
	
	Формы ОТН Ф-6, 25, 26, 27, 84, 85, 133, 148, 153,160, 171 Перечня ОТН, ОГМ Ф-25 

Перечня ОГМ

	15
	Свидетельство СРО (саморегулируемой организации) о перечне выполняемых работ
	ЕСТЗ
	+
	
	
	

	16
	Карта регистрации уровней 

вибрации агрегата
	ЕСТЗ,

Производственное 

подразделение
	+
	+
	
	Форма ЛНКиД Ф-191 Перечня ОТН

	18-2
	Утвержденный заказ-наряд
	ЕСТЗ, подрядная организация 
	
	+
	
	Форма ОГМ Ф-20



	20-2
	Утвержденная и 

зарегистрированная ДВ текущего ремонта
	ЕСТЗ, Подрядная организация
	+
	
	
	Форма ОГМ Ф-78



	20-4
	Утвержденная и 

зарегистрированная ДВ на остановочный ремонт
	ЕСТЗ, Подрядная организация
	+
	
	
	Форма ОГМ Ф-78



	22
	Журнал регистрации  ДВ в ОГМ
	ОГМ
	+
	
	
	Приложение Б

	24-1
	Оформленный План-график планово-предупредительного ремонта оборудования (ППР) на год
	Руководитель ЕСТЗ

Главный механик,

Главный энергетик,

Главный инженер
	+
	
	
	  Форма ОГМ Ф-75 

Перечня

	24-2
	Утвержденный План-график ППР на год
	Производственное 

подразделение, ОГМ, ЕСТЗ
	+
	
	
	

	26
	Годовая заявка на ремонтно-эксплуатационные нужды
	УМТОП
	
	+
	
	Электронная форма

Приложение Б 

СТП СМК 08

	28-2
	Утвержденный План-график ППР 

на месяц
	Производственное 

подразделение, ОГМ, ЕСТЗ
	+
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	32-2
	Согласованный график 

проведения досрочных ремонтных работ на установках
	 ОГМ, ЕСТЗ, ПДО
	+
	
	
	

	36-2
	Внутренний заказ с согласованием главным механиком замены оборудования
	УМТОП
	+
	+
	
	

	38
	Техническое задание на разработку проектного решения
	ПКУ
	+
	
	
	Приложение  Б СТП СМК 17

	40-1
	Согласованная  смета, калькуляция
	ЕСТЗ, 

Подрядная организация
	+
	
	
	

	42
	Согласование карточки замены
	ПКУ
	+
	
	
	Приложение Р  СТП СМК 17

	44
	Протокол конкурсной комиссии
	Тендерный комитет, 

УМТОП,

 ОГМ
	+
	
	
	

	46
	Договорная документация
	 УМТОП, ЕСТЗ, 

Подрядная организация
	+
	
	
	

	48
	Оформленные наряды-допуски на проведение работ повышенной опасности
	Подрядная организация
	+
	
	
	Приложения  

О-ПБ-2, О-ПБ-3,

 О-ПБ-4

	50
	 Журнал ремонтных работ
	Производственное подразделение
	+
	
	
	Приложение 2 

О-ПБ-2

	52
	Приказ по Предприятию
	Подразделения  Предприятия
	+
	+
	
	Приложение А СТП СМ 11

	54
	Распоряжение по производству/цеху
	Производственное 

подразделение
	+
	
	
	

	56
	Оформленное 

Требование-накладная


	Подрядная организация, УМТОП
	+
	
	
	унифицированная форма М-11

	58
	Акт сдачи оборудования (цеха, отделения,  (установки)) в ремонт
	Подрядная организация
	+
	
	
	Формы ОГМ Ф-68,  73,79 

Перечня,

(ОТН Ф-189

Перечня ОТН)

	60
	Акт приемки (сдачи) выполненных работ по договору
	ОПиОПОФ ЕСТЗ
	+
	
	
	Форма КС-2

	62
	Исполнительная документация по итогам выполненного ремонта
	Производственное подразделение,  СТНУНД, ЕСТЗ
	+
	
	
	Приложение Г 

	64
	Замечания по выполненным 

работам
	Подрядная организация
	+
	
	+
	Форма ОГМ Ф-11

Перечня

	66
	Акт приемки оборудования (цеха, отделения,  (установки)) из 

ремонта
	Нач. производственного подразделения
	+
	
	
	Формы  ОГМ Ф-69, 74,80 Перечня

(ОТН Ф-190

Перечня ОТН)

	70
	Акт о расходе материальных средств
	ЕСТЗ
	+
	
	
	Форма М-29

	74
	Проектная документация
	ЕСТЗ, производственное подразделение
	+
	
	
	


4.4.3 Записи
	Вид

документа
	Место 

хранения при 

заполнении
	Ответственный 

за 

заполнение
	Кому 

переданы копии
	Срок 

хранения после 

заполнения
	Место 

хранения 

после 

заполнения
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Вахтовый 

журнал
	Операторные
	Нач. смены, ст. аппаратчик
	Нет
	2 года
	Каб. начальника 

отделения (установки)
	

	Журнал учета отказов в работе 

оборудования
	Операторные
	Сменный 

персонал
	Нет 
	2 года
	Каб. нач. 

отделения (установки)
	Форма 

ОГМ Ф-77 

Перечня

	Книга учета пробега 

оборудования
	Операторные
	Сменный персонал
	Нет
	2 года
	Каб. механика 

отделения (установки) 

группы ТОиР МТО ЕСТЗ
	Форма 

ОГМ Ф-64 Перечня

	Журнал 3-х 

ступенчатого контроля
	Операторные
	Начальник установки
	Нет
	2 года
	Кабинет 

начальника отделения 

(установки)
	

	Акты 

технического состояния 

оборудования
	Производственное подразделение
	Начальник отделения (установки), механик группы ТОиР МТО ЕСТЗ
	Производственные

подразделения, 

СТНУНиД, подрядчик
	2 года
	Кабинет 

начальника отделения 

(установки), механика группы ТОиР МТО ЕСТЗ
	Форма 

ОТН Ф-132 

Перечня ОТН

	Акты ревизии  и отбраковки тр/ проводов, аппаратов и динамич. оборудования в 2-х экземплярах
	СТНУНиД
	Руководитель СТНУНиД
	Производственные подразделения, 

СТНУНиД


	До 

следующей 

ревизии
	СТНУНиД, каб. механика отделения группы ТОиР МТО ЕСТЗ, начальника отделения
	Формы ОТН Ф-6, 25-27, 133, 148, 153, 160 Перечня

	Карта 

регистрации уровней 

вибрации
	Каб. механика 

отделения 

группы ТОиР МТО ЕСТЗ
	Сотрудник  СТНУНиД
	Производственные подразделения 
	До 

следующей диагностики
	Каб. нач. 

установки, механика установки группы ТОиР МТО ЕСТЗ 
	Форма 

ЛНКиД Ф-191  Перечня ОТН

	Заказ-наряд
	Каб. механика 

отделения (установки) 

группы ТОиР МТО ЕСТЗ
	Каб. механика 

отделения (установки) 

группы ТОиР МТО ЕСТЗ
	Нач. отделения 

(установки), механик группы ТОиР МТО ЕСТЗ,

исполнитель
	6 лет
	 механик установки группы ТОиР МТО ЕСТЗ,

исполнитель
	Форма ОГМ Ф-20

	Дефектная ведомость
	Каб. механика 

отделения (установки) 

группы ТОиР МТО ЕСТЗ
	Начальник 

подразделения, 

ЕСТЗ
	 ЕСТЗ, производственное подразделен. 
	6 лет
	СТНУНиД

	Форма ОГМ Ф-78

	Акт отбраковки  элементов трубопровода
	Каб. нач. 

отделения, механика группы 

ТОиР МТО ЕСТЗ 
	ЕСТЗ,

СТНУНиД, начальник отделения
	СТНУНиД 
	2 года
	Каб. начальника 

отделения, 

СТНУНиД
	Форма 

ОТН Ф-179 Перечня ОТН

	Графики ППР

месячный/

годовой


	Каб.  механика группы  

ТОиР МТО 

ЕСТЗ
	 ЕСТЗ,    начальник установки 
	ОГМ 
	1 год
	Каб. механика группы   ТОиР МТО ЕСТЗ 
	Формы ОГМ 

Ф-67,66, 67А,

66А,75 

	Журнал 

регистрации ДВ ОГМ
	ОГМ
	Ведущий 

инженер-механик ТОиР МТО ЕСТЗ
	нет
	2 года
	ОГМ
	Приложение Б

	Отчет по 

выполнению графика ППР


	Кабинет механика отделения  группы ТОиР МТО ЕСТЗ 
	 Механик 

отделения (установки) 

группы ТОиР МТО ЕСТЗ
	ОГМ
	1 год
	Кабинет механика  группы ТОиР МТО ЕСТЗ 
	Приложение В

	Паспорт 

оборудования (технический паспорт, 

формуляр)
	Механик отделения (установки) группы ТОиР МТО 

ЕСТЗ 
	ЕСТЗ,    начальник отделения (установки)
	Нет 
	Срок 

службы оборудования
	кабинет 

начальника 

отделения (установки), механика группы ТОиР МТО ЕСТЗ 
	Формы ОТН  Ф-169, Ф-170 Перечня ОТН.

Форма ОГМ  Ф-63 Перечня

	Акт приемки из ремонта 

оборудования
	Каб. нач. 

установки, мех. уст. группы 

ТОиР МТО 

ЕСТЗ
	Подрядчик, нач. отделения, 

ЕСТЗ
	производственное подразделение, ЕСТЗ, СТНУНиД
	До следующего ремонта
	СТНУНиД,

каб. начальника 

отделения, механика группы ТОиР МТО ЕСТЗ
	Формы ОГМ Ф-69, 74, 80 Перечня

	Акт сдачи 

объекта в 

эксплуатацию
	кабинет 

начальника 

отделения, механика  группы 

ТОиР МТО 

ЕСТЗ 
	 начальник производственного подразделения,

 ЕСТЗ 
	Подразделение-заказчик, ЕСТЗ,  СТНУНиД
	До 

следующего ремонта
	СТНУНиД, каб. 

начальника 

отделения, механика группы ТОиР МТО ЕСТЗ 
	Форма 

ОТН Ф-190 

Перечня ОТН

	Журнал 

регистрации 

ремонтных 

работ
	Операторная
	Начальник отделения, механик установки группы ТОиР МТО ЕСТЗ, 
	Нет
	1 год
	кабинет 

начальника 

отделения 
	Приложение Д

	Акт 

расследования 

инцидента
	Производственное подразделение
	Начальник отделения
	Диск О\ОПК
	Не огр.
	Каб. нач. отделения, механика отделения группы ТОиР МТО ЕСТЗ, ОПК
	Приложение А 

СТП СМ 13


4.5 Ресурсы

	Наименование ресурса
	Поставщик
	Требования к ресурсу

	Персонал
	Функция по управлению персоналом
	Количество и состав работников, участвующих в процессе,  определяется штатным расписанием.

Требования к навыкам и компетентности  работников установлены в соответствующих должностных инструкциях.

	Рабочая среда
	
	Условия рабочей среды для реализации процесса определяются в соответствии с Р 2.2.2006 и контролируются при проведении СЭК периодической аттестации рабочих мест в соответствии с «Порядком проведения аттестации рабочих мест по условиям труда».

	Оснащение рабочих мест мебелью
	Служба заказчика по СиХО
	

	Программные продукты. Средства связи: телефон, факс, оборудованные компьютерной и оргтехникой (принтер, сканер,  копир)
	Служба заказчика по ИТ
	

	Почтовая связь
	ОПБ
	

	Здания и сооружения
	УКС
	Управление состоянием зданий и сооружений в соответствии с СТП СМК 24.

	Спецодежда и средства защиты
	Функция по ПБ, Э и ОТ
	в соответствии с нормами выдачи СИЗ


4.6 Процедуры процесса
4.6.1 События (документы), инициирующие процесс

· оборудование;

· нормативно-техническая документация;
· правила устройства и безопасной эксплуатации оборудования;

· акты-предписания контролирующих органов;

· аварийный останов оборудования;

· планы и программы мероприятий по модернизации оборудования Предприятия;

· акты сдачи оборудования (цеха, установки) в ремонт;

· графики ремонтов;

· дефектные ведомости.
4.6.2 Продукты процесса

· отремонтированное оборудование;

· акты приемки (сдачи) оборудования (установки) в эксплуатацию;

· исполнительная документация.

4.6.3 Система технического обслуживания и ремонта оборудования – система ТОиР – предусматривает  комплекс организационных и технических мероприятий по обслуживанию, эксплуатации и ремонту  оборудования.

Система ТОиР основана на обязательном планировании, организации и проведении с заданной последовательностью и периодичностью соответствующих видов технического обслуживания и ремонта оборудования.

Система ТОиР обеспечивает поддержание оборудования в работоспособном состоянии и предотвращение неожиданного выхода его из строя; правильную организацию технического обслуживания и ремонта оборудования; увеличение коэффициента технического использования оборудования за счет повышения качества технического обслуживания и ремонта и уменьшения простоя в ремонте; возможность выполнения ремонтных работ по графику, согласованному с планом производства; своевременную подготовку необходимых запасных частей и материалов.
         Для выполнения задач системы ТОиР определяются:
·   виды технического обслуживания и ремонта, типовые объемы работ, периодичность их выполнения;
·   контроль и оценка технического состояния оборудования;
·   организация планирования, финансирования, учета выполнения и анализа результатов технического обслуживания и ремонта оборудования;
·   комплекс мероприятий по подготовке к ремонту;
·   организация вывода оборудования в ремонт, выполнение ремонтных работ, приемки оборудования из ремонта и контроля объема и качества ремонта;
Настоящая система ТОиР основана на сочетании проведения:        

·   технического обслуживания;
·   двух видов  ремонта (планового ремонта и ремонта по техническому состоянию).
4.6.4 Техническое обслуживание, контроль и оценка технического состояния

           4.6.4.1 Техническое обслуживание - является основным и решающим профилактическим мероприятием, обеспечивающим надежную работу оборудования между ремонтами. В объем технического обслуживания входит эксплуа​тационный уход (обтирка, чистка), регулярный наружный осмотр, выявление не​исправностей, которые затем фиксируются в сменном журнале и устраняются силами эксплуатационного и обслуживающего персонала и мелкий ремонт оборудования (уст​ранение дефектов, указанных в сменном журнале).
В каждом производственном подразделении имеются эксплуатационные  инструкции, в которых отражены исчерпывающие указания по техническому обслуживанию при эксплуатации оборудования, входящего в технологическую схему.  Разработка и управление эксплуатационными инструкциями осуществляются в соответствии с «Положением о порядке разработки, согласования, утверждения, пересмотра и хранения положений, правил и инструкций» и  СТП СМ 02. Эксплуатационные инструкции механо-технологического оборудования разрабатываются механиками группы ТОиР МТО ЕСТЗ и передаются в ОГМ, где инструкции регистрируются, хранятся контрольные экземпляры, выдаются учтённые экземпляры в производственные подразделения.

Документами, характеризующим техническое состояние  оборудования отделения (установки), являются «Журнал учёта отказов в работе оборудования» (форма  ОГМ Ф-77) и технический паспорт (формуляр).

 Записи в «Журнале учёта отказов в работе оборудования»  производятся начальниками смен или старшими аппаратчиками установок.

 Механик установки ежедневно производит ознакомление с записями в «Журнале учёта отказов в работе оборудования». При наличии дефектов ставит роспись об ознакомлении.
 Обо всех случаях невозможности устранения обнаруженных дефектов силами сменного технологического  и дежурного ремонтного персонала, связанных с угрозой остановки оборудования, начальник смены (старший по смене) обязан проинформировать диспетчера предприятия, для принятия оперативного решения.

  В случае если обнаруженный дефект не представляет угрозы для остановки оборудования и ведения технологического процесса, механиком отделения (установки) в «Журнале учёта отказов в работе оборудования» делается отметка о предполагаемых сроках его устранения. Кроме того, до устранения дефекта, механик осуществляет ежедневный контроль характера развития дефекта, привлекая для этого, в случае необходимости, соответствующие технические службы предприятия (например, СТНУНиД).

 В случае развития дефекта до состояния, угрожающего аварийной остановкой или влекущему опасность для жизни и здоровья обслуживающего персонала, механик объекта ставит в известность диспетчера предприятия и начальника отделения (установки, цеха, объекта), которые принимают решение о дальнейших действия.

В техническом паспорте (формуляре) единицы оборудования помимо паспортных характеристик фиксируются:
· технические характеристики оборудования, его основных деталей;
· сведения о проведенных ремонтах;
· сведения о замененных узлах и деталях;
· наработка агрегата в часах.
Технический паспорт находится у лица, ответственного за исправное состояние оборудования. К техническому паспорту машинного оборудования прикладываются:

· акты сдачи оборудования в ремонт (форма ОГМ Ф-79 Перечня);
· акты приема оборудования из ремонта (форма ОГМ Ф-80 Перечня);
· акты на изменение календарного срока ремонта (форма ОГМ Ф-70 Перечня);

· акты периодического контроля вибрации;

· акты (отчёты) о проведённой центровке агрегата.
Допускается хранение указанных актов отдельно от технического паспорта.
4.6.4.1 Ежесменное техническое обслуживание оборудования
Ежесменное техническое обслуживание проводится сменным технологическим персоналом, как правило, без остановки технологического оборудования.
В ежесменное техническое обслуживание входят следующие основные работы:
· контроль технического состояния внешним осмотром;
· контроль за эксплуатацией оборудования в соответствии с технологическим регламентом, технологическими картами, эксплуатационными инструкциями, приборами аварийной безопасности, КИПиА;
· контроль  состояния технических устройств: металлоконструкции, площадки, лестницы, переходы, ограждения, вентиляция, освещение и т.д.;

· контроль за исправным состоянием средств огнетушения и пожарной безопасности;
· регулировка систем уплотнения подвижных деталей, контроль надёжности креплений, замена дефектных болтов, шпилек;
· проверка состояния масляных и охлаждающих систем подшипниковых узлов;
· обеспечение чистоты оборудования.
           Выявленные дефекты и неисправности устраняются в возможно короткие сроки силами технологического персонала подразделения и фиксируются в вахтовом (сменном) журнале, который является первичным документом, отражающим техническое состояние оборудования. Порядок передачи смен и ведения технологическим персоналом вахтового журнала и другой оперативной документации описан в О-ПБ-6.
             4.6.4.3 Периодическое техническое обслуживание.

Основным назначением периодического ТО является устранение дефектов, которые не могут быть обнаружены или устранены в период работы оборудования. Главным методом ТО является обследование, во время которого определяется техническое состояние наиболее ответственных узлов и деталей оборудования, а также уточняется объем предстоящего ремонта.

Периодическое ТО обычно проводится во время планово-периодической остановки оборудования, либо в период нахождения оборудования в резерве. 

Планирование периодического ТО осуществляется в соответствии с годовыми графиками ППР оборудования (формы ОГМ Ф-66, ОГМ Ф-66А), которые разрабатываются механиками отделения (установки) группы ТОиР МТО ЕСТЗ и утверждаются главным механиком.
                4.6.4.4 Ежедневный контроль технического состояния и правильной эксплуатацией оборудования производится путем его наружного осмотра и по показаниям приборов КИПиА. Для машинного оборудования так же по приборам непрерывного или периодического мониторинга лицами, ответственными за исправное состояние и безопасную эксплуатацию оборудования.
 Начальник отделения (установки) и механик отделения (установки) группы ТОиР МТО ЕСТЗ ежедневно при личном обходе рабочих мест проверяют состояние и правильность эксплуатации оборудования, арматуры, трубопроводов, предохранительных устройств, ограждений, вентиляционных установок, принимают меры по устранению выявленных и имеющихся неисправностей и неполадок. О выявленных дефектах и недостатках в обслуживании механик и начальник отделения (установки) делают записи в Журнале учёта отказов в работе оборудования или в журнале 3-х ступенчатого контроля, с указанием сроков устранения и ответственного исполнителя. 
4.6.4.2 Периодический контроль проводится службами главных специалистов (3-я ступень контроля) и руководством Предприятия (4-я ступень контроля) по Плану проведения комплексных обследований, утвержденному главным инженером Предприятия на основании «Правил организации и осуществления  производственного контроля соблюдения требований промышленной безопасности на опасном объекте». По результатам проверки оформляется Акт, который утверждает главный инженер. Акт вручается начальнику производства (цеха) для организации мероприятий по устранению замечаний.
4.6.4.6 Оценка технического состояния оборудования  специалистами СТНУНД и (или) специалистами экспертных организаций выполняется при проведении периодического инструментального контроля по Графикам технического освидетельствования и ревизии оборудования. 

Внеочередной инструментальный контроль проводится в случае выявления критериев неудовлетворительного состояния оборудования во время работы оборудования для подтверждения необходимости проведения ремонта оборудования. 

Результаты инструментального контроля фиксируются в протоколах испытаний и измерений и прилагаются к  актам отбраковки, ревизии, технического состояния (формы ОТН Ф-6, -25, -26, -27, -132, -133, -148, -153, -160, -179 Перечня  ОТН).

Периодичность оценки текущего технического состояния роторного динамического  оборудования осуществляется с помощью вибрационного контроля согласно инструкциям О-Э-48, О-Э-60.

4.6.4.3 Критерии неудовлетворительного состояния оборудования:

· невозможность соблюдения основных рабочих параметров (требований технологической документации);

· появление постороннего (нехарактерного) шума, повышение уровня вибрации, температуры, давления при  работе оборудования;

· не герметичность по основному металлу, сварным  и фланцевым соединениям.

При наличии, хотя бы  одного из этих критериев должен проводиться внеочередной инструментальный контроль и ремонт оборудования по техническому состоянию.

Результаты инструментального контроля фиксируются в протоколах испытаний и измерений и прилагаются к  актам отбраковки, ревизии, технического состояния  (Формы ОТН Ф-6, -25, -26, -27, -132, -133, -148, -153, -160, -179 Перечня  ОТН).

Периодичность оценки текущего технического состояния роторного динамического  оборудования осуществляется с помощью вибрационного контроля согласно инструкциям О-Э-48, О-Э-60.

4.6.4.8 Остаточный ресурс определяется, если сосуд или трубопровод:
· выработал  расчетный  ресурс  эксплуатации,   установленный  автором проекта или предприятием-изготовителем;
· не имеет установленного ресурса и находится в эксплуатации 20 и более лет;
· выработал разрешенный остаточный ресурс сверх первоначально установленного ресурса;
· временно находился под воздействием параметров (температура, давление), превышающих разрешенные (расчетные);

· не имеет установленного ресурса и за время работы накопил 1000 и более циклов нагружения;
· по мнению его владельца, требует оценки остаточного ресурса.
Остаточный ресурс оборудования и трубопроводов определяется экспертной организацией. Прогнозирование остаточного ресурса для каждого из основных несущих элементов оборудования и трубопроводов осуществляется по установленному доминирующему механизму повреждения, играющему определяющую роль в исчерпании ресурса в процессе эксплуатации. В качестве остаточного ресурса принимается минимальное значение ресурса из полученных для основных несущих элементов оборудования и трубопроводов.
По результатам инструментального контроля и/или расчета остаточного ресурса принимается решение о возможности дальнейшей эксплуатации оборудования, необходимости ремонта по техническому состоянию или замены оборудования.
 4.6.4.9 Планово-предупредительные ремонты.
 Текущий ремонт представляет собой такой минимальный объем работ, при котором обеспечивается нормальная эксплуатация оборудования до очередного планового ремонта. Во время текущего ремонта устраняют неисправности заменой или восстановлением отдельных составных частей (быстроизнашивающихся деталей), а также выполняют регулировочные работы. Как правило, текущий ремонт оборудования выполняется по годовому и месячному графику без простоя установки или цеха.

Перечень основных работ, выполняемых при текущем ремонте: проведение операций периодического технического обслуживания; замена быстроизнашивающихся деталей и узлов; замена набивок сальников и прокладок.

  Средний ремонт заключается в восстановлении эксплуатационных характеристик оборудования ремонтом или заменой изношенных или поврежденных составных частей. В средний ремонт входит объем работ текущего ремонта. Кроме того, при среднем ремонте обязательно проверяется техническое состояние остальных составных частей с устранением обнаруженных неисправностей. При среднем ремонте может производиться капитальный ремонт отдельных составных частей. 

 Капитальный ремонт заключается в полной разборке и выявлении дефектов изделий, в замене или ремонте всех составных частей, в том числе и базовых, сборке изделия и его комплексной проверке, регулировке и испытании.         

В объем капитального ремонта входят следующие основные виды работ: объем работ текущего и среднего ремонтов; замена или восстановление всех изношенных деталей и узлов;  выверка и центровка машины; послеремонтные испытания и т. п. 

Подробный перечень работ, который необходимо выполнить во время капитального ремонта конкретного вида оборудования, устанавливается в дефектной ведомости. 

Капитальный ремонт оборудования проводится, как правило, в период полной остановки предприятия (цеха, установки), связанной с прекращением выпуска готовой продукции. 

Капитальный ремонт отдельного вида оборудования производится, как правило, при  наличии резервной единицы.

4.6.5 Планирование  ремонтных работ.

            4.6.5.1 Основанием для организации ремонтов на предприятии являются:

· годовой и ежемесячный план-график ремонтов, формируемый на основании нормативов на ремонтные работы, с учетом структуры ремонтного цикла для каждого вида оборудования;

· фактической наработки (межремонтного пробега);

· заключения ОТН по результатам проведения обследования;
· заключения экспертизы промышленной безопасности;
· отклонение от норм режима технологического процесса;

· записи в журналах дефектов оборудования. 

4.6.5.2 Нормативными документами, регламентирующими продолжительность работы оборудования и установок между ремонтами, являются:
· «Положение о планово-предупредительном ремонте технологического оборудования предприятий нефтеперерабатывающей и нефтехимической промышленности»;
· «Положение о системе технического обслуживания и ремонта технологического оборудования предприятий нефтеперерабатывающей и нефтехимической промышленности».

· Нормы межремонтных периодов, структуры ремонтных циклов и содержание работ по видам  ремонта машинного оборудования предприятий нефтеперерабатывающей и нефтехимической промышленности.
          4.6.5.3 Сущность ППР заключается в проведении через определенное количество отработанного времени плановых ремонтов, образующих периодически повторяющийся ремонтный цикл. Для определения количества отработанного времени оборудования ведется книга учета пробега оборудования (форма ОГМ Ф-64 Перечня). План-графики ремонта оборудования на год (формы ОГМ Ф-66, ОГМ Ф-66А)  составляются механиками отделений группы ТОиР МТО ЕСТЗ отдельно по каждому производственному подразделению Предприятия. На основании годового плана-графика и фактически отработанного времени оборудования составляются месячные графики ППР (формы ОГМ Ф-67, ОГМ Ф-67А).

            Контроль соблюдения графика ППР производит главный эксперт ОГМ ежемесячно по предоставлению отчетов ведущими инженерами механиками производств группы ТОиР МТО ЕСТЗ   по форме СХП 54-КП01/01.

4.6.5.4 В зависимости от технического состояния динамического оборудования, по результатам его диагностирования, разрешается отступление от графиков ППР в соответствии с инструкцией О-Э-8. 

Для этого механиком соответствующего отделения (установки) группы ТОиР МТО ЕСТЗ составляется Акт на изменение календарного срока ремонта  по форме ОГМ Ф-70 и согласовывается комиссией. Утверждается акт  главным инженером.

             4.6.5.5 Начальником установки ежегодно составляются планы-графики технического освидетельствования сосудов и аппаратов, ревизии и ремонта технологического оборудования, резервуаров. Указанные планы-графики согласовываются по срокам с графиком проведения ППР и сроками проведения остановочного ремонта.

 Перенос сроков технического освидетельствования сосудов и аппаратов, подлежащих регистрации в Ростехнадзоре, согласовывается с Ростехнадзором. Перенос сроков технического освидетельствования сосудов и аппаратов, не подлежащих регистрации, производится на основании Акта на продление срока технического освидетельствования сосудов предприятием-владельцем по форме ОТН Ф-168, который составляется начальником отделения (установки) и утверждается комиссией. Утвержденный акт начальник соответствующего отделения (установки) передаёт в СТНУНиД.
 4.6.5.6 Мониторинг технического состояния оборудования проводится методом 3-х уровневой системы вибродиагностики  динамического оборудования, в котором задействованы обслуживающий персонал технологического объекта (установки), механики группы ТОиР МТО ЕСТЗ и специалисты службы вибродиагностики, в соответствии с О-Э-48 и СТП СХП 54-М01-02 . 
4.6.5.7 Ремонт по техническому состоянию производится на основании записей в вахтовых журналах, журналах учета отказов в работе оборудования, актов ревизии и отбраковки, карт регистрации уровней вибрации, актов-предписаний.
Контроль за своевременным проведением ремонта по техническому состоянию осуществляют   механики группы ТОиР МТО ЕСТЗ соответствующих отделений (установок), ведущие инженеры механики группы ТОиР МТО ЕСТЗ соответствующих производств, главные эксперты ОГМ.  
Внеплановые (аварийные) ремонты оборудования производятся  с обязательным оформлением отчёта о потенциально-опасном происшествии или (и) акта технического расследования причин, приведших к аварийному останову оборудования. Отчёт (акт) составляется комиссией, назначенной в соответствии с СТП СМ 13.

4.6.5.6 Основными документами для проведения  ремонта по техническому состоянию являются заказ-наряд (форма ОГМ Ф-20) или дефектная ведомость (ДВ) на текущий месяц (форма ОГМ Ф-78 Перечня).

Основным документом для проведения остановочного ремонта является ДВ (форма ОГМ Ф-78 Перечня).  

4.6.5.7 ДВ составляется на основании:
· типовых объемов работ для данной категории ремонта по каждому виду оборудования;
· обследований технического состояния оборудования, ведущихся в процессе эксплуатации в течение межремонтного пробега;
· предписаний СТНУНД, Ростехнадзора и других инспектирующих организаций;
· утвержденных планов организационно-технических мероприятий и планов внедрения новой техники,  мероприятий по охране труда, при условии обеспечения их проектной документацией, разработанной и утвержденной в установленном порядке.

Документами, дополняющими ДВ, являются:

· акты отбраковки;

· акты технического состояния;

· акты ревизии;

· акты-предписания;

(Формы ОТН Ф-6, -25, -26, -27, -132, -133, -148, -153, -160, -179 Перечня ОТН).

  4.6.5.8 Заказ-наряды в АСУ ТОИР на все виды работ, в том числе и по актам ревизии и отбраковки, после утверждения актов, оформляет механик группы ТОиР МТО ЕСТЗ.  Каждая работа формируется с применением шаблонных решений или в произвольной форме. Описание работ производится кратко, но конкретно для возможности произвести расчет трудовых и материальных затрат.

В заказ-наряде указываются:
· четкая характеристика (описание) работ;
· объем работы в установленных единицах измерения;
· необходимые ТМЦ;
· сроки выполнения работ;
· специальный инструменты и оборудование;
· при необходимости к заказу прилагаются схемы, чертежи, эскизы.

4.6.5.9 Дефектная ведомость (ДВ) на текущий месяц формируется из отдельных заказ-нарядов по каждому отделению (установке). Утверждает ДВ главный механик. Сроки согласования и утверждения ДВ по текущему ремонту - за 45 суток до планируемого ремонта.

           4.6.5.10 Дефектная ведомость на остановочный ремонт составляется по каждой установке в отдельности. 
ДВ составляется начальником отделения (установки) и механиком группы ТОиР МТО ЕСТЗ отделения (установки), обсуждается на совещании ИТР цеха (производства). В указанных подразделениях уточняются объемы работ, потребность в материалах, запчастях, механизмах и приспособлениях.

 Начальник отделения (установки) составляет дефектную ведомость в части:

- описания работ, выполняемых в подготовительный период;

- объемов ремонта технологического оборудования (колонное, емкостное оборудование, теплообменники, трубопроводы, запорная арматура и т.д.);

- мероприятий по  технике безопасности;

- организационно-технических мероприятий.  

Механик отделения (установки)  группы ТОиР МТО ЕСТЗ составляет дефектную ведомость в части:

- материалов, запасных частей, инструмента и механизмов, необходимых для выполнения работ;

- объемов ремонта динамического (насосно-компрессорного) оборудования.
В дефектной ведомости на остановочный  ремонт технологического оборудования и трубопроводов должны быть указаны работы по  неразрушающему контролю.
Специалисты отдела ТОиР КИП и АСУ ТП ЕСТЗ составляют дефектную ведомость в части проведения ремонтных работ средств КИП и А установки; специалисты отдела ТОиР ЭТО ЕСТЗ – в части ремонтных работ электротехнического оборудования установки.
Ответственным за общее руководство по составлению дефектных ведомостей в подразделениях  является начальник цеха.

4.6.5.11 ДВ на остановочный ремонт формируется так, что работы по каждому узлу (блоку) записываются в определенной последовательности, и состоит из разделов:
- Подготовительные работы;
- Ремонтные работы: условно установка делится на узлы, например:
· узел 1 - блок колонн, емкостей;
· узел 2 - блок теплообменников (холодильников, конденсаторов);
· узел 3 - печи (с узлами регенерации, подогрева топлива и др.);
· узел 4 – насосы, компрессоры, вентиляция;
· узел 5 - трубопроводы;
· узел 6 - аппаратный двор, эстакады внутри отделений (установок);
· узел 7 - объекты социально-бытового назначения;
· узел 8 - энергоснабжение, энергетическое оборудование;
·   узел 9 - приборы и средства контроля и автоматики в пределах установки.
Деление оборудования отделения (установки) на узлы может быть и другим, при этом руководствуются принципами конструктивной общности и взаиморасположения оборудования и сооружений.

· Ремонтно-строительные работы;

· Организационно-технические мероприятия;

· Экологическая безопасность и охрана труда;

· КИПиА;

· Ремонт электросетевого оборудования;

· Заключительные работы.

   4.6.5.12 ДВ по планируемому остановочному ремонту передается на рассмотрение и согласование главными специалистами руководителями служб согласно формы ОГМ Ф-78. Срок рассмотрения и согласования ДВ  каждым главным специалистом не должен превышать 3-х рабочих дней.
ДВ после согласования главными специалистами предоставляется  на утверждение  Главному  инженеру Предприятия. 

 Сроки согласования и утверждения ДВ по остановочному ремонту - до 1 ноября предшествующего ремонту года.
Контроль движения и своевременного согласования дефектной ведомости осуществляет руководитель структурного подразделения, составившего дефектную ведомость.
ДВ после утверждения регистрируется в «Журнале регистрации дефектных ведомостей, подлежащих выполнению во время ремонта» находящемуся в ОГМех  (форма СХП 54-КП01/03).
4.6.5.13 Утвержденная ДВ на выполнение ремонтных работ передаётся подрядной организации на составление сметных расчетов на данные работы. Выбор подрядной организации осуществляется сотрудниками ОГМех в соответствии с СТП СХП 31-ПР01-01.

ЕСТЗ контролирует своевременность оформления сметной документации и обеспечивает выполнение ремонтных работ при наличии утверждённой сметной документации и подписанного договора (дополнительного соглашения).
4.6.5.14 Основанием для вывода установки в ремонт является приказ генерального директора по Предприятию, который выпускается за 1 месяц до начала ремонта. В приказе указывается: 

· дата и время остановки, срок подготовки и сдачи оборудования в ремонт;

· дата завершения ремонтных работ;

· лица, ответственные за остановку, подготовку оборудования и коммуникаций к ремонту, а также безопасную организацию проведения подготовительных и ремонтных работ;

· лица, ответственные за качественное и своевременное проведение остановочного ремонта;

· лица, обеспечивающие контроль соблюдения руководителями и специалистами производств законодательства и должностных обязанностей по охране труда, промышленной безопасности и пожаробезопасности в период остановочного ремонта;

· лица, ответственные за обеспечение запланированных ремонтных работ материалами, запасными частями;

· лица, ответственные за привлечение подрядных организаций, оперативной связи с ними и выполнение ремонтных работ согласно дефектным ведомостям, а также обеспечение своевременного решения технических и организационных вопросов, возникающих при проведении ремонта;

· состав, сроки и время проведения штабов для координации проведения остановочного ремонта;

· состав комиссии для приемки производства (оборудования цеха, установки) из остановочного ремонта.

Непосредственными руководителями ремонтных работ могут быть назначенные приказом по производству (подразделению) или распоряжением по установке (цеху) от производств и подразделений предприятия – профильный специалист установки (цеха), руководитель ремонтного подразделения (начальник участка, мастер, механик ЕСТЗ).
4.6.5.15 Подрядной организации до начала  ремонта начальник отделения (установки) передает следующую документацию:

· схему плана ремонтируемого объекта;

· план организации безопасного проведения работ;

· график отключения, подготовки и сдачи в ремонт объекта и его составных частей.
Копии актов ревизии и отбраковки предоставляются начальником отделения и (или) механиком группы ТОиР МТО ЕСТЗ представителям подрядных организаций (исполнителю ремонта), которые в свою очередь составляют технические условия на ремонт оборудования.
ЕСТЗ передает подрядной организации дефектную ведомость на ремонт, рабочие чертежи на выполнение ремонтных работ.

4.6.5.16 Схема плана ремонтируемого объекта содержит информацию о действующем, ремонтируемом оборудовании и инженерных коммуникациях, местах подключения временных коммуникаций для проведения ремонта для исполнителей работ, проездах по территории объекта, местах расположения передвижных мастерских и бытовок ремонтников, местах складирования материалов и заготовок.

План организации безопасного проведения работ включает:

· перечень остановленных, подготовленных к ремонту и отглушаемых аппаратов и трубопроводов;

· перечень аппаратов и трубопроводов, находящихся в работе или не освобождаемых от продукта;

· мероприятия, обеспечивающие безопасное проведение ремонтных работ при перечисленных условиях.

Составной частью плана является план организации безопасного проведения ремонтных работ на рабочих местах.

4.6.5.17 Подрядная организация в целях определения безопасных и эффективных методов выполнения ремонтных работ разрабатывает, согласовывает с  (начальником цеха, производства) и утверждает подписью главного инженера Предприятия проект производства работ (ПрПР) на следующие виды работ:

· на строительство новых объектов, расширение, реконструкцию проект производства работ должен разрабатываться генеральным подрядчиком;

· на отдельные виды ремонтных, социальных строительных, монтажных, пусконаладочных работ, в том числе на текущие ремонты зданий и сооружений, а также технических устройств и оборудования проект производства работ может разрабатываться организацией, выполняющей эти работы.

ПрПР разрабатывается в соответствии с требованиями нормативно-технической документации и действующими инструкциями по охране труда и содержит:

· перечень работ и мероприятий подготовительного периода (транспортировка строительных машин и механизмов к ремонтируемому объекту, их расположение, подготовка рабочих мест для машин и механизмов);

· график производства работ;
· график работы основных строительных машин и механизмов;
· технологические карты на сложные работы;
· проекты производства работ с грузоподъемными кранами;
· рабочие чертежи временных сооружений, оснастки и приспособлений;
· требования по технике безопасности, требующие проектных решений. 

4.6.6 Материально-техническое обеспечение ремонтов 

Оперативные внутренние заказы (ОВЗ) на материалы, запасные части, необходимые для проведения ремонтов, составляются  ведущим инженером механиком ЕСТЗ,  механиком соответствующей группы ТОиР МТО ЕСТЗ отделения (установки) на основании ДВ и спецификаций к рабочим  чертежам, проектам. Заявки на оборудование составляются на основании плана поддержания основных фондов, составляемого на год и утверждаемого генеральным директором в соответствии с СТП СМК 08.

Закупка материалов осуществляется в соответствии с СТП СМК 08.

После заключения договора на приобретение и поставку на Предприятие технологически нового или нестандартного оборудования ПКУ разрабатывается проектная документация в соответствии с СТП СХП 96-ПР05-01.

Организация входного контроля оборудования, запасных частей и материалов, а также порядок его проведения, определен  в СТП СМК 09 и инструкции О-ТК-2.
4.6.7 Проведение ремонта

Основные этапы проведения остановочных ремонтов приведены в СТП СР 54-МУ01-07.

4.6.7.1 Время, отведенное для остановочного ремонта, подразделяется на три стадии:
· подготовительную - включающую время, необходимое для остановки, откачки продукта, чистки, пропарки, охлаждения и установки заглушек, выдачу разрешения на производство работ;

· ремонтную - включающую время на проведение всего объема ремонтных работ и сдачу установки под опрессовку;

· заключительную - включающую время, необходимое для опрессовки, обкатки динамического оборудования и пуска установки.

4.6.7.2 Оборудование может готовиться и сдаваться в ремонт в следующих вариантах:
- технологическая установка (отдельная система), если она полностью подготовлена и отглушена от всех коммуникаций, смежных цехов, объектов и других технологических систем. Сдача установки в ремонт производится по акту (форма ОТН Ф-189 Перечня ОТН);
- отдельный блок (машина или аппарат) и другое единичное оборудование, при условии отключения данного блока или аппарата от остальной части действующей технологической установки. Оформление сдачи оборудования в ремонт производится по акту (формы ОГМ Ф- 68, -73, -79 Перечня).
Во время подготовительной стадии проводятся следующие работы:

-   подготовку оборудования и трубопроводов для возможности безопасного проведения ремонтных работ (отключение и отглушение оборудования от коммуникаций, очистка от шлама и грязи, промывка, продувка инертным газом, вентилирование и т.д.);

- отбор проб воздуха для контроля качества подготовки оборудования;
- обеспечение  паром,   воздухом,   переносными   средствами освещения;

- ревизия и освидетельствование оборудования;
- выгрузка катализатора, насадок и реагентов из аппаратуры.
4.6.7.3 Руководство организацией подготовительных работ осуществляет начальник отделения (установки). Перед началом этих работ начальник отделения (установки) обязан провести первичный инструктаж исполнителей о безопасных методах ведения работ и сделать запись в Журнале инструктажа. 

Порядок организации и безопасного проведения ремонтных, монтажных и строительных работ, работ повышенной опасности на технологических установках определяется инструкцией О-ПБ-2.
Разрешение на проведение огневых работ и наряд-допуск на проведение газоопасных работ оформляются представителями Предприятия в соответствии с требованиями инструкций О-ПБ-3, О-ПБ-4 и выдаются непосредственному руководителю ремонтных работ.

Руководителям подрядных организаций  разрешается приступать к работе в соответствии с ДВ  только после утверждения акта сдачи в ремонт или утверждения наряда-допуска, разрешения на производство работ повышенной опасности.
4.6.7.4 После начала остановочного ремонта специалистами СТНУНиД, при необходимости, с привлечением подрядчика, выполняются работы по контролю технического состояния оборудования, включая ревизию, техническое освидетельствование, экспертизу промышленной безопасности оборудования. Эти работы должны быть проведены в максимально короткие сроки. Предельный срок выдачи результатов должен быть определен в графике ОР.

Специалистами ЕСТЗ совместно со специалистами СТНУНиД и УКС постоянно должен вестись контроль качества выполненных работ.
Всё оборудование и исполнительную документацию производственное подразделение Предприятия и подрядная организация предъявляют в СТНУНиД для проведения необходимых испытаний качества выполненных работ.
Неразрушающий контроль качества проведенных работ по технологическому оборудованию и трубопроводам  проводится лабораторией неразрушающего контроля (ЛНК)  подрядной организации. При этом инспекционный контроль за качеством выполняемых работ ЛНК подрядной организации  осуществляет лаборатория НК   СТНУНиД. 
Для оценки качества ремонта оборудования используются следующие показатели качества:
· показатели соблюдения требований НТД и стандартов;

· показатели назначения;

· показатели надежности;

· показатели бездефектного предъявления.

За показатели соблюдения требований НТД принимаются качественные характеристики, отраженные в исполнительной - технической документации: соблюдение технологии сварки, качество сварки, соблюдение геометрических размеров, качество примененных материалов и т.д.
За показатели назначения принимаются наиболее важные параметры, изменение которых снижает эксплуатационные качества оборудования, ухудшает качество выпускаемой продукции и влияет на безопасное ведение технологического процесса: для аппаратов - разрешенное давление, для насосно-компрессорного оборудования - производительность, напор и т.д.
Показатель надежности оборудования характеризует восстановление ресурса оборудования до нормативного, т.е. послеремонтная гарантийная наработка или календарная продолжительность эксплуатации оборудования между ремонтами.

Показатель бездефектного предъявления оборудования учитывает выполнение ремонтных работ без переделок и исправлений или с устранением малозначительных, значительных или критических дефектов.
4.6.7.5 На основании полученных результатов контроля технического состояния оборудования, ревизии, технического освидетельствования, экспертизы промышленной безопасности оборудования принимается решение функциональной группой о выполнении необходимых ремонтных воздействий в текущий или в следующий ОР.

При принятии решения о выполнении данной работы в текущий ОР,  а также если в процессе выполнения работ по основной ДВ появляется необходимость в изменении объема и содержания работ  для подрядной организации, то начальник установки, совместно с механиком  отделения (установки) группы ТОиР МТО ЕСТЗ составляют дополнительную ДВ в АСУ ТОиР и утверждают ее в установленном порядке.

Специалистами ЕСТЗ и УКС постоянно должен вестись контроль физических объемов выполненных работ, контролироваться выполнение сетевых графиков работ.

В случае отклонения  в сроках выполнения Графика ремонтных работ подрядчиком или исполнителем, руководитель ЕСТЗ выясняет причины отклонения и принимает меры к их устранению.
Если в процессе ремонта установлено, что выполнение отдельных работ нецелесообразно, то решение о  невыполнении работ принимается функциональной группой за подписью главного инженера.
4.6.7.6 После окончания ремонта и проведения испытания (обкатки) единицы оборудования руководитель ремонтных работ сдает, а начальник отделения (установки) принимает оборудование по акту (формы ОГМ Ф-69, 74, 80 Перечня; ОТН Ф-176 Перечня ОТН). С этого момента оборудование считается принятым в эксплуатацию. Один  экземпляр передается в СТНУНиД, второй хранится в паспорте оборудования у механика отделения (установки) группы ТОиР МТО ЕСТЗ.
Прием отделения (установки) после остановочного ремонта производится по акту (форма ОТН Ф-190 Перечня ОТН), который оформляется в двух экземплярах.
4.6.7.7 После завершения ремонтных работ единицы оборудования или остановочного ремонта установки механик отделения (установки) группы ТОиР МТО ЕСТЗ и начальник отделения (установки) делают отметку в ДВ о выполнении работ.
По окончании ремонта в паспортах (формулярах) агрегата, трубопровода, аппарата и т.д.  механиком отделения (установки) группы ТОиР МТО ЕСТЗ и начальником отделения (установки) делаются соответствующие записи, относящиеся к ремонту и ревизии оборудования.
Механик отделения (установки) группы ТОиР МТО ЕСТЗ закрывает заказ-наряд в ИС АСУ ТОиР только после записи в техническом паспорте (формуляре) о проведённом ремонтном воздействии. 
Работы считаются выполненными и закрытыми после подписания производственным подразделением Предприятия акта приемки выполненных работ и списании материалов (унифицированные формы КС-2 и М-29). 
4.6.7.8 Состав и объем исполнительной документации на ремонт  оборудования установки приведён в Приложении №3.

Профильными специалистами ЕСТЗ по цехам (установкам) совместно со специалистами СТНУНиД выполняется контроль своевременности и полноты предоставления исполнительной документации на выполненные ремонты технологического оборудования и трубопроводов.

         Схема движения пакета исполнительной документации в процессе согласования приведена в Приложении №4.
          Исполнительная документация на ремонт оборудования с применением сварки согласовывается главным механиком.

          Исполнительная документация комплектуется и сдается на хранение  заказчику в следующем составе:
- ДВ с отметками начальника и  механика установки  о выполнении   работ;

- акт на сдачу оборудования в ремонт;

- акт приемки оборудования из ремонта;

- пакет документов согласно Приложения №3 на конкретную единицу оборудования.

           Исполнительная документация хранится совместно с паспортом (формуляром) в течение всего срока эксплуатации трубопровода, сосуда, аппарата, динамического оборудования.

Приложение № 1
Схемы выполнения процесса
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Приложение № 2

Перечень документов

	№ формы
	Наименование документа
	Шаблон

	Документы:

	СХП 54-КП01/01
	Форма ежемесячного отчета о выполнении графика ППР
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	СХП 54-КП01/02
	Форма Журнала регистрации ремонтных работ
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	СХП 54-КП01/03
	Форма Журнала регистрации ведомостей работ, 

подлежащих выполнению во время ремонта
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Приложение № 2

Форма СХП 54-КП01/01

Форма ежемесячного отчета о выполнении графика ППР

· ЗАО «Сибур-Химпром»

· 	

·                            УТВЕРЖДАЮ

· 						                Главный эксперт ОГМ

										                                     ________________/   		     /										                                                                  «______» _____________ 20___  г.

	

· Отчет  о выполнении графика ППР машинного оборудования производства (цеха)  _____________ 

								за  ____________________  20____г.



1. Отремонтировано  согласно  графика  ППР

		№  п/п

		Установка

		Корпус

		Индекс  по схеме

		Марка оборудования

		Вид ремонта

		Исполнитель работ

		· Ремонтные работы

· (краткий перечень выполненных работ)



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		







2. Не отремонтировано  согласно  графика  ППР

		№  п/п

		Установка

		Корпус

		Индекс  по схеме

		Марка оборудования

		Вид ремонта

		· Причина невыполнения

		Примечание



		

		

		

		

		

		

		· 

		



		

		

		

		

		

		

		· 

		







3. Отремонтировано  вне графика  ППР

		№  п/п

		Установка

		Корпус

		Индекс  по схеме

		Марка оборудования

		Вид ремонта

		Исполнитель работ

		Основание

		· Ремонтные работы

· (краткий перечень выполненных работ)



		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		





		

Ведущий инженер механик производства  группы ТОиРО ЕСТЗ        ______________         (				)

												«_____» _____________ 20__г.



Исп. Смоквин.В.П., тел. 44-04	1/2
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Форма СХП 54-КП01/03

Форма Журнала регистрации ведомостей работ, 


подлежащих выполнению во время ремонта 

		№ 


ведомости работ

		Дата

		Цех, 


производство

		Установка

		Содержание

		Фамилия забравшего документ
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Приложение № 3

Состав и объем исполнительной документации при сдаче работ



Г1 а) Состав и объем исполнительной документации при ремонте (реконструкции) трубопроводов с давлением от 0,001МПа (0,01 кгс/см2) до 320 МПа (3200 кгс/см2).

· Опись технической документации (форма ОГМ Ф-53, Перечня);

· Основание для проведения работ:

-проект и рабочие чертежи;

-ведомость работ;

-акты отбраковки;

-акты предписания.

· Удостоверение о качестве ремонта трубопровода (форма ОТН Ф-3, Перечня ОТН).

· Исполнительный чертеж участка выполняется в аксонометрическом изображении в границах присоединения к оборудованию или запорной арматуре, без масштаба. Он должен содержать:

- нумерацию элементов трубопровода;

- нумерацию сварных соединений выполненные при монтаже;

- нумерацию сварных соединений выполненные на предприятии-изготовителе;

- указывается расстояние между сварными соединениями (для трубопроводов подлежащих изоляции или прокладываемых в непроходных каналах);

- нумерация разъемных соединений (для трубопроводов с условным давлением 10 МПа(100 кгс/см2) и более.

· Нумерация сварных соединений на исполнительном чертеже и на всех формах, должна быть единой.

· Акт на укладку защитной гильзы трубопровода (форма ОТН Ф-56, Перечня ОТН);

· Акт проверки внутренней очистки трубопровода (форма ОТН Ф-55, Перечня ОТН);

· Акт промывки и продувки трубопровода (форма ОТН Ф-57, Перечня ОТН);

· Журнал сварочных работ в производстве (цехе) (форма ОГМ Ф-24, Перечня);

· Журнал учета и проверки качества контрольных сварных соединений для трубопроводов I,II категории (форма ОГМ Ф-128);

· Список сварщиков, термистов и дефектоскопистов (форма ОГМ Ф-129, Перечня);

· Копии удостоверений сварщиков;

· Копии свидетельств СРО;

· Протокол проверки марки стали (форма ОТН Ф-4, Перечня ОТН);

· Заключение о качестве сварных соединений физическими методами контроля: 

- визуально-измерительный контроль (форма ЛНК и Д Ф-145, Перечня ОТН),

- радиографический контроль (форма ЛНК и Д Ф-109, Перечня ОТН), 

- ультразвуковой контроль(форма ЛНК и Д Ф-108, Перечня ОТН), 

- капиллярный контроль (форма ЛНК и Д Ф-107, Перечня ОТН),

- стилоскопирование (сварные соединения из легированных сплавов);

· Документы, удостоверяющие качество, на применяемые сварочные материалы: электроды, сварочную проволоку;

· Акт испытания технологических трубопроводов на прочность и плотность (форма ОТН Ф-8, Перечня ОТН);

· Акт дополнительного пневматического испытания на герметичность с определением падения давления за время испытания, если предусмотрено проектом и в соответствии с требованиями СА 03-005-07(форма ОТН Ф-8, Перечня ОТН);

· Паспорта и акты ревизии, испытания арматуры (форма ОТН Ф -84, Перечня ОТН);

· Акт на предварительную растяжку (сжатие) компенсаторов (форма ОТН Ф-37, 

Перечня ОТН);

· Журналы сборки разъемных соединений трубопроводов с давлением более 

МПа(100 кгс/см2) с контролируемым усилием натяжения (форма ОТН Ф-61, Перечня ОТН);

· Лист контроля (чек-лист) контроля качества сборки фланцевых соединений (форма  ОГМ Ф-12, Перечня);

· Списки рабочих, допущенных к сборке разъемных соединений трубопроводов с давлением более 10 МПа(100 кгс/см2) с контролируемым усилием натяжения (форма ОТН Ф-60, Перечня ОТН);

· Документы предприятий-изготовителей на изделия и материалы, применяемых при монтаже (реконструкции) трубопровода согласно «Описи» или спецификации:

- паспорта на запорную арматуру, другие стандартные изделия;

- сертификаты на трубы, фланцы, отводы, переходы;

- сертификаты  на крепеж (болты, шпильки, гайки), прокладки, заглушки и т.п., подтверждающие их качество и комплектность.

· Акты входного контроля покупных материалов и изделий (форма ОТН Ф-143, Перечня ОТН);

· Акты входного контроля применяемых материалов перед монтажом (подрядчик);

· Протоколы механических испытаний* (если требование установлено проектом или НТД);

· Копии свидетельств аттестации лаборатории неразрушающего контроля (в случае привлечения сторонних ЛНК);

· Копии свидетельств проверки приборов НК;

· Копии свидетельств удостоверений дефектоскопистов подрядных организаций.

* - передают специализированные организации и лаборатории	



Г1 б)Состав и объем исполнительной документации при изготовлении технологических трубопроводов с давлением от 0,001МПа (0,01 кгс/см2) до 320 МПа (3200 кгс/см2).

· Опись технической документации (форма ОГМ Ф-53, Перечня);

· Проект и рабочие чертежи;

· Удостоверение о качестве монтажа трубопровода.

Исполнительный чертеж трубопровода выполняется в аксонометрическом изображении в границах присоединения к оборудованию или запорной арматуре, без масштаба. Он должен содержать:

- нумерацию элементов трубопровода;

- нумерацию сварных соединений выполненные при монтаже;

- нумерацию сварных соединений выполненные на предприятии-изготовителе;

- указывается расстояние между сварными соединениями (для трубопроводов подлежащих изоляции или прокладываемых в непроходных каналах);

- нумерация разъемных соединений (для трубопроводов с условным давлением 10 МПа(100 кгс/см2) и более.

-нумерация сварных соединений на исполнительном чертеже и на всех формах, должна быть единой.

· Акт на укладку защитной гильзы трубопровода (форма ОТН Ф-56, Перечня ОТН);

· Акт проверки внутренней очистки трубопровода (форма ОТН Ф-55 Перечня ОТН);

· Акт промывки и продувки трубопровода (форма ОТН Ф-57 Перечня ОТН);

· Журнал сварочных работ в производстве (цехе) (форма ОГМ Ф-24, Перечня);

· Журнал учета и проверки качества контрольных сварных соединений для трубопроводов I,II категории (форма ОГМ Ф-128, Перечня);

· Журналы сборки разъемных соединений трубопроводов с давлением более 10 МПа(100 кгс/см2) с контролируемым усилием натяжения (форма ОТН Ф-61 Перечня ОТН);

· Списки рабочих, допущенных к сборке разъемных соединений трубопроводов с давлением более 10 МПа(100 кгс/см2) с контролируемым усилием натяжения (форма ОТН Ф-60 Перечня ОТН);

· Журнал сварочных работ (форма ОГМ Ф-24, Перечня);

· Список сварщиков, термистов и дефектоскопистов (форма ОГМ Ф-129, Перечня);

· Копии удостоверений сварщиков;

· Заключение о качестве сварных соединений физическими методами контроля: 

- визуально-измерительный контроль (форма ЛНК и Д Ф-145 Перечня ОТН);

- радиографический контроль (форма ЛНК и Д Ф-109 Перечня ОТН);

 - ультразвуковой контроль(форма ЛНК и Д Ф-108 Перечня ОТН);

 - капиллярный контроль (форма ЛНК и Д Ф-107 Перечня ОТН);

 - стилоскопирование (сварные соединения из легированных сплавов);

· Документы, удостоверяющие качество, на применяемые сварочные материалы: электроды, сварочную проволоку;

· Акт испытания трубопроводов на прочность и плотность (форма ОТН Ф-8 Перечня ОТН);

· Акт дополнительного пневматического испытания на герметичность с определением падения давления за время испытания, если предусмотрено проектом и в соответствии с требованиями  СА 03-005-07(форма ОТН Ф-8 Перечня ОТН);

· Паспорта и акты ревизии, испытания арматуры (форма ОТН Ф -84 Перечня ОТН);

· Акт на предварительную растяжку (сжатие) компенсаторов (форма ОТН Ф-37 Перечня ОТН);

· Паспорта качества или документы, удостоверяющие качество,  материалов, применяемых при монтаже (реконструкции) трубопровода согласно «Описи» или спецификации:

- паспорта на запорную арматуру, другие стандартные изделия;

- сертификаты на трубы, фланцы, отводы, переходы;

- сертификаты  на крепеж (болты, шпильки, гайки), прокладки, заглушки и т.п., подтверждающие их качество и комплектность.

· Акты входного контроля покупных материалов и изделий (форма ОТН Ф-143, Перечня ОТН);

· Копии свидетельств СРО;

· Протокол проверки марки стали (форма ОТК Ф-4 Перечня ОТН);

· Протоколы механических испытаний* (если требование установлено проектом или НТД);

· Акты входного контроля применяемых материалов перед монтажом (подрядчик);

· Копии свидетельств аттестации лаборатории неразрушающего контроля (в случае привлечения сторонних ЛНК);

· Копии свидетельств проверки приборов НК;

· Копии свидетельств удостоверений дефектоскопистов подрядных организаций.

* - передают специализированные организации и лаборатории



Г1 в) Состав и объем исполнительной документации при изготовлении трубопроводов пара и горячей воды.

· Опись технической документации (форма ОГМ Ф-53, Перечня);

· Проект и рабочие чертежи;

· Свидетельство об изготовлении элементов трубопровода пара и горячей воды (форма ОТН Ф-32 Перечня ОТН);

· Свидетельство о монтаже трубопровода пара и горячей воды (форма ОТН Ф-31 Перечня ОТН);

· Исполнительная схема трубопровода с указанием на ней: 

· -  марки стали, диаметров, толщин труб, протяженности трубопровода;

· - расположения опор, компенсаторов, подвесок, арматуры, воздушников и дренажных устройств;

· - сварных соединений с указанием расстояний между ними;

· - расположения указателей для контроля тепловых перемещений с указанием проектных величин перемещений;

· - устройств, для измерения ползучести (для трубопроводов, которые работают при температурах, вызывающих ползучесть металлов, п. 6.2.4 ПБ 10-573-03)

· Акт проверки внутренней очистки трубопровода (форма ОТН Ф-55 Перечня ОТН);

· Акт промывки и продувки трубопровода (форма ОТН Ф-57 Перечня ОТН);

· Журнал учета и проверки качества контрольных сварных соединений (форма ОГМ Ф-128, Перечня);

· Журнал сварочных работ (форма ОГМ Ф-24, Перечня);

· Список сварщиков, термистов и дефектоскопистов (форма ОГМ Ф-129, Перечня);

· Копии удостоверений сварщиков;

· Заключение о качестве сварных соединений физическими методами контроля:

· -визуально-измерительный контроль (форма ЛНК и Д Ф-145 Перечня ОТН);

· -радиографический контроль (форма ЛНК и Д Ф-109 Перечня ОТН);

· -ультразвуковой контроль(форма ЛНК и Д Ф-108 Перечня ОТН);

· - капиллярный контроль (форма ЛНК и Д Ф-107 Перечня ОТН);

· Документы, удостоверяющие качество, на применяемые сварочные материалы;

· Акт испытания трубопроводов на прочность и плотность (форма ОТН Ф-8 Перечня ОТН);

· Паспорта и акты ревизии, испытания арматуры (форма ОТН Ф -84 Перечня ОТН);

· Паспорта качества или документы, удостоверяющие качество на применяемые 

материалы, трубы, детали трубопроводов;

· Протоколы механических испытаний* (если требование установлено проектом или НТД);

· Акты входного контроля покупных материалов и изделий (форма ОТН Ф-143, Перечня ОТН);

· Протокол проверки марки стали (форма ОТН Ф-4, Перечня ОТН);

· Копии свидетельств СРО;

· Акты входного контроля применяемых материалов перед монтажом (подрядчик);

· Копии свидетельств аттестации лаборатории неразрушающего контроля (в случае привлечения сторонних ЛНК);

· Копии свидетельств проверки приборов НК;

· Копии свидетельств удостоверений дефектоскопистов подрядных организаций.

* - передают специализированные организации и лаборатории



Г.2 Состав и объем исполнительной документации при сдаче изготовленных комплектующих элементов, ремонте арматуры

· Акт ревизии и испытания арматуры (форма ОТН Ф-84 Перечня ОТН). *

· Акт ревизии и ремонта предохранительного клапана (форма ОТН Ф-85 Перечня ОТН). *	

· Паспорт на заглушку (форма ОТН Ф-93 Перечня ОТН).

· Паспорт на сборочную единицу (форма ОГМ Ф-94 Перечня).

· Паспорт арматуры (форма ОТН Ф-167 Перечня ОТН).

· Паспорт дубликат на запорно-регулирующую арматуру (форма ОТН Ф-186 Перечня ОТН).

· Акты входного контроля покупных материалов и изделий (форма ОТН Ф-143, Перечня ОТН);

* согласно технологии ремонта с указанием выполнения проверки на прочность и плотность.



Г.3 Состав и объем исполнительной документации при ремонте, доизготовлении и  сборке оборудования с применением сварки, изготовлении

· Опись технической документации (форма ОГМ Ф-53 Перечня).

· Акт ревизии и отбраковки элементов сосуда (форма ОТН Ф-27 Перечня ОТН).

· Технологическая карта.

· Список сварщиков, производивших сварочные работы при монтаже, с указанием номеров удостоверений и клейм (форма ОГМ Ф-129 Перечня).

· Протоколы механических испытаний. *

· Исполнительная схема сварочных стыков корпуса аппарата. 

· Журнал сварочных работ в производстве (цехе) (форма ОГМ Ф-24 Перечня). 

· Заключение о качестве сварных соединений физическими методами контроля:

- радиографический контроль  (форма ЛНКиД Ф-109 Перечня ОТН);

- ультразвуковой контроль  (форма ЛНКиД Ф-108 Перечня ОТН);

- капиллярный контроль (форма ЛНКиД Ф-107 Перечня ОТН);

- стилоскопирование (сварные соединения из легированных сплавов);

· Акт проведения пневмоиспытаний (форма ОТН Ф-99 Перечня ОТН).

· Акт проведения гидроиспытаний (форма ОТН Ф-98 Перечня ОТН).

· Удостоверение о качестве монтажа сосуда (при необходимости) (форма ОТН Ф-146 Перечня ОТН).

· Паспорта на сборочную единицу (форма ОГМ Ф-94 Перечня), деталь вновь изготовленную  по чертежу завода изготовителя.

· Акты входного контроля покупных материалов и изделий (форма ОТН Ф-143, Перечня ОТН);

· Акты входного контроля применяемых материалов перед монтажом (подрядчик);

· Копии свидетельств аттестации лаборатории неразрушающего контроля (в случае привлечения сторонних ЛНК);

· Копии свидетельств проверки приборов НК;

· Копии свидетельств удостоверений дефектоскопистов подрядных организаций.

* выдается специализированной организацией, при условии необходимости заполнения в проектной документации

Г.4 Состав и объем исполнительной документации при сдаче змеевиков печей из ремонта

· Опись технической документации (форма ОГМ Ф-53 Перечня).

· Акт ревизии и отбраковки трубчатого змеевика, гарнитуры и металлоконструкции печи (форма ОТН Ф-25 Перечня ОТН).

· Акт испытания змеевиков на прочность и плотность (Приложение 2  СНиП 3.05.05-84). 

· Акт проверки на проходимость змеевика (промывки и продувки трубопроводов) (форма ОТН Ф-57 Перечня ОТН).

· Акт на проверку гнутых труб путем прогонки металлического шара (форма ОГМ Ф-16 Перечня).

· Технология на ремонт змеевика.

· Исполнительная схема сварных стыков змеевика (без размеров). 

· Журнал сварочных работ (форма ОГМ Ф-24 Перечня). 

· Список сварщиков и термистов (форма ОГМ Ф-129 Перечня) с копиями удостоверений сварщиков.

· Копии свидетельств СРО;

· Протокол проверки марки стали (форма ОТН Ф-4 Перечня ОТН); 

· Протокол механических испытаний. *

·  Заключение о качестве сварных соединений физическими методами контроля:

-визуально-измерительный контроль (форма ЛНК и Д Ф-145 Перечня ОТН);

-радиографический контроль (форма ЛНК и Д Ф-109 Перечня ОТН);

-ультразвуковой контроль(форма ЛНК и Д Ф-108 Перечня ОТН);

- капиллярный контроль (форма ЛНК и Д Ф-107 Перечня ОТН);

- стилоскопирование (сварные соединения из легированных сплавов);

·  Журнал термообработки сварных соединений (форма  П27.19 РД 153-34.1-003-01). 

· Журнал учета и проверки качества контрольных сварных соединений (форма ОГМ Ф-128 Перечня).

· Копии свидетельств аттестации лаборатории неразрушающего контроля (в случае привлечения сторонних ЛНК);

· Копии свидетельств проверки приборов НК;

· Копии свидетельств удостоверений дефектоскопистов подрядных организаций.

· Акт проверки правильности установки оборудования на фундаменте (форма ОГМ-Ф-2 Перечня), при необходимости. 

· Паспорта качества или документы, удостоверяющие качество, на использованные и сварочные материалы.

· Акты входного контроля покупных материалов и изделий (форма ОТН Ф-143, Перечня ОТН);

· Акты входного контроля применяемых материалов перед монтажом (подрядчик);

· Акт ревизии шиберных устройств, огнеупорной кладки, изоляции, футеровки, боровов, дымовых труб печи (форма ОТН Ф-26 Перечня ОТН).

* выдается специализированной организацией, при условии необходимости заполнения в проектной документации



Г.5 Состав и объем исполнительной документации при сдаче вентиляторов, дымососов из ремонта

· Опись технической документации (форма ОГМ Ф-53 Перечня). 

· Акт ревизии и отбраковки элементов вентсистемы (форма ОТН Ф-160 Перечня ОТН).

· Ведомость дефектов на ремонт взрывозащищенного вентилятора (форма ОТН Ф-174 Перечня ОТН).

· Акт сдачи агрегата в ремонт (форма ОГМ Ф-68 Перечня, для взрывозащищенного вентилятора – форма ОТН Ф-175 Перечня ОТН).

· Акт приемки агрегата из ремонта (форма ОГМ Ф-69 Перечня, для взрывозащищенного вентилятора – форма ОТН Ф-176 Перечня ОТН).

· Акт проверки правильности установки оборудования на фундаменте (форма ОГМ-Ф-2 Перечня). 

· Карты обмеров зазоров, биений (форма согласно технологическому процессу).

· Паспорт динамической балансировки  (форма ОГМ Ф-21 Перечня) или распечатка по результатам динамической балансировки в собственных опорах балансировочным прибором.

· Акт центровки насоса с приводом (форма ОГМ Ф-142 Перечня) или распечатка с центровочного прибора.

· Акт результатов испытания на стенде по вибрации подшипников (форма ОГМ-22 Перечня).

· Акт отбраковки подшипников (форма ОТН Ф-133 Перечня ОТН).

· Паспорт на сборочную единицу (форма ОГМ Ф-94 Перечня), деталь вновь изготовленную  по чертежу завода изготовителя.

· Сертификаты на  используемые в ремонте материалы.

· Акты входного контроля покупных материалов и изделий (форма ОТН Ф-143, Перечня ОТН);

· Акты входного контроля применяемых материалов (подрядчик);

· Акт скрытых работ*.

* составляется в случае монтажа внутренних устройств и в случае особых указаний и технических условий проекта;



Г.6 Состав и объем исполнительной документации при сдаче насосного оборудования из ремонта

· Опись технической документации (форма ОГМ Ф-53 Перечня). 

· Ведомость дефектов (форма согласно  технологическому процессу).

· Акт сдачи агрегата в ремонт (форма ОГМ Ф-68 Перечня).

· Акт приемки агрегата из ремонта (форма ОГМ Ф-69 Перечня).

· Акт проверки правильности установки оборудования на фундаменте (форма ОГМ Ф-2 Перечня). 

· Карта обмеров биения ротора (форма согласно технологическому процессу).

· Карта обмеров осевых и радиальных зазоров (форма согласно технологическому процессу).

· Акт центровки насоса с приводом (форма ОГМ Ф-142 Перечня) или протокол (распечатка) с центровочного прибора.

· Акт вибродиагностики подшипников (форма ОГМ-Ф-22 Перечня): результат испытания на стенде.

· Акт отбраковки подшипников (форма ОТН Ф-133 Перечня ОТН).

· Паспорт на сборочную единицу (форма ОГМ Ф-94 Перечня), деталь вновь изготовленную  по чертежу завода изготовителя.

· Сертификаты на используемые в ремонте материалы.

· Акты входного контроля покупных материалов и изделий (форма ОТН Ф-143, Перечня ОТН);

· Акты входного контроля применяемых материалов (подрядчик);



Г.7 Состав и объем исполнительной документации при сдаче компрессорного                оборудования из ремонта

· Опись технической документации (форма ОГМ Ф-53 Перечня). 

· Ведомость дефектов (форма согласно технологическому процессу).

· Акт сдачи агрегата в ремонт (форма ОГМ Ф-68 Перечня).

· Акт приемки агрегата из ремонта (форма ОГМ Ф-69 Перечня).

· Акт проверки правильности установки оборудования на фундаменте (форма ОГМ-Ф-2 Перечня). 

· Карта обмеров биения ротора (форма согласно технологическому процессу).

· Карта обмеров осевых и радиальных зазоров (форма согласно технологическому процессу).

· Акт центровки   (форма ОГМ Ф-142 Перечня) или распечатка с центровочного прибора.

· Акт результатов испытания на стенде по вибрации подшипников (форма  ОГМ-Ф-22 Перечня).

· Акт отбраковки подшипников (форма ОТН Ф-133 Перечня ОТН).

· Паспорт на сборочную единицу (форма ОГМ Ф-94 Перечня), деталь вновь изготовленную  по чертежу завода изготовителя.

· Акты входного контроля покупных материалов и изделий (форма ОТН Ф-143, Перечня ОТН);

Акты входного контроля применяемых материалов (подрядчик);

· Дефектная ведомость, работы подлежащие выполнению  во время ремонта оборудования  (форма ОГМ Ф-78 Перечня).

· Заключение о проверке цветной дефектоскопией качества шеек роторов, валов зубчатых шестерен и колес редуктора (форма ЛНКиД Ф-107 Перечня ОТН).

· Заключение о проверке ультразвуковым методом качества баббитовых поверхностей подшипников скольжения (форма ЛНКиД Ф-108 Перечня ОТН).

· Акт на закрытие крышек компрессора (для центробежных компрессоров). 

· Акт проведения гидроиспытаний цилиндра компрессора (форма ОТН Ф-187 Перечня ОТН).



Г.8 Состав и объем исполнительной документации при сдаче элементов

грузоподъемного оборудования из ремонта

· Опись технической документации (форма ОГМ Ф-53 Перечня). 

· Рабочие и деталировочные чертежи стальных конструкций.

· Исполнительные сборочные чертежи металлоконструкций крана завода-изготовителя или специализированной организации.

· Данные о результатах геодезических замеров при установке конструкций этажерок (вертикальные колонны), монорельсы, подкрановые пути (нивелировка – замеры вертикального и горизонтального смещения оси от проектного положения).

· Исполнительная схема подкрановых путей. 

· Паспорта качества или документы, удостоверяющие качество материалов.

· Акты входного контроля покупных материалов и изделий (форма ОТН Ф-143, Перечня ОТН);

· Акты входного контроля применяемых материалов (подрядчик);

· Акт готовности фундамента (основания) к производству монтажных работ 

(форма ОГМ Ф-1 Перечня). 

· Акт проверки правильности установки металлоконструкций и оборудования на фундаменте (форма ОГМ Ф-2 Перечня). 

· Акт сдачи-приемки кранового пути в эксплуатацию (форма ОГМ Ф-14 Перечня). 

· Акт испытания оборудования вхолостую или под нагрузкой (форма ОГМ Ф-6 Перечня). 

· Акт взвешивания противовесов (форма ОГМ Ф-3 Перечня). 

· Акт монтажа каната (форма ОГМ Ф-5 Перечня). 



Г.9 Состав и объем исполнительной документации при сдаче элементов грузоподъемного оборудования из ремонта с применением сварки

· Опись технологической документации (форма ОГМ Ф-53 Перечня).

· Технологическая карта.

· Исполнительная схема.

· Список сварщиков, термистов и дефектоскопистов производивших сварочные работы при монтаже (форма ОГМ Ф-129 Перечня).

· Удостоверения специалистов по сварке (копия).

· Журнал сварочных работ в производстве (форма ОГМ Ф-24 Перечня).

· Паспорта или документы, удостоверяющие качество, на сварочные материалы и основные материалы.

· Акты входного контроля покупных материалов и изделий (форма ОТН Ф-143, Перечня ОТН);

· Акты входного контроля применяемых материалов (подрядчик);

· Заключения лаборатории неразрушающего контроля о проверке качества сварных соединений:

-  визуально-измерительным методом (форма ЛНКиД Ф-145, Перечня ОТН);

- радиографический контроль (форма ЛНК и Д Ф-109, Перечня ОТН);

 - ультразвуковой контроль(форма ЛНК и Д Ф-108, Перечня ОТН);

 - капиллярный контроль (форма ЛНК и Д Ф-107,  Перечня ОТН).

·   Удостоверения дефектоскопистов (копия).



Г.10 Состав и объем исполнительной документации при сдаче сосудов из ремонта

· Опись технологической документации (форма ОГМ Ф-53 Перечня).

· Акт ревизии и отбраковки элементов сосуда (форма ОТН Ф-27 Перечня ОТН).

· Технологическая карта.

· Исполнительная схема.

· Акт проверки правильности установки оборудования на фундаменте (форма ОГМ-Ф-2 Перечня). 

· Акт на сварку контрольного соединения (при необходимости) (форма ОГМ Ф-15 Перечня).

· Список сварщиков, термистов и дефектоскопистов, производивших сварочные работы при монтаже, с указанием номеров удостоверений и клейм (форма ОГМ Ф-129 Перечня).

· Удостоверения специалистов по сварке (копия).

· Журнал сварочных работ в производстве (форма ОГМ Ф-24 Перечня).

· Паспорта качества или документы, удостоверяющие качество, на сварочные материалы и основные материалы.

· Акты входного контроля покупных материалов и изделий (форма ОТН Ф-143, Перечня ОТН);

· Акты входного контроля применяемых материалов (подрядчик);

· Копии свидетельств СРО;

· Протокол проверки марки стали (форма ОТН Ф-4, Перечня ОТН);

· Акт проведения гидроиспытаний гидроиспытаний (форма ОТН Ф-98, Перечня ОТН) или акт проведения пневмоиспытаний (форма ОТН Ф-99, Перечня ОТН).

· Заключения лаборатории неразрушающего контроля о проверке качества сварных соединений:

- визуально-измерительным методом (форма ЛНК и Д Ф-145, Перечня ОТН);

- радиографический контроль (форма ЛНК и Д Ф-109, Перечня ОТН);

- ультразвуковой контроль(форма ЛНК и Д Ф-108, Перечня ОТН);

- капиллярный контроль (форма ЛНК и Д Ф-107,  Перечня ОТН);

- стилоскопирование (сварные соединения из легированных сплавов);

· Удостоверения дефектоскопистов (копия).

· Копии свидетельств аттестации лаборатории неразрушающего контроля (в случае привлечения сторонних ЛНК);

· Копии свидетельств проверки приборов НК;

· Копии свидетельств удостоверений дефектоскопистов подрядных организаций.

· Удостоверение о качестве монтажа сосуда (при необходимости) (форма ОТН Ф-146 Перечня ОТН).

· Акт установки предохранительных мембран (форма ОТН Ф-150 Перечня ОТН).



Г.11 Состав и объем исполнительной документации при сдаче котельного оборудования из ремонта

· Опись технологической документации (форма ОГМ Ф-53 Перечня).

· Технологическая карта.

· Исполнительная схема.

· Акт проверки правильности установки оборудования на фундаменте (форма ОГМ-Ф-2 Перечня). 

· Акт на сварку контрольного соединения (при необходимости) (форма ОГМ-Ф-15 Перечня).

· Список сварщиков, термистов и дефектоскопистов производивших сварочные работы при монтаже, с указанием номеров удостоверений и клейм (форма ОГМ Ф-129 Перечня).

· Удостоверения специалистов по сварке (копия).

· Удостоверение о качестве ремонта трубопровода  (форма ОТН Ф-3 Перечня ОТН).

· Паспорта качества или документы, удостоверяющие качество, на сварочные материалы и основные материалы.

· Акты входного контроля покупных материалов и изделий (форма ОТН Ф-143, Перечня ОТН);

· Акты входного контроля применяемых материалов (подрядчик);

· Акт на проверку гнутых труб путем прогонки металлического шара  (при необходимости)  (форма ОГМ Ф-16 Перечня).

· Акт проверки внутренней очистки трубопроводов (для трубных систем) (форма ОТН Ф-55 Перечня ОТН).

· Акт промывки и продувки трубопроводов (для трубных систем) (форма ОТН Ф-57 Перечня ОТН).

· Акт проведения гидроиспытаний (форма ОТН Ф-98, Перечня ОТН) или акт проведения пневмоиспытаний (форма ОТН Ф-99, Перечня ОТН).

· Заключения лаборатории неразрушающего контроля о проверке качества сварных соединений:

- визуально-измерительным методом (форма ЛНК и Д Ф-145, Перечня ОТН);

- радиографический контроль (форма ЛНК и Д Ф-109, Перечня ОТН);

- ультразвуковой контроль(форма ЛНК и Д Ф-108, Перечня ОТН);

- капиллярный контроль (форма ЛНК и Д Ф-107,  Перечня ОТН).

· Удостоверения дефектоскопистов (копия).

· Удостоверения произвольной формы о качестве изготовления элементов.

· Удостоверение качества изготовления элементов котла (форма ОГМ Ф-23 Перечня).

· Копии свидетельств аттестации лаборатории неразрушающего контроля (в случае привлечения сторонних ЛНК);

· Копии свидетельств проверки приборов НК;

· Копии свидетельств удостоверений дефектоскопистов подрядных организаций.



Г.12 Состав и объем исполнительной документации при сдаче электродвигателей из ремонта

· Ведомость дефектов (форма согласно типовому технологическому процессу).

· Карта испытаний (согласно технологическому процессу).

· Карта обмера ротора (согласно технологическому процессу).

· Карта обмера щитов (согласно технологическому процессу).

· Акт вибродиагностики подшипников,  результатов испытания на стенде (форма ОГМ Ф-22 Перечня).

· Акт отбраковки подшипников (форма ОТН Ф-133 Перечня ОТН).

· Паспорт на сборочную единицу на вновь изготовленную деталь по чертежу завода изготовителя (форма ОГМ Ф-94 Перечня).



Г.13 Объем исполнительной документации при выполнении ремонтно-

строительных работ

· Опись технологической документации (форма ОГМ Ф-53 Перечня).

· Акт готовности фундамента (основания) к производству монтажных работ (форма 

· ОГМ Ф-1 Перечня). 

· Акт приемки выполненных работ (форма ОГМ Ф-17 Перечня).

· Акт освидетельствования скрытых работ (форма ОГМ Ф-18 Перечня).



Г.14 Объем исполнительной  документации   при выполнении ремонтных работ резервуаров

· Опись технологической документации (форма ОГМ Ф-53Перечня).

· Акт приемки резервуара из ремонта  (форма ОГМ Ф-74 Перечня).

· Схемы развертки с нанесением всех изменений, произведенных в период ремонта.

· Ведомость работ, подлежащих выполнению во время  ремонта оборудования (форма АСУ ТОиР или форма ОГМ Ф-78 Перечня).

· Чертежи, связанные с ремонтом.

· Проект производства работ по ремонту резервуара или технологическая карта ремонта отдельных мест и узлов.

· Сертификаты на металлические элементы и электросварочные материалы, применяемые при ремонте, или акты на их испытания.

· Акты входного контроля покупных материалов и изделий (форма ОТН Ф-143, Перечня ОТН);

· Акты входного контроля применяемых материалов (подрядчик);

· Копии удостоверений (дипломов) о квалификации сварщиков.

· Журнал проведения ремонтных работ и журнал сварочных работ с указанием атмосферных условий в период ремонта (форма ОГМ Ф-83; ОГМ Ф-24, Перечня).

· Заключения лаборатории неразрушающего контроля о проверке качества сварных соединений:

-визуально-измерительным методом (форма ЛНК и Д Ф-145, Перечня ОТН);

- радиографический контроль (форма ЛНК и Д Ф-109, Перечня ОТН);

- ультразвуковой контроль(форма ЛНК и Д Ф-108, Перечня ОТН);

- капиллярный контроль (форма ЛНК и Д Ф-107,  Перечня ОТН).

· Акты приемки основания и гидроизолирующего слоя.

· Результаты нивелирной съемки по наружному контуру днища и самого днища; результаты измерений геометрической формы и проверки  вертикальной стенки. В том числе и местных отклонений.

· Акты на ремонт и испытание арматуры форма (форма ОТН Ф-84, Перечня ОТН);

· Акт ревизии и ремонта  пружинного предохранительного клапана (форма ОТН Ф-85, Перечня ОТН).

· Результаты осмотров и проверки заземляющих устройств и молниезащиты, измерений омического сопротивления заземления.

· Акт освидетельствования скрытых работ при проведении антикоррозионной обработки.

· Акт освидетельствования скрытых работ на устройство теплоизоляции.

· Акт гидравлического испытания резервуара (форма ОТН Ф-178 Перечня ОТН).

· Копии свидетельств аттестации лаборатории неразрушающего контроля (в случае привлечения сторонних ЛНК);

· Копии свидетельств проверки приборов НК;

· Копии свидетельств удостоверений дефектоскопистов подрядных организаций.
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Схема движения исполнительной документации (ИД)

Формирование пакета ИД Срок 2 дня после ГИ

Подрядчик











Передача ИД

Подрядчик









Доработка ИД, 1 день



Подрядчик





Проверка ИД, 2 дня

Механик отделения

Начальник отделения











Есть замечания ? ?

и утвержден?

Акт выдачи замечаний

ОГМ Ф-11



Да



                       НЕТПередача ИД

Подрядчик









                      



                          

Доработка ИД, 1 день



Подрядчик





Проверка ИД, 2 дня



Служба ТНУНиД







                                                                            







                        



                                                                             Да Акт выдачи замечаний

ОГМ Ф-11





Есть замечания ? 7?

и утвержден?



                      Передача ИД заказчику

Подрядчик





Внесение записей в 

паспорта и в ИД

Начальник отделения

Механик отделения











                         НЕТХранение ИД 

с паспортом (формуляром)

Начальник отделения

Механик отделения
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	Форма СХП 54-КП01/02

Форма Журнала регистрации ремонтных работ





		№ п. п.

		№ 

наряда

		Дата выдачи

		

Содержание

наряда-допуска

		

Подпись

ответственного руководителя

		

Дата и подпись о возвращении наряда-допуска



		

Примечание



		1

		2

		3

		4

		5

		6

		7
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Приложение № 1
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 (
Техническое обслуживание, контроль и оценка технического состояния
Планирование 
работ/воздействий на технолог
и
ческое оборудование
Материально-техническое обеспечение ремо
н
тов
Проведение
Ремонта
)




 (
Эксплуатация  
оборудования
)Субпроцесс "Техническое обслуживание, контроль и оценка технического состояния"





 (
2
) (
Ежесменный контроль с
о
стояния оборудования и техническое обслуживание
 
Сменный персонал
 подразделения,
 
ЕСТЗ
) (
1
3
)

 (
1, 12
14, 16
19, 
7
2
) (
1, 3
 7
, 15
) (
Внеочередной 
инструментальный ко
н
троль
Механик ЕСТЗ
, 
СТНУНД
)

 (
Замечания есть
?
)

 (
Нет 
) (
Да 
)

 (
2
4
6
, 
72
) (
Ежедневный контроль 
состояния оборудования
Нач. 
устан
., м
ех. 
ЕСТЗ    
) (
1
3
)

 (
18
-1
20
-1
) (
2, 4
6
, 
8
10
, 
12
14
, 16
17, 72
) (
Определение объема работ и исполнителя
 
,
 оформление наряд-задания или 
ВР
Механик ЕСТЗ
)

 (
Замечания есть
?
)

 (
Да 
) (
Нет 
)

 (
8
10
72
) (
1
3
7
) (
Периодический
 контроль 
состояния оборудования
 
Мех
.
 
о
тделения
 и 
механики ЕСТЗ
 
СТНУНД
,  ОГЭ, 
ЛМН
) (
Согласование, утве
р
ждение  и 
регистрация ВР,
 
утверждение
 
наряд-задания
 
Гл
.
 инженер,
 гл.
 мех
а
ник
,
Механик ЕСТЗ
18
-1
20
-1
18
-2
20-2
22
) (
Согласование, утве
р
ждение  и 
регистрация ВР,
 
утверждение
 
наряд-задания
 
Гл
.
 инженер,
 гл.
 мех
а
ник
,
Механик производства группы 
ТОиРО
 ЕСТЗ
 
СТ
О
ЭиРО
18
-1
20
-1
18
-2
20-2
22
)



 (
Замечания есть?
)

 (
Нет 
) (
Замечания есть?
) (
Да 
)

 (
3
7
9
15
) (
Да 
) (
Планирование 
ремонтных работ  
) (
Нет 
) (
1
12
14
16
19, 
) (
Проведение периодич
е
ского инструментального контроля
 
Мех. ЕСТЗ, СТНУНД
)





 (
Да 
) (
Замечания есть?
)

 (
Нет 
) (
Дальнейшая 
эксплуатация  
)











Субпроцесс "Планирование ремонтных работ"

 (
Эксплуатация  
оборудования
)

 (
Составление план-графика 
ремонтов на год
 
Механик ЕСТЗ,  ПДО
) (
1, 6,10
12, 14
16,  11
) (
2
4
-1
)





 (
24-1
) (
2
4
-1
) (
Корректировка план-графика
 
Мех. ЕСТЗ
 
 
                 
) (
2
4
-1
) (
24-1
) (
Согласование 
и утверждение план-графика ремонтов на год
Главные специалисты
)



 (
Согласован и утвержден
?
)

 (
Да 
) (
Нет 
)

 (
26
) (
4, 
7
 
10,
12
14,16
24-2
) (
Формирование 
годовой
 заявки на ремонтно-эксплуатационные нужды и передача в УМТОП
Вед
.
 
м
еханик
,
 механик ЕСТЗ
 
)





 (
28
-1
) (
1
2
4
-2
) (
Составление 
месячного
 
графика ППР
 
Механик 
ЕСТЗ
)



 (
Согласование 
и утвержд
е
ние месячного графика ППР
Главные специалисты
) (
28
-1
) (
28
-1
) (
28
-1
) (
Корректировка м
е
сячного графика ППР
 
Мех-к ЕСТЗ
)



 (
Согласован 
и утвержден?
)

 (
Да 
) (
Нет 
)

 (
А
)









 (
А
)

 (
Нет 
) (
Есть ли оборудование подлежащее ремонту вне плана
?
)



 (
Да 
)

 (
28-2
3
2
-2
) (
1
1
28-2
3
2
-1
) (
Согласование индив
и
дуальных сроков р
е
монта с 
Головной ко
м
панией
Генеральный директор
 
)



 (
30
) (
34
30
) (
Распределение фина
н
сирования ремонтных работ
 
ЕСТЗ
)



 (
20
-1
18-1
) (
11
2
4
-2
3
2
-2
13
) (
Составление 
ВР
Нач. цеха (производства)
Гл. специалист
 ,
Вед. 
Механик,
 мех
аник
 
ЕСТЗ
)





 (
Согласование, утверждение
 
ВР,
 
Гл. инженер, 
гл
 механик
18-1
20
-1
  
32-2
18
-2
20-2
22
)



 (
ВР с
огласована 
и утверждена?
) (
2
0-1
24
-1
) (
2
0
-1
24
-1
) (
Корректировка 
ВР
Нач.  цеха (производства)
 
Гла
в
ный специалист,
Вед. Механик, механик ЕСТЗ
) (
Нет 
)

 (
Да
)

 (
Нет
 
) (
Проект необходим?
)

 (
Да
)

 (
38
) (
4074
) (
Обеспечение 
проектной документацией
ЕСТЗ
) (
СТП СХП 96-ПР05-01
)                                                                         



 (
Материально-техническое
 
обеспечение
 ремонтов
)













Субпроцесс «Материально-техническое обеспечение ремонтов»

 (
Наличие оборудования, подл
е
жащего ремонту
)



 (
Со
ставление внутреннего заказа на приобретение оборудования,
Материалов
ЕСТЗ
) (
36
-1
) (
1
0
14
20
-2
)





 (
36
-1
74
) (
Поиск поставщ
и
ков оборудов
а
ния
 
УМТОП
)



 (
Нет 
)

 (
Оборудов
а
ние соотве
т
ствует зая
в
ке/проекту
?
)

 (
36-1
42
) (
36-2
42
) (
Согласование замены
 ЕСТЗ,
 
ПКУ
)

 (
Да 
)

 (
 
Корректировка 
проекта
 ПКУ
4
2
74
)



 (
44
) (
36
-2
4
0,
4
2
) (
Выбор поставщика
 
Тендерный 
отдел
, 
Конкурсная коми
с
сия
)





 (
Закупка материалов  для ремонта УМТОП
)



















 (
Определение об
ъ
ема 
работ и исполнит
е
ля
 
ОГМ
ех
, ЕСТЗ
) (
4
18
-2
15, 74
20
-2
)Субпроцесс "Проведение  ремонта"

 (
Наличие матери
а
лов для ремонта
)

 (
Силами 
предприятия
?
)

 (
Нет 
) (
Да 
)

 (
Выбор подрядч
и
ка
 
Тендерный 
отдел
, 
конкурсная
 
комиссия, 
ОГМ
ех
 
) (
44
) (
15,17
20-2
74
40
) (
18
-2
20-2
74
) (
2, 4
18
-2
20-2
74
) (
Оформление и передача 
необходимой документации
  ЕСТЗ
, 
Начальники 
отделений
)



 (
46
) (
44
) (
Организация
заключения дог
о
вора
 
ЕСТЗ
) (
52
54
) (
Оформление распоряд
и
тельной документации на ремонт
 
Ген. директор, 
Нач
.
 
прои
з
водственного  подраздел
е
ния
) (
11
28-2
)



 (
56
) (
36-2
) (
Передача и получение 
материалов и оборудования
Механик отделения, по
д
рядчик
)





 (
58
48,50
) (
3
52, 54
) (
Подготовка оборудования к р
е
монту
 
Нач
.
  
производств-
го
 подраздел
е
ния
)

 (
Сдано оборудов
а
ние?
)

 (
Да 
) (
Нет 
)

 (
48, 50, 
60,62
) (
3,
18-2,
 20-2
48,74,50,58
) (
Проведение ремонтных р
а
бот
 
 Подрядчик
)

 (
18-2
20-2
74,60
) (
Контроль выполнения работ
 
Нач
-ки
 отделения, цеха. ОГМ, механики ЕСТЗ
 
УТНиД
,
 УЭБ
)

 (
64
) (
Доработка
 
 
Подрядчик
)

 (
Да 
) (
Есть отклон
е
ния?
)

 (
  
64, 
66, 
68, 
70
) (
48, 74,
70, 
60
, 
62
) (
Приемка  работ
 
Комиссия
) (
Нет 
)

 (
Сдача и пуск объекта в эксплуат
а
цию
)
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