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1. Область применения 

1.1 Настоящий Порядок разработан с целью обеспечения своевременной по-

ставки материально-технических ресурсов требуемого качества и количества, эконо-

мической эффективности закупок, в том числе: эффективного расходования денеж-

ных средств, получения экономически обоснованных затрат на закупку материально-

технических ресурсов, предотвращения ошибочных действий и возможных злоупо-

треблений на ОАО «Воронежсинтезкаучук». 

1.2 В выполнении действий, указанных в данном Порядке, участвуют: 

– Заказчик;  

– Конкурсная комиссия ОАО «Воронежсинтезкаучук»; 

– Ответственный за ведение Перечня БАК;–  

– Ответственный закупщик; 

– Ответственный руководитель; 

– Председатель Конкурсной комиссии; 

– Профильные эксперты ОАО «Воронежсинтезкаучук»; 

– Руководитель Тендерного отдела; 

– Согласующий в соответствии с МРП; 

– Тендерный отдел ОАО «Воронежсинтезкаучук»». 

2. Ссылочные документы 

2.1 Гражданский кодекс Российской Федерации; 

2.2 Федеральный закон Российской Федерации от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О 

закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (Закон № 223-

ФЗ). 

2.3 Федеральный закон Российской Федерации от 30.12.2012 № 324-ФЗ «О 

внесении изменений в Федеральный закон «О закупках товаров, работ, услуг отдель-

ными видами юридических лиц» (Закон № 324-ФЗ).  

2.4 Матрица операционных лимитов (лимитной стоимости) по выбору контр-

агента на ОАО « Воронежсинтезкаучук» (Приказ № 815 от 15.10.2013г.). 

2.5 СТП ВСК 31-ПЛ01 «Положение о закупках . 

2.6 СТП ВСК 31-ПР02-01 «Порядок управления категориями МТР». 

2.7 СТП ВСК31-ПР03-01 «Порядок проведения квалификации поставщиков». 

2.8 СТП ВСК31-ПР05-01 «Порядок управления эффективностью деятельно-

сти поставщиков». 

2.9 СТП ВСК32-ПР02-01 «Порядок предоставления заявок на закупку МТР». 

2.10 СТП ВСК 93-П01 «Порядок организации договорного документооборота в 

ОАО «Воронежсинтезкаучук». 

3. Термины, определения и сокращения 

3.1 В настоящем Порядке использованы следующие термины, определения 

которых приведены в корпоративном словаре: 
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3.1.1 Аварийная заявка; 

3.1.2 ГК РФ; 

3.1.3 Договор; 

3.1.4 Заявка для определения технических параметров, подлежащего закупке 

оборудования; 

3.1.5 Инвестиционный проект; 

3.1.6 Конкурс;  

3.1.7 Материально-технические ресурсы (МТР); 

3.1.8 Общество – ОАО «СИБУР Холдинг»; 

3.1.9  Управляющая организация – ООО «СИБУР»; 

3.1.10 Предприятие - ОАО «Воронежсинтезкаучук»; 

3.1.11 Поставщик; 

3.1.12 Происшествие; 

3.1.13 Техническая документация. 

3.2 Альтернативное предложение – предложение поставщика по характери-

стикам, качеству МТР и (или) условиям договора не отвечающее каким-либо требо-

ваниям, установленным в закупочной документации, но обеспечивающее такие же 

функциональные характеристики (потребительские свойства) МТР с использованием 

других технических, технологических, экономических или организационных реше-

ний. 

3.3 Безальтернативный контрагент (БАК) – юридическое лицо, относящее-

ся к утвержденному перечню безальтернативных контрагентов. 

3.4 Безальтернативный выбор контрагента – неконкурентный способ вы-

бора контрагента, при котором поставщик выбирается из утвержденного перечня без-

альтернативных контрагентов. 

3.5 Заказчик МТР (Заказчик) - роль, которую исполняет структурное под-

разделение на Предприятии, отвечающее за бизнес-процесс Предприятия, при реали-

зации которого используется закупаемые МТР. 

3.6 Закон № 223-ФЗ – Федеральный закон Российской Федерации от 

18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юриди-

ческих лиц». 

3.7 Закон № 324-ФЗ - Федеральный закон Российской Федерации от 

30.12.2012 № 324-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О закупках то-

варов, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». 

3.8 Закупка – приобретение Заказчиком (иными уполномоченными лицами 

от имени Заказчика) МТР на основе гражданско-правового договора. 

3.9 Закупочная документация – документация (комплект документов), уста-

навливающая условия, требования, правила организации и проведения того или иного 

конкурентного / неконкурентного способа выбора поставщика, направляемая в адрес  

участника / участников такой процедуры. В зависимости от способа выбора разделя-

ется на конкурсную документацию, тендерную документация, документацию запроса 
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предложений, документацию прямого выбора поставщика, документацию безальтер-

нативного выбора. 

3.10 Закрытые процедуры выбора – конкурентные процедуры выбора по-

ставщика, к участию в которых приглашается ограниченный круг претендентов. 

3.11 Запрос предложений – регламентированный конкурентный способ выбо-

ра контрагента, при котором Ответственный закупщик самостоятельно организует 

процедуру, в том числе обменивается информацией с потенциальными контрагентами 

в рамках процедуры выбора, а решение о выборе контрагента принимает Ответствен-

ный руководитель. 

3.12 Закупочная стратегия – документ, определяющий оптимальные решения 

по закупке обособленной группы МТР, включая: цели и задачи закупки, наиболее 

эффективные подходы к закупке, применяемые коммерческие инструменты и план 

закупки. 

3.13 Заявка на закупку – заказ на приобретение МТР (при необходимости, 

сопровождающийся опросным листом) с указанием номенклатуры, необходимых 

объемов, желаемых сроков поставки, а также максимальный размер бюджета. 

3.14 Заявка на участие в процедуре конкурентного выбора – документ, вы-

ражающий намерение лица принять участие в конкурентной процедуре, оформлен-

ный в соответствии с требованиями Извещения поставщика о проведении процедуры 

выбора и Закупочной документации. 

3.15 Извещение поставщика о проведении процедуры выбора – информа-

ционное сообщение о проведении процедуры выбора поставщика, опубликованное 

организатором конкурентной процедуры. 

3.16 Категория МТР – совокупность МТР, сформированная на основании 

общности технических (технические характеристики МТР, условия применения в 

производственном процессе / инвестиционном проекте) признаков. Категория МТР 

содержит в себе Подкатегории, сегментированные по общности технических и ком-

мерческих признаков. 

3.17 Квалификация – процедура оценки способности поставщиков осуществ-

лять поставку определенных МТР. 

3.18 Коммерческая оценка – анализ коммерческих условий полученных ТКП 

/ заявок потенциальных контрагентов между собой на основе единой базы сравнения 

в соответствии с выбранной методикой. 

3.19 Коммерческие переговоры – обсуждение с участниками процедуры вы-

бора коммерческих условий ТКП / заявок,  направленное на улучшение коммерческих 

условий предложения участника процедуры с точки зрения ОАО « Воронежсинтезка-

учук» и получение дополнительных экономических выгод. 

3.20 Конкурсная комиссия – коллегиальный совещательный орган на уровне 

Предприятия,  созданный на основании приказа руководителя ОАО» Воронежсинтез-

каучук» и принимающий решения по процессам организации и проведения процедур 

выбора поставщика в соответствии с операционными лимитами (лимитной стоимо-

стью). 
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3.21 Конкурентные способы выбора – способы выбора, использующие состя-

зательность независимых участников и предусматривающая сравнение между собой 

двух и более предложений участников. 

3.22 Лимитная стоимость (операционный лимит) – установленная величина 

стоимости единовременной закупки, используемая для определения ответственного 

за принятие ключевых решений в рамках процедуры выбора поставщика, а для тенде-

ра и запроса предложений - также для определения способа выбора и его организато-

ра. 

3.23 Лот - одна или несколько позиций МТР, объединенных с точки зрения це-

лесообразности консолидированной закупки, на которую в соответствии с требовани-

ями  Извещения о проведении процедуры выбора и Закупочной документации допус-

кается подача отдельной заявки на участие в конкурентной процедуре  и заключение 

отдельного договора по итогам проведения конкурентной процедуры. 

3.24 Межфункциональные задачи – задачи по получению дополнительной 

ценности / дополнительного эффекта при организации закупочной деятельности, ре-

шение которых требует привлечения специалистов из различных Функций / струк-

турных подразделений Предприятий. 

3.25 Межфункциональное объединение – совокупность работников разных  

структурных подразделений Предприятия, которые привлекаются к работе в Заку-

почной или Категорийной группе. 

3.26 Матрица распределения полномочий (МРП) – документ , осуществля-

ющей закупки, устанавливающий распределение ответственности и операционных 

полномочий в рамках реализации процесса закупки МТР, определяющий межфунк-

циональное взаимодействие и делегирование полномочий по закупкам как внутри 

Функции осуществляющей закупки, так и в проектных офисах. 

3.27 Неконкурентные способы выбора  – способы выбора, предусматриваю-

щие получение и оценку ТКП единственного участника. 

3.28 Нестандартные МТР – МТР, требующие подробного описания дополни-

тельных характеристик, требований к комплектности, технических особенностей, 

условий эксплуатации. 

3.29 Ответственный закупщик – роль, которую исполняет работник Заку-

почной функции предприятия являющийся ответственным лицом, отвечающим за 

формирование подходов к закупке, организацию процедур закупки, формирование 

рекомендаций о выборе поставщика (в соответствии с МРП) и управление эффектив-

ностью деятельности поставщиков. 

3.30 Ответственный руководитель в области закупок МТР (Ответствен-

ный руководитель) – роль, которую исполняет руководитель Предприятия (в соот-

ветствии с МРП), имеющий право окончательного принятия решений по процессу за-

купки. 

3.31 Официальный сайт – сайт в информационно-телекоммуникационной се-

ти «Интернет» для размещения информации о закупках МТР/работ/услуг 

(http://zakupki.gov.ru/). 
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3.32 Открытые источники – средства массовой информации: радио, телеви-

дение, печатные издания, интернет, доступные широкой аудитории на равных усло-

виях. 

3.33 Открытые процедуры выбора – конкурентные процедуры выбора по-

ставщика, к участию в которых приглашается неограниченный круг претендентов по-

средством размещения информации в открытых источниках (также для повышения 

эффективности проводимой процедуры одновременно может производиться адресное 

оповещение). 

3.34 Организатор процедуры выбора – структурное подразделение  Пред-

приятия, уполномоченное для осуществления функций по организации и проведению 

процедур выбора поставщика. 

3.35 Переторжка – способ регулирования ценового предложения участника  

процедуры выбора поставщика, при котором он может снизить цену своего ТКП / за-

явки без изменения остальных условий. 

3.36 Подход к закупке – алгоритм размещения потребности на рынке и кон-

троля над реализацией закупки. 

3.37 Предмет закупки – МТР, приобретаемые Предприятием.  

3.38 Профильные эксперты – роль, которую исполняет Функция, коллеги-

альный орган или отдельный работник Управляющей организации/ Предприятия, яв-

ляющиеся экспертом в области предмета закупки. 

3.39 Прямой выбор поставщика – неконкурентный способ выбора, применя-

емый, если проведение конкурентного способа выбора является нецелесообразным.  

3.40 Раздельная оценка ТКП – это отдельная оценка технической и коммер-

ческой частей ТКП поставщика. Такой вид оценки является наиболее трудозатратным 

и применим к нестандартным/сложным МТР и предполагает обязательное вовлечение 

в этап технической  оценки технических специалистов. 

3.41 Руководитель (в рамках данного СТП) – работник, занимающий долж-

ность, в подчинении которого в соответствии с организационной структурой и штат-

ным расписанием находятся другие работники/штатные единицы. 

3.42 Согласующий в соответствии с МРП – роль, которую исполняет руко-

водитель / работник Управляющей организации/ Предприятия, который имеет полно-

мочия на согласование решений по процессу закупки. 

3.43 Совмещенная оценка ТКП – одновременная оценка технической и ком-

мерческой частей ТКП поставщика. Применяется при закупке стандартных МТР и не 

требует привлечения технических специалистов. 

3.44 Способ выбора поставщика - определение оптимального предложения 

на рынке, обусловленного совокупностью внутренних и внешних условий. 

3.45 Стандартные МТР – МТР, которые характеризуются наименованием с 

четкими характеристиками (например, ГОСТ, ТУ, марка) и не требуют дополнитель-

ного согласования с Заказчиком. 
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3.46 Стоимость закупки – это определѐнная на конкретную дату денежная 

сумма, которую Предприятие обязано оплатить поставщику за поставку МТР в рам-

ках одного гражданско-правового договора или дополнительного соглашения к нему. 

3.47 Тендер – регламентированный конкурентный  способ выбора поставщика, 

при котором Тендерный отдел является ее организатором, в том числе обменивается 

информацией с поставщиками в рамках процедуры выбора, а решение о выборе по-

ставщика принимает Конкурсная комиссия. 

3.48 Тендерная группа (комитет / отдел) – роль, которую исполняет Тендер-

ный отдел на ОАО « Воронежсинтезкаучук». 

3.49 Технико-коммерческое предложение (ТКП) – предложенные претен-

дентом технические и коммерческие условия исполнения договора в соответствии с 

критериями, установленными в Закупочной  документации. 

3.50 Техническое задание – документ, создаваемый Заказчиком, содержащий 

информацию о потребности в закупаемом МТР (по количеству, качеству, срокам по-

ставки, упаковке, требованиям к сертификации и иным показателям), а также описы-

вающий функциональные и/или технические требования к ним. 

3.51 Техническая оценка – анализ всех некоммерческих условий ТКП / заявок 

поставщиков в соответствии с выбранной методикой. 

3.52 Технические переговоры – обсуждение некоммерческих условий ТКП / 

заявок с участниками процедуры выбора с целью их уточнения. 

3.53 Технические требования к МТР – техническое задание или опросный 

лист, направляемые Заказчиком в качестве приложения к заявке на закупку в случае 

необходимости описания технических характеристик предмета закупки. 

3.54 Управление эффективностью деятельности поставщиков (УЭДП) – 

процесс, посредством которого Предприятие управляет  достижением требуемых ре-

зультатов деятельности контрагентов и постоянным их улучшением. 

3.55 Участник процедуры квалификации – поставщик, предоставивший до-

кументацию участника квалификации, сформированную согласно требованиям Изве-

щения о проведении квалификации / Извещения о проведении процедуры выбора и 

Пакета документации для участия в квалификации. 

3.56 Функция, осуществляющая закупки (Закупочная функция) - роль, ко-

торую исполняет структурное подразделение на Предприятии, ответственное за за-

купку МТР для обеспечения производственно-технологической, инвестиционной, ад-

министративно-хозяйственной деятельности Предприятия.  

4. Основные принципы выполнения процедур 

4.1 Настоящий Порядок описывает процесс выбора поставщика, взаимодей-

ствие с которым в дальнейшем позволит Предприятию достичь максимальной эконо-

мической эффективности закупок при условии удовлетворения потребности Заказчи-

ка и соблюдении законодательных ограничений. 

4.2 Основные шаги процесса: 

4.2.1 Определение способа выбора; 

4.2.2 Прямой выбор поставщика: при малоценной закупке; 
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4.2.3 Прямой выбор поставщика: по уникальному сочетанию условий; 

4.2.4 Прямой выбор поставщика: при аварийной потребности; 

4.2.5 Безальтернативный выбор контрагента; 

4.2.6 Запрос предложения; 

4.2.7 Проведение конкурса; 

4.2.8 Проведение тендера; 

4.2.9 Ведение Перечня безальтернативных контрагентов. 

4.3 Различают конкурентные и неконкурентные способы выбора поставщика: 

4.3.1 к конкурентным способам выбора относятся: 

 запрос предложений; 

 тендер; 

 конкурс. 

4.3.2 к неконкурентным способам выбора относятся: 

 прямой выбор; 

 безальтернативный выбор. 

4.4 Конкурентные способы выбора являются предпочтительными, так как ос-

нованы на анализе альтернативных рыночных предложений и выборе поставщика, 

представившего наиболее технически приемлемое и оптимальное по цене предложе-

ние. 

4.5 Организация и проведение конкурентных процедур выбора осуществляет-

ся в соответствии с требованиями СТП ВСК 31-ПР01-02 «Порядок проведения конку-

рентных процедур в ОАО Воронежсинтезкаучук». 

4.6 Неконкурентные способы выбора следует применять только после под-

тверждения невозможности либо нецелесообразности конкурентного выбора. 

4.7 Способ выбора определяется по следующим критериям: 

4.7.1 Безальтернативный выбор применяется, если поставщик содержится в 

Перечне безальтернативных контрагентов (БАК). Перечень БАК проходит процедуру 

ежегодного пересмотра и утверждения. Включение поставщика в Перечень БАК мо-

жет быть обусловлено выполнением одного или нескольких из следующих условий: 

 поставщик является естественным монополистом, который официально за-

регистрирован регулирующим/ антимонопольным органом, или официаль-

ным дилером указанного поставщика, что подтверждается договором меж-

ду ними; или поставщик реализует МТР по государственным регулируе-

мым тарифам и соответствующий рынок закрыт для конкуренции; 

 поставщик – государственный орган или орган местного самоуправления, 

при этом соответствующий рынок закрыт для конкуренции; 

 поставщиком является ООО «СИБУР», ОАО «СИБУР Холдинг» или Пред-

приятие ОАО «СИБУР Холдинг» (в случае закупки готовой продукции); 
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 поставщик является собственником или арендатором земельных участков, 

на которых расположены (строятся, планируются к строительству) объекты 

собственности Управляющей организации/ Предприятия (в случае закупки 

МТР, неразрывно связанных с использованием / эксплуатацией такого зе-

мельного участка). 

4.7.2 Применение прямого способа выбора может быть обусловлено выполне-

нием одного или нескольких из следующих условий: 

4.7.2.1 возникновение аварийной потребности вследствие происшествия, кото-

рому сопутствуют следующие критичные риски или потери Предприятия: 

 нанесение ущерба здоровью и создание угрозы безопасности работников; 

 утрата Предприятием имущества, либо нанесения ущерба собственности 

Предприятия; 

 угроза причинения вреда окружающей среде; 

 производственные потери, другие критичные потери Предприятия; 

4.7.2.2 при наличии уникального сочетания условий, которые может предоста-

вить потенциальный поставщик (технология, цена, качество, сервис, сроки) в частно-

сти: 

 при проведении дополнительных закупок, когда по соображениям стандар-

тизации и унификации, а также для обеспечения совместимости МТР с ра-

нее приобретенными, новые закупки должны быть сделаны только у того 

же поставщика; 

 если переговоры с одним поставщиком позволят достичь экономически бо-

лее выгодных условий для Предприятия (при условии сохранения прежнего 

уровня цен), чем при проведении конкурентной процедуры; 

 поставщик является единственным поставщиком в данном регионе при 

условии, что расходы, связанные с привлечением поставщиков из других 

регионов, делают такое привлечение экономически невыгодным; 

 если конкурентная процедура закупки признана несостоявшейся в связи с 

наличием единственного предложения, а указанное предложение и подав-

ший его участник признаны приемлемыми; 

4.7.2.3 при незначительных суммах закупки (малоценная закупка), когда рас-

ходы на поиск и отбор поставщиков могут быть несопоставимо большими, нежели 

цена приобретаемой продукции. Размер закупки по данному пункту определяется ли-

митами, зафиксированными в утвержденной Матрице распределения полномочий 

Функции, осуществляющей закупку; 

4.7.3 Запрос предложений применяется при выполнении всех указанных ниже 

условий: 

 необходимо применить конкурентный выбор; 

 стоимость закупки меньше установленного лимита (в соответствии с Мат-

рицей операционных лимитов). 

4.7.4 Проведение тендера применяется при выполнении всех указанных ниже 

условий: 

 необходимо применить конкурентный выбор; 
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 стоимость закупки равна, либо превышает лимит (в соответствии с Матри-

цей операционных лимитов). 

4.7.5 Конкурс является разновидностью торгов и его проведение регулируется 

статьями 447 - 449 части первой и статьями 1057 - 1061 части второй ГК РФ. 

4.8 Если применяется конкурентный способ выбора поставщика, но стои-

мость закупки заранее неизвестна и не может быть спрогнозирована с высокой степе-

нью точности, в качестве способа выбора применяется тендер. 

4.9 Запрещается дробить закупки, чтобы вывести их из-под сферы действия 

пункта 4.7.4 настоящего Порядка.  

4.10 Не допускается чрезмерное увеличение объема лота, ведущее к ограниче-

нию конкуренции при осуществлении конкурентной закупки. 

4.11 Рекомендуемый способ выбора поставщика может быть оговорен в рамках 

Закупочной стратегии. При этом определение способа выбора поставщика в рамках 

формирования Закупочной стратегии не отменяет выполнение регламентированных 

настоящим Порядком действий по обоснованию применяемых способов выбора по-

ставщика. 

4.12 Подход к определению претендентов для участия в конкурентных проце-

дурах выбора поставщика: 

 открытые процедуры – приглашение к участию в процедуре выбора рас-

пространяется в открытых источниках. К участию приглашаются неограни-

ченный список претендентов (также для повышения эффективности прово-

димой закупочной процедуры одновременно может производиться адрес-

ное оповещение среди ограниченного списка поставщиков); 

 закрытые процедуры – приглашение к участию в процедуре выбора направ-

ляется ограниченному списку претендентов. 

4.13 Обязательным инструментом проведения конкурентных способов выбора 

поставщика является корпоративный портал b2b.sibur.ru. Размещение информация о 

проведении процедуры выбора и прием документации от участников в обязательном 

порядке проводятся с использованием корпоративного портала. 

4.14 Функция Обеспечения Производства использует корпоративный портал 

http://b2b.sibur.ru как обязательный инструмент конкурентного выбора поставщика (в 

рамках лимита ФОП в соответствии с Матрицей операционных лимитов по выбору 

контрагента) только в случае подписания акта по приемке-передаче работ по дора-

ботке корпоративного портала до технического уровня, описанного в техническом за-

дании по доработке. 

4.15 Для привлечения к процедуре выбора большего количества поставщиков 

Ответственный закупщик может инициировать дополнительное размещение инфор-

мации о проведении процедуры выбора в альтернативных открытых источниках и 

проводить адресную рассылку известным игрокам на рынке. Использование альтер-

нативных каналов распространения информации не отменяет обязательности исполь-

зования портала b2b.sibur.ru. Прием документации от участников осуществляется 

только через корпоративный портал. 

http://b2b.sibur.ru/
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4.16 В случае если Предприятие подпадает под действие Законов № 223-ФЗ, № 

324-ФЗ информация о проведении процедур выбора в обязательном порядке разме-

щается на официальном сайте zakupki.gov.ru. 

4.17 В случае если использование корпоративного портала невозможно в силу 

объективных причин (например, в случае технической неисправности портала, кана-

лов связи) процедура выбора может быть проведена вне портала, при соблюдении 

всех необходимых процедур, установленных правил и условий, предусмотренных 

настоящим Порядком. 

4.18 В случае если поставщик, признанный победителем / рекомендованный в 

качестве победителя конкурентной процедуры выбора, отказывается от подписания 

договора, либо по результатам проверки отдел  экономической безопасности наложи-

ла вето на заключение договора с таким поставщиком, победителем / рекомендован-

ным в качестве победителя признается поставщик, следующий по рангу в конкурент-

ном листе. 

4.19 Основные принципы и подходы к проведению оценки ТКП / конкурсных 

заявок на закупку МТР в рамках конкурентных способов выбора приведен в Прило-

жении №3 «Требования к проведению оценки ТКП / конкурсных заявок на закупку 

МТР» к настоящему Порядку. 

5. Описание процедур 

5.1 Определение способа выбора 

Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

5.1.1. Определяет способ удо-

влетворения потребности в 

МТР 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

1 рабочий день с момента по-

лучения заявки на закупку 

Используемая информация: 

1. Аварийная заявка (получено); 

2. Договор (подписано); 

3. Закупочная стратегия (утверждено); 

4. Заявка на закупку (получено); 

5. Сопроводительное письмо с обоснованием необходимости приня-

тия / рассмотрения аварийной заявки (получено). 

Требования к выполнению действия: 

Потребность в закупке МТР направляется Ответственному за-

купщику в соответствии с требованиями СТП  ВСК32-ПР02-

01 «Порядок предоставления заявок на закупку МТР». Потребность 

в закупке оформляется Заявкой на закупку. В случае направления 

Аварийной заявки в обязательном порядке прикладывается Сопро-

водительное письмо с обоснованием необходимости принятия / рас-

смотрения аварийной заявки. 

Ответственный закупщик анализирует потребность в МТР для 

определения наиболее эффективного способа ее удовлетворения. 

1. В случае если заключен долгосрочный договор и в Закупочной 

стратегии предусмотрено размещение потребности в МТР в рамках 

такого договора, формируется проект спецификации к договору и 

передается для согласования в соответствии с СТП ВСК 93-

П01 «Порядок организации договорного документооборота на 

ОАО» Воронежсинтезкаучук» 

2. При отсутствии долгосрочного договора Ответственный за-

купщик определяет способ выбора для удовлетворения потребности 

с учетом Закупочной стратегии (при наличии). 
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Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

Результат: 

1. Аварийная заявка (принято в работу); 

2. Заявка на закупку (принято в работу); 

3. Спецификация (сформировано). 

5.1.2. Определяет способ выбо-

ра поставщика 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

3 рабочих дня с момента опре-

деления способа удовлетворе-

ния потребности 

Используемая информация: 

1. Аварийная заявка (принято в работу); 

2. Закупочная стратегия (утверждено); 

3. Заявка для определения технических параметров, подлежащего 

закупке оборудования (принято в работу); 

4. Заявка на закупку (принято в работу); 

5. Заявка на проведение конкурентного отбора (запрос предложений 

не утвержден); 

6. Заявка на проведение конкурентного отбора (конкурс не утвер-

жден); 

7. Заявка на проведение конкурентного отбора (не согласовано); 

8. Заявка на проведение конкурентного отбора (тендер не утвер-

жден); 

9. Информация о решении о проведении повторной процедуры вы-

бора (подписано по результатам получения ТКП поставщиков в 

рамках запроса предложений); 

10. Информация о решении о проведении повторной процедуры вы-

бора (подписано по результатам получения ТКП поставщиков в 

рамках проведения тендера); 

11. Информация о решении о проведении повторной процедуры вы-

бора (подписано по результатам получения конкурсных заявок по-

ставщиков); 

12. Информация о решении о проведении повторной процедуры вы-

бора (подписано по результатам проведения конкурса); 

13. Информация о решении о проведении повторной процедуры вы-

бора (подписано по результатам проведения тендера); 

14. Информация о решении о проведении повторной процедуры вы-

бора (подписано по результатам уточнения ТКП в рамках запроса 

предложений); 

15. Информация о решении о проведении повторной процедуры вы-

бора (подписано по результатам уточнения ТКП поставщиков в 

рамках тендера); 

16. Информация о решении о проведении повторной процедуры вы-

бора (подписано по результатам уточнения конкурсных заявок по-

ставщиков); 

17. Информация о рынке (собрана информация в рамках проведения 

прямого выбора); 

18. Информация об эффективности деятельности поставщиков (об-

новлено); 

19. Конкурентный лист (решение о выборе не утверждено в рамках 

запроса предложений); 

20. Обоснование для прямого выбора (не согласовано); 

21. Обоснование для прямого выбора (прямой выбор по уникально-

му сочетанию условий, не утверждено, стоимость закупки < лими-

та); 

22. Обоснование для прямого выбора (прямой выбор по уникально-

му сочетанию условий, не утверждено, стоимость закупки > лими-

та); 

23. Обоснование для прямого выбора (прямой выбор при аварийной 
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потребности, не утверждено); 

24. Перечень безальтернативных поставщиков (утверждено); 

25. Перечень квалифицированных поставщиков (утверждено); 

26. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернатив-

ного выбора, решение о выборе не утверждено, стоимость закупки < 

лимита); 

27. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернатив-

ного выбора, решение о выборе не утверждено, стоимость закупки > 

лимита); 

28. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора 

по уникальному сочетанию условий, решение о выборе не утвер-

ждено, стоимость закупки < лимита); 

29. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора 

по уникальному сочетанию условий, решение о выборе не утвер-

ждено, стоимость закупки > лимита); 

30. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора 

при аварийной потребности, решение о выборе не утверждено); 

31. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора 

при аварийной потребности, решение о выборе не утверждено, сто-

имость закупки < лимита); 

32. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора 

при малоценной закупке, решение о выборе не утверждено); 

33. Сопроводительное письмо с обоснованием необходимости при-

нятия / рассмотрения аварийной заявки (получено). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик анализирует заявку на закупку МТР 

(аварийную заявку / заявку для определения технических парамет-

ров, подлежащего закупке оборудования) для определения опти-

мального способа выбора поставщика и возможностей консолида-

ции потребности. 

В случае наличия Закупочной стратегии Ответственный закуп-

щик проверяет наличие обоснования для применения конкурентно-

го / неконкурентного способа выбора и существенных условий про-

ведения процедур. 

При необходимости Ответственный закупщик может иницииро-

вать внесение корректировок / формирование Закупочной стратегии 

в соответствии с СТПВСК 31-ПР02-01 «Порядок управления кате-

гориями МТР». 

Проверка на наличие обоснований / определения оптимального 

способа выбора осуществляется следующим образом: 

1. В случае если заявка предусматривает закупку у безальтерна-

тивного поставщика, Ответственный закупщик проверяет наличие 

поставщика в утвержденном Перечне безальтернативных контраген-

тов (БАК) и формирует соответствующее обоснование (ВСК 31-

ПР01-01 / 02). 

2. В случае получения заявки для прямого выбора (закупка по 

уникальному сочетанию условий) Ответственный закупщик прове-

ряет ее на соответствие критериям экономической и / или техноло-

гической целесообразности) и определяет возможность применения 

конкурентного способа выбора (проводит анализ рынка на предмет 

наличия конкурентных предложений). При отсутствии возможности 

проведения конкурентного способа выбора Ответственный закуп-

щик формирует обоснование для прямого выбора (Форма ВСК 31-
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ПР01-01 / 01).При формировании обоснования прямого выбора про-

водится сбор первичных предложений со стороны предполагаемого 

поставщика / поставщиков. Обоснование формируется с учетом ква-

лификационного статуса поставщика (для квалифицированных по-

ставщиков), оценки эффективности деятельности поставщика (в 

случае наличия данных прошлых поставок). Обоснование неконку-

рентного способа выбора может включать поход к оценке ТКП (тех-

ническая / коммерческая), условия проведения переговоров, сроки 

проведения процедуры выбора, а также другие существенные усло-

вия. 

3. В случае получения аварийной заявки Ответственный закуп-

щик проверяет наличие сопроводительного письма (в соответствии с 

СТП ВСК 32-ПР02-01 «Порядок предоставления заявок на закупку 

МТР») и формирует на его основании обоснование проведения пря-

мого выбора при аварийной закупке. 

4. В случае получения заявки для прямого выбора (малоценная 

закупка) Ответственный закупщик проверяет ее на соответствие 

утвержденному критерию малой стоимости, зафиксированному в 

Матрице операционных лимитов (лимитной стоимости) по выбору 

контрагента в ООО «СИБУР» и на предприятиях ОАО «СИБУР 

Холдинг». Обоснование для проведения малоценной закупки не 

требуется. 

5. В остальных случаях выбор осуществляется с применением 

конкурентных способов выбора поставщика. 

При необходимости, Ответственный закупщик проводит проце-

дуру определения способа выбора повторно. Такая необходимость 

возникает в случае: 

1. Признания процедуры конкурентного выбора несостоявшейся. 

В этом случае Ответственный закупщик оценивает возможность и 

целесообразность повторной процедуры конкурентного выбора по-

ставщика, либо проведения прямого выбора (с формированием со-

ответствующего обоснования). 

2. Признания процедуры неконкурентного выбора несостоявшей-

ся. В этом случае Ответственный закупщик оценивает возможность 

и целесообразность повторной процедуры прямого выбора постав-

щика (с формированием соответствующего обоснования), либо про-

ведения конкурентных процедур. 

3. Направления проекта решения о способе выбора на доработку. 

Результат: 

1. Аварийная заявка (рассмотрено); 

2. Заявка для определения технических параметров, подлежащего 

закупке оборудования (рассмотрено); 

3. Заявка на закупку (рассмотрено); 

4. Обоснование для безальтернативного выбора (сформировано); 

5. Обоснование для прямого выбора (сформировано). 

5.1.3. Определяет существен-

ные условия для конкурентного 

способа выбора 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

3 рабочих дня с момента опре-

деления способа выбора по-

Используемая информация: 

1. Закупочная стратегия (утверждено); 

2. Заявка для определения технических параметров, подлежащего 

закупке оборудования (рассмотрено); 

3. Заявка на закупку (рассмотрено); 

4. Информация об эффективности деятельности поставщиков (об-

новлено); 

5. Перечень квалифицированных поставщиков (утверждено). 
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ставщика 
Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик проводит анализ поступивших заявок 

на закупку МТР, определяет возможности по консолидации потреб-

ности и формирует лоты. Кроме того, Ответственный закупщик 

определяет возможность включения нескольких лотов в одну кон-

курентную процедуру. 

Ответственный закупщик определяет применяемый конкурент-

ный способ выбора и существенные условия проведения конкурент-

ной процедуры, и вносит их в заявку для проведения конкурентного 

отбора (Форма ВСК 31-ПР 01-01 / 03). Сформированный лот / лоты 

являются обязательным приложением к Заявке на проведение кон-

курентного отбора. 

Конкурентный способ выбора определяется исходя из следую-

щих условий: 

– запрос предложений: применяется при стоимости закупаемой 

продукции ниже утвержденной лимитной стоимости, зафиксиро-

ванной в Матрице операционных лимитов (лимитной стоимости) 

по выбору контрагента в ООО «СИБУР» и на предприятиях 

ОАО «СИБУР Холдинг»; 

– тендер: применяется при стоимости закупаемой продукции выше 

или равной утвержденной лимитной стоимости, зафиксирован-

ной в Матрице операционных лимитов (лимитной стоимости) по 

выбору контрагента в ООО «СИБУР» и на предприятиях 

ОАО «СИБУР Холдинг»; 

– конкурс: является разновидностью торгов и его проведение регу-

лируется статьями 447 - 449 части первой и статьями 1057 - 1061 

части второй ГК РФ. 

Определение существенных условий: 

1. В случае наличия Закупочной стратегии перечень существен-

ных условий на номенклатуру МТР определяется исходя из условий 

стратегии. 

2. Если существенные условия не определены в Закупочной стра-

тегии, Ответственный закупщик определяет их в процессе подготов-

ки решения о способе выбора на основании информации, получен-

ной от Заказчика. 

3. При необходимости Ответственный закупщик может иниции-

ровать внесение корректировок / формирование Закупочной страте-

гии. 

4. Кроме того Ответственный закупщик может сформировать на 

период типовую заявку на проведение конкурентного отбора по 

одинаковой номенклатуре и, таким образом, определять существен-

ные условия на ее основании. 

К основным существенным условиям относятся: 

– срок поставки МТР; 

– срок действия оферты; 

– срок приема ТКП; 

– требования к МТР; 

– определение возможности делать предложения с альтернативны-

ми техническими решениями; 

– форма подачи ТКП поставщиков («в одном конверте» /  «в двух 

конвертах»); 

– подход к оценке ТКП поставщиков; 

– условия оплаты / условия доставки; 
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– предлагаемый способ выбора (конкурс, тендер, запрос предложе-

ний) и тип выбора (открытый или закрытый); 

– методика оценки ТКП; 

– наличие стратегии ведения переговоров; 

– определение способа направления информации о выборе постав-

щикам (перечень каналов распространения информации); 

– список адресной рассылки; 

– перечень привлекаемых к оценке экспертов. 

Вышеприведенный перечень может быть расширен Ответствен-

ным закупщиком исходя из специфики заявленной потребности в 

МТР. 

Также Ответственный закупщик определяет: 

– сроки для разработки критериев и методики квалификации по-

ставщиков (в случае если они не были утверждены до начала 

процедуры выбора); 

– сроки и условия предоставления документации для квалифика-

ции (в случае проведения открытого отбора), а также определяет 

ответственных за получение / регистрацию документации и вза-

имодействие с поставщиками. После определения существенных 

условий закупки Заявка на проведение конкурентного отбора пе-

редается на согласование Ответственному руководителю. 

Результат: 

1. Заявка на проведение конкурентного отбора (сформировано); 

2. Лот (сформировано). 

5.1.4. Согласовывает решение о 

проведении конкурентного 

способа выбора 

Исполнитель: 

Согласующий в соответствии 

с МРП 

Срок: 

1 рабочий день с момента по-

лучения заявки на проведение 

конкурентного отбора 

Используемая информация: 

1. Закупочная стратегия (утверждено); 

2. Заявка на проведение конкурентного отбора (сформировано). 

Требования к выполнению действия: 

Согласующий в соответствии с МРП согласует перечень суще-

ственных условий и рекомендуемый способ выбора. Предоставлен-

ная заявка на проведение конкурентного отбора анализируется на 

предмет: 

– соответствия операционным лимитам; 

– соответствия Закупочной стратегии (при наличии); 

– корректности существенных условий проведения процедуры вы-

бора (включая сроки, объем закупки, предполагаемая сумма за-

купки и пр.) 

– корректности формирования лота. 

В случае если Согласующий в соответствии с МРП подтверждает 

решение о конкурентном способе выбора и существенные условия 

его проведения, согласованная заявка: 

– направляется на утверждение Ответственному руководителю, 

если планируется проведение запроса предложений (стоимость 

закупки не превышает лимит); 

– передается Тендерному  отделудля принятия решения о проведе-

нии конкурса на Конкурсной комиссии; 

– передается Тендерному отделу для организации принятия реше-

ния Начальником Тендерного отдела / Председателем Конкурс-

ной комиссии / Конкурсной комиссией (в соответствии с распре-

делением полномочий в Матрице операционных лимитов), если 

требуется проведение тендера (стоимость закупки превышает 

лимит). 

В случае если решение о конкурентном способе выбора не согла-
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совано, обоснование направляется Ответственному закупщику на 

доработку с указанием причин в формате электронного сообщения 

(или другой письменной форме). 

Результат: 

1. Заявка на проведение конкурентного отбора (не согласовано); 

2. Заявка на проведение конкурентного отбора (согласовано). 

5.1.5. Утверждает решение о 

проведении запроса предложе-

ний 

Исполнитель: 

Ответственный руководитель 

(в соответствии с матрицей 

лимитов и МРП) 

Срок: 

1 рабочий день с момента по-

лучения документации на 

утверждение 

Используемая информация: 

1. Закупочная стратегия (утверждено); 

2. Заявка на проведение конкурентного отбора (согласовано). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный руководитель анализирует перечень существен-

ных условий для проведения запроса предложений на предмет: 

– обоснованности и эффективности проведения закрытой процеду-

ры (если предлагается закрытая процедура); 

– достаточности состава предполагаемых участников, включенных 

в список рассылки (если предлагается закрытая процедура); 

– соответствия операционным лимитам; 

– соответствия Закупочной стратегии (при наличии); 

– корректности существенных условий проведения процедуры вы-

бора (включая сроки, объем закупки, предполагаемая сумма за-

купки и пр.) 

– корректности формирования лота; 

– достаточности предложенного состава профильных экспертов, 

привлекаемых к проведению закупочной процедуры. 

В случае если решение о проведении запроса предложений не 

утверждено, проект решения направляется Ответственному закуп-

щику на доработку с указанием причин в формате электронного со-

общения (или другой письменной форме). 

Результат: 

1. Заявка на проведение конкурентного отбора (запрос предложений 

не утвержден); 

2. Заявка на проведение конкурентного отбора (запрос предложений 

утвержден). 

5.1.6. Утверждает решение о 

проведении конкурса 

Исполнитель: 

Конкурсная комиссия 

Срок: 

1 рабочий день с момента по-

лучения документации на 

утверждение 

Используемая информация: 

1. Закупочная стратегия (утверждено); 

2. Заявка на проведение конкурентного отбора (согласовано). 

Требования к выполнению действия: 

Конкурсная комиссия оценивает оптимальность и эффективность 

рекомендуемого способа выбора и перечень существенных условий 

проведения конкурса на их достаточность и корректность. Также 

определяется достаточность предложенного состава профильных 

экспертов, привлекаемых к проведению закупочной процедуры и, в 

случае необходимости, вносятся дополнения. 

В случае если решение о проведении конкурса не утверждено, 

проект решения направляется Ответственному закупщику на дора-

ботку с указанием причин в формате электронного сообщения (или 

другой письменной форме). 

Результат: 

1. Заявка на проведение конкурентного отбора (конкурс не утвер-

жден); 

2. Заявка на проведение конкурентного отбора (конкурс утвержден). 
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5.1.7. Утверждает решение о 

проведении тендера 

Исполнитель: 

Конкурсная комиссия, 

Председатель Конкурсной 

комиссии, 

Руководитель Тендерной 

группы 

Срок: 

1 рабочий день с момента по-

лучения документации на 

утверждение 

Используемая информация: 

1. Закупочная стратегия (утверждено); 

2. Заявка на проведение конкурентного отбора (согласовано). 

Требования к выполнению действия: 

Председатель Конкурсной комиссии / Конкурсная комиссия / Ру-

ководитель тендерногоотдела (в соответствии с распределением 

полномочий в Матрице операционных лимитов) анализирует пере-

чень существенных условий для проведения тендера на предмет: 

– обоснованности и эффективности проведения закрытой процеду-

ры (если предлагается закрытая процедура); 

– соответствия операционным лимитам; 

– достаточности состава предполагаемых участников, включенных 

в список рассылки (если предлагается закрытая процедура); 

– достаточности предложенного состава профильных экспертов, 

привлекаемых к проведению закупочной процедуры. 

В случае если решение о проведении тендера не утверждено, 

проект решения направляется Ответственному закупщику на дора-

ботку с указанием причин в формате электронного сообщения (или 

другой письменной форме). 

Результат: 

1. Заявка на проведение конкурентного отбора (тендер не утвер-

жден); 

2. Заявка на проведение конкурентного отбора (тендер утвержден). 

5.1.8. Согласовывает обоснова-

ние для прямого способа выбо-

ра 

Исполнитель: 

Согласующий в соответствии 

с МРП 

Срок: 

1 рабочий день с момента по-

лучения обоснования 

Используемая информация: 

1. Закупочная стратегия (утверждено); 

2. Обоснование для прямого выбора (сформировано); 

3. Сопроводительное письмо с обоснованием необходимости приня-

тия / рассмотрения аварийной заявки (получено). 

Требования к выполнению действия: 

Проведение неконкурентного способа выбора поставщика МТР 

согласовывается на основании обоснования, сформированного От-

ветственным закупщиком. Согласующий в соответствии с МРП ана-

лизирует предоставленное обоснование прямого выбора на предмет: 

– наличия экономической и / или технологической целесообразно-

сти прямого выбора; 

– обоснования необходимости принятия / рассмотрения аварийной 

заявки 

– наличия на рынке конкуренции; 

– соответствия операционным лимитам; 

– соответствия Закупочной стратегии (при наличии); 

– возможности распределения потребности в долгосрочных дого-

ворах (при наличии); 

– корректности существенных условий проведения процедуры вы-

бора (включая сроки, объем закупки, предполагаемую сумма за-

купки и пр.). 

В случае если Согласующий в соответствии с МРП подтверждает 

решение о неконкурентном способе выбора, согласованное обосно-

вание: 

– направляется на утверждение Ответственному руководителю в 

случае проведения прямого выбора при аварийной потребности 

(вне зависимости от стоимости закупки); 

– направляется на утверждение Ответственному руководителю, 
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если стоимость закупки не превышает лимит; 

– направляется Тендерной группе для организации принятия реше-

ния Председателем Конкурсной комиссии / Конкурсной комис-

сией / Руководителем тендерного отдела (в соответствии с рас-

пределением полномочий в Матрице операционных лимитов), 

если стоимость закупки превышает лимит. 

В случае если решение о неконкурентном способе выбора не со-

гласовано, обоснование направляется Ответственному закупщику на 

доработку с указанием причин в формате электронного сообщения 

(или другой письменной форме). 

Результат: 

1. Обоснование для прямого выбора (не согласовано); 

2. Обоснование для прямого выбора (согласовано). 

5.1.9. Утверждает решение о 

прямом способе выбора по 

уникальному сочетанию усло-

вий (стоимость закупки меньше 

лимита) 

Исполнитель: 

Ответственный руководитель 

(в соответствии с матрицей 

лимитов и МРП) 

Срок: 

1 рабочий день с момента по-

лучения документации на 

утверждение 

Используемая информация: 

1. Закупочная стратегия (утверждено); 

2. Обоснование для прямого выбора (согласовано). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный руководитель анализирует предоставленное 

обоснование прямого выбора на предмет: 

– наличия экономической и / или технологической целесообразно-

сти прямого выбора; 

– наличия на рынке конкуренции; 

– соответствия операционным лимитам; 

– соответствия Закупочной стратегии (при наличии); 

– возможности распределения потребности в долгосрочных дого-

ворах (при наличии); 

– корректности существенных условий проведения процедуры вы-

бора (включая сроки, объем закупки, предполагаемую сумму за-

купки и пр.). 

Если решение не утверждается, обоснование прямого выбора 

направляется Ответственному закупщику на доработку с указанием 

причин в формате электронного сообщения (или другой письменной 

форме). 

Результат: 

1. Обоснование для прямого выбора (прямой выбор по уникальному 

сочетанию условий, не утверждено, стоимость закупки < лимита); 

2. Обоснование для прямого выбора (прямой выбор по уникальному 

сочетанию условий, утверждено, стоимость закупки < лимита). 

5.1.10. Утверждает решение о 

прямом способе выбора по 

уникальному сочетанию усло-

вий (стоимость закупки больше 

лимита) 

Исполнитель: 

Конкурсная комиссия, 

Председатель Конкурсной 

комиссии, 

Руководитель Тендерной 

группы 

Срок: 

1 рабочий день с момента по-

лучения документации на 

Используемая информация: 

1. Закупочная стратегия (утверждено); 

2. Обоснование для прямого выбора (согласовано). 

Требования к выполнению действия: 

Председатель Конкурсной комиссии / Конкурсная комиссия / Ру-

ководитель тендерного отдела (в соответствии с распределением 

полномочий в Матрице операционных лимитов) анализирует обос-

нование прямого способа выбора на предмет: 

– экономической и / или технологической обоснованности прове-

дения прямого способа выбора (включая наличие проведенных 

исследований конкуренции на рынке и информацию о предпола-

гаемом поставщике); 

– соответствия операционным лимитам; 

– достаточности предложенного состава профильных экспертов, 
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утверждение привлекаемых к проведению закупочной процедуры. 

В случае если решение о прямом способе выбора не утверждено, 

обоснование направляется Ответственному закупщику на доработку 

с указанием причин в формате электронного сообщения (или другой 

письменной форме). 

Результат: 

1. Обоснование для прямого выбора (прямой выбор по уникальному 

сочетанию условий, не утверждено, стоимость закупки > лимита); 

2. Обоснование для прямого выбора (прямой выбор по уникальному 

сочетанию условий, утверждено, стоимость закупки > лимита). 

5.1.11. Утверждает решение о 

прямом способе выбора (по-

требность является аварийной) 

Исполнитель: 

Ответственный руководитель 

(в соответствии с матрицей 

лимитов и МРП) 

Срок: 

1 рабочий день с момента по-

лучения документации на 

утверждение 

Используемая информация: 

1. Обоснование для прямого выбора (согласовано); 

2. Сопроводительное письмо с обоснованием необходимости приня-

тия / рассмотрения аварийной заявки (получено). 

Требования к выполнению действия: 

Решение о проведении аварийной закупки принимается на осно-

вании согласованного обоснования проведения прямого способа 

выбора и наличия сопроводительного письма с обоснованием необ-

ходимости принятия / рассмотрения аварийной заявки. 

Если решение не утверждается, обоснование направляется От-

ветственному закупщику на доработку с указанием причин в форма-

те электронного сообщения (или другой письменной форме). 

Результат: 

1. Обоснование для прямого выбора (прямой выбор при аварийной 

потребности, не утверждено); 

2. Обоснование для прямого выбора (прямой выбор при аварийной 

потребности, утверждено). 

 

5.2 Прямой выбор: при малоценной закупке 

Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

5.2.1. Разрабатывает и направ-

ляет поставщику закупочную 

документацию для прямого вы-

бора при малоценной закупке 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

3 рабочих дня с момента опре-

деления способа выбора по-

ставщика 

Используемая информация: 

1. Закупочная стратегия (утверждено); 

2. Заявка на закупку (рассмотрено); 

3. Перечень квалифицированных поставщиков (утверждено); 

4. Проект договора (сформировано); 

5. Техническое задание к МТР (сформировано). 

Требования к выполнению действия: 

На основании Закупочной стратегии (при ее наличии), техниче-

ского задания к МТР и заявки на закупки Ответственный закупщик 

формирует и направляет поставщику пакет закупочной документа-

ции, который может включать: 

– Приглашение к участию в процедуре неконкурентного выбора 

(Форма ВСК 31-ПР01-01 / 04); 

– Техническое задание, либо Техническое задание на альтернатив-

ное предложение, либо Опросный лист; 

– Форму для заполнения характеристик предложения; 

– Проект договора. 

К участию в процедуре выбора могут быть допущены как квали-

фицированные поставщики, так и не квалифицированные. Если для 
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рассматриваемой номенклатуры МТР была проведена квалифика-

ция, то к процедуре выбора рекомендуется привлекать поставщиков, 

прошедших квалификацию. 

В случае если действие Федеральных законов № 223-ФЗ «О за-

купках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических 

лиц», № 324-ФЗ от 30.12.2012 г. «О внесении изменений в Феде-

ральный закон «О закупках товаров, работ, услуг отдельными вида-

ми юридических лиц» распространяется на Предприятие, Ответ-

ственный закупщик размещает извещение о закупке для нужд Пред-

приятия и закупочную документацию на официальном сайте (Форма 

ВСК 31-П02 / 13), при этом Ответственный закупщик в праве не 

размещать данную информацию, в случаях, предусмотренных в 

рамках Законов №№ 223-ФЗ, 324-ФЗ. 

На основании заявки на закупку Ответственный закупщик может 

подготовить рекомендации по малоценной закупке МТР за налич-

ный расчет и / или с использованием банковской карты, в этом слу-

чае разработка закупочной документации не требуется. Ответствен-

ный закупщик направляет Ответственному руководителю рекомен-

дации по малоценной закупке МТР за наличный расчет и / или с ис-

пользованием банковской карты в формате электронного сообще-

ния. 

Результат: 

1. Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформи-

ровано в рамках прямого выбора при малоценной закупке, переда-

но); 

2. Извещение поставщика о проведении процедуры выбора (разме-

щено в рамках прямого выбора при малоценной закупке); 

3. Информация о малоценной закупке за наличный расчет и / или с 

использованием банковской карты. 

5.2.2. Получает ТКП поставщи-

ка и проводит его оценку в 

рамках прямого выбора при 

малоценной закупке 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

5 рабочих дней с момента по-

лучения ТКП поставщика 

Используемая информация: 

1. Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформи-

ровано в рамках прямого выбора при малоценной закупке, переда-

но); 

2. Закупочная стратегия (утверждено); 

3. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора 

при малоценной закупке, направлено на доработку); 

4. ТКП поставщика (получено). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик получает ТКП поставщика и определя-

ет необходимость проведения технической оценки. 

При определении необходимости Ответственный закупщик ини-

циирует проведение Заказчиком технической оценки ТКП на соот-

ветствие требованиям к МТР. Срок проведения технической оценки 

– не более 2 рабочих дней с момента получения технической части 

ТКП. Результаты технической оценки фиксируются в форме ВСК 

31-ПР01-01 / 05, либо в форме, утвержденной по номенклатурной 

группе. В случае если Заказчику для проведения технической оцен-

ки ТКП требуется привлечение смежных служб / подразделений, 

Заказчик обязан организовать процесс оценки ТКП смежными 

службами / подразделениями и консолидировать полученные за-

ключения. 

После завершения технической оценки или в случае, если техни-

ческая оценка не требуется, Ответственный закупщик проводит 
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коммерческую оценку ТКП и фиксирует еѐ результаты в форме ВСК 

31-ПР01-01 / 05. 

Для получения дополнительной экономической выгоды по ре-

зультатам коммерческой оценки ТКП Ответственный закупщик 

определяет необходимость проведения коммерческих переговоров и 

согласовывает ее с Ответственным руководителем (в случае, если в 

Закупочной стратегии уже не отражено данное решение). 

Для составления плана переговоров может использоваться Форма 

ВСК 31 ПР01-01 / 06 «Стратегия ведения переговоров». Состав пе-

реговорной группы определяется Ответственным закупщиком. 

Результаты коммерческих переговоров фиксируются в форме 

ВСК 31-ПР01-01 / 05. 

В случае предоставления по результатам проведенных перегово-

ров уточненного ТКП от поставщика, Ответственный закупщик 

проверяет полученное ТКП на соответствие достигнутым догово-

ренностям. 

По итогам проведенной оценки и переговоров (в случаи их про-

ведения) формируются рекомендации по выбору поставщика (Фор-

ма ВСК 31-ПР01-01 / 05). 

Результат: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора 

при малоценной закупке); 

2. Результаты оценки ТКП поставщика (подписано в рамках прямо-

го выбора при малоценной закупке); 

3. ТКП поставщика (рассмотрено в рамках прямого выбора при ма-

лоценной закупке); 

4. ТКП поставщика (рассмотрено, уточнено в рамках прямого выбо-

ра при малоценной закупке). 

5.2.3. Согласовывает бюджет 

закупки в рамках прямого вы-

бора при малоценной закупке 

Исполнитель: 

Заказчик 

Срок: 

1 рабочий день с момента по-

лучения результатов оценки 

ТКП 

Используемая информация: 

1. Бюджет Заказчика; 

2. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора 

при малоценной закупке). 

Требования к выполнению действия: 

В случае если ТКП поставщика превышает бюджет Заказчика, 

Ответственный закупщик направляет ему результаты оценки ТКП 

(уточненное, если проводились переговоры) для согласования бюд-

жета закупки. 

Заказчик проверяет ТКП поставщика на соблюдение своего бюд-

жета. В случае превышения бюджета Заказчик может инициировать 

его пересмотр либо отказаться от заключения договора. Решение 

Заказчика направляется Ответственному закупщику по электронной 

почте (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 07). 

Ответственный закупщик передает информацию о согласовании 

бюджета Заказчиком, либо об отказе Заказчика от закупки Ответ-

ственному руководителю для принятия решения о выборе, либо для 

информирования о завершении процедуры выбора. 

Результат: 

1. Информация о решении по бюджету закупки (не согласовано в 

рамках прямого выбора при малоценной закупке); 

2. Информация о решении по бюджету закупки (согласовано в рам-

ках прямого выбора при малоценной закупке). 

5.2.4. Утверждает решение о Используемая информация: 
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Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

выборе в рамках прямого выбо-

ра при малоценной закупке 

Исполнитель: 

Ответственный руководитель 

(в соответствии с матрицей 

лимитов и МРП) 

Срок: 

1 рабочий день с момента со-

гласования бюджета Заказчи-

ком либо с момента получения 

результатов оценки ТКП 

1. Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформи-

ровано в рамках прямого выбора при малоценной закупке, переда-

но); 

2. Информация о малоценной закупке за наличный расчет и / или с 

использованием банковской карты; 

3. Информация о решении по бюджету закупки (не согласовано в 

рамках прямого выбора при малоценной закупке); 

4. Информация о решении по бюджету закупки (согласовано в рам-

ках прямого выбора при малоценной закупке); 

5. Результаты оценки ТКП поставщика (подписано в рамках прямо-

го выбора при малоценной закупке); 

6. ТКП поставщика (рассмотрено в рамках прямого выбора при ма-

лоценной закупке); 

7. ТКП поставщика (рассмотрено, уточнено в рамках прямого выбо-

ра при малоценной закупке). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный руководитель проверяет предоставляемую при 

малоценной закупке документацию на предмет соблюдения: 

– правил и процедур  Предприятия; 

– Закупочной стратегии (при наличии); 

– интересов Предприятия; 

– соблюдения внешних регулирующих документов, применимых к  

Предприятию. 

Ответственный руководитель утверждает решение: 

– о выборе поставщика; 

– о направлении документации Ответственному закупщику на до-

работку; 

– о признании процедуры выбора несостоявшейся. В данном слу-

чае решение направляется Ответственному закупщику для по-

вторного определения способа выбора. 

Решение фиксируется в соответствии с формой ВСК31-П02 / 05. 

В случае утверждения решения о малоценной закупке МТР за 

наличный расчет и / или с использованием банковской карты, От-

ветственный руководитель направляет решение Ответственному 

закупщику в формате электронного сообщения. 

Результат: 

1. Информация о решении по малоценной закупке за наличный рас-

чет и / или с использованием банковской карты; 

2. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора 

при малоценной закупке, направлено на доработку); 

3. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора 

при малоценной закупке, решение о выборе не утверждено); 

4. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора 

при малоценной закупке, решение о выборе утверждено). 

5.2.5. Информирует Заказчика о 

результатах проведения прямо-

го выбора при малоценной за-

купке 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

1 рабочий день с момента 

Используемая информация: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора 

при малоценной закупке, решение о выборе не утверждено); 

2. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора 

при малоценной закупке, решение о выборе утверждено). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик направляет Заказчику решение о выбо-

ре поставщика, либо информирует Заказчика, что решение о выборе 
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Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

утверждения (не утверждения) 

решения о выборе 

не было принято. 

Результат: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (письмо направлено в рамках 

прямого выбора при малоценной закупке). 

5.2.6. Информирует поставщика 

о результатах проведения пря-

мого выбора при малоценной 

закупке 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

1 рабочий день с момента 

утверждения (не утверждения) 

решения о выборе 

Используемая информация: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора 

при малоценной закупке, решение о выборе не утверждено); 

2. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора 

при малоценной закупке, решение о выборе утверждено). 

Требования к выполнению действия: 

В случае если решение о выборе утверждено, Ответственный за-

купщик информирует об этом поставщика (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 

08). 

В случае не утверждения решения о выборе Ответственный за-

купщик также информирует об этом поставщика, за исключением 

тех случаев, когда решение о не оповещении было принято Ответ-

ственным руководителем. 

В случае малоценной закупки МТР за наличный расчет и / или с 

использованием банковской карты Поставщик не информируется. 

Результат: 

1. Извещение поставщика о результатах выбора (направлено / раз-

мещено в рамках прямого выбора при малоценной закупке). 

 

5.3 Прямой выбор: по уникальному сочетанию условий 

Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

5.3.1. Разрабатывает и направ-

ляет поставщику закупочную 

документацию для прямого вы-

бора по уникальному сочета-

нию условий 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

2 рабочих дня с момента при-

нятия решения о проведении 

прямого выбора по уникально-

му сочетанию условий для раз-

работки закупочной докумен-

тации, 1 рабочий день - для 

рассылки 

Используемая информация: 

1. Заявка на закупку (рассмотрено); 

2. Обоснование для прямого выбора (прямой выбор по уникальному 

сочетанию условий, утверждено, стоимость закупки < лимита); 

3. Обоснование для прямого выбора (прямой выбор по уникальному 

сочетанию условий, утверждено, стоимость закупки > лимита); 

4. Пакет документации для участия в квалификации (сформирова-

но); 

5. Проект договора (сформировано); 

6. Техническое задание к МТР (сформировано). 

Требования к выполнению действия: 

На основании технического задания к МТР, заявки и утвержден-

ного обоснования для прямого выбора Ответственный закупщик 

формирует и направляет пакет закупочной документации, который 

может включать: 

– Приглашение к участию в процедуре неконкурентного выбора 

(Форма ВСК 31-ПР01-01 / 04); 

– Техническое задание, либо Техническое задание на альтернатив-

ное предложение, либо Опросный лист; 

– Форму для заполнения характеристик предложения; 

– Проект договора. 

В случае если действие Федеральных законов № 223-ФЗ «О за-

купках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических 

лиц», № 324-ФЗ от 30.12.2012 г. «О внесении изменений в Феде-
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Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

ральный закон «О закупках товаров, работ, услуг отдельными вида-

ми юридических лиц» распространяется на Предприятие, Ответ-

ственный закупщик размещает извещение о закупке для нужд Пред-

приятия и закупочную документацию на официальном сайте, при 

этом Ответственный закупщик в праве не размещать данную ин-

формацию, в случаях, предусмотренных в рамках Законов №№ 223-

ФЗ, 324-ФЗ. 

Результат: 

1. Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформи-

ровано в рамках прямого выбора по уникальному сочетанию усло-

вий, передано); 

2. Извещение поставщика о проведении процедуры выбора (разме-

щено в рамках прямого выбора по уникальному сочетанию усло-

вий). 

5.3.2. Получает ТКП и прово-

дит оценку соответствия техни-

ческой составляющей в рамках 

прямого выбора по уникально-

му сочетанию условий 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в обосновании 

для прямого выбора и не пре-

вышает срока, указанного в 

Таблице сроков (Приложение 6 

к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Документация участников квалификации, в рамках прямого вы-

бора по уникальному сочетанию условий (получено от поставщика); 

2. Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформи-

ровано в рамках прямого выбора по уникальному сочетанию усло-

вий, передано); 

3. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о выборе направлено на 

доработку, стоимость закупки < лимита); 

4. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о выборе направлено на 

доработку, стоимость закупки > лимита); 

5. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о выборе не согласова-

но); 

6. ТКП поставщика (получено). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик проверяет полученное ТКП поставщи-

ка на соответствие Техническому заданию. 

Если квалификация поставщиков проводится в процессе проце-

дуры выбора, пакет документации для проведения квалификации, 

полученный от поставщиков, направляется на оценку (СТП ВСК 31-

ПР03-01), результаты которой передаются Ответственному закуп-

щику для продолжения процедуры. 

Если по результатам проверки уточняющей информации не тре-

буется, Ответственный закупщик переходит к оценке полученного 

ТКП. 

Результат: 

1. Документация участников квалификации, в рамках прямого вы-

бора по уникальному сочетанию условий (передано); 

2. ТКП поставщика (рассмотрено в рамках прямого выбора по уни-

кальному сочетанию условий). 

5.3.3. Формирует запрос на 

уточнение ТКП в рамках пря-

мого выбора по уникальному 

сочетанию условий 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Используемая информация: 

1. ТКП поставщика (рассмотрено в рамках прямого выбора по уни-

кальному сочетанию условий). 

Требования к выполнению действия: 

Если ТКП поставщика не соответствует Техническому заданию, 

Ответственный закупщик формирует запрос на уточнение ТКП и 
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Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

Срок: 

2 рабочих дня для формирова-

ния запроса на уточнение ТКП 

поставщиков 

направляет его поставщику. 

После уточнения ТКП, в случае если квалификация поставщиков 

проводится в процессе процедуры выбора, пакет документации для 

проведения квалификации, полученный от поставщиков, направля-

ется Ответственным закупщиком на оценку (СТП ВСК 31-П04). 

Если поставщик не предоставил разъяснений к ТКП, Ответствен-

ный закупщик может инициировать повторную процедуру прямого 

выбора, либо проведение конкурентного выбора поставщика. В этом 

случае Ответственный закупщик передает информацию о несоот-

ветствии ТКП поставщика Техническому заданию и отсутствии 

уточненного ТКП Согласующему в соответствии с МРП для рас-

смотрения решения о завершении процедуры выбора. 

Результат: 

1. Документация участников квалификации, в рамках прямого вы-

бора по уникальному сочетанию условий (передано); 

2. Запрос на уточнение ТКП (сформировано, передано); 

3. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, ТКП поставщика не соответствует 

ТЗ); 

4. ТКП поставщика (рассмотрено, уточнено в рамках прямого выбо-

ра по уникальному сочетанию условий). 

5.3.4. Проводят техническую 

оценку ТКП в рамках прямого 

выбора по уникальному соче-

танию условий 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик, 

Профильные эксперты 

Срок: 

срок определен в обосновании 

для прямого выбора и не пре-

вышает срока, указанного в 

Таблице сроков (Приложение 6 

к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Закупочная стратегия (утверждено); 

2. Информация о решении о проведении прямого выбора (подписано 

в рамках проведения конкурса); 

3. Информация о решении о проведении прямого выбора (подписано 

в рамках проведения тендера); 

4. Обоснование для прямого выбора (прямой выбор по уникальному 

сочетанию условий, утверждено, стоимость закупки < лимита); 

5. Обоснование для прямого выбора (прямой выбор по уникальному 

сочетанию условий, утверждено, стоимость закупки > лимита); 

6. Результаты квалификации поставщиков (утверждено); 

7. ТКП поставщика (передано для проведения прямого выбора); 

8. ТКП поставщика (рассмотрено в рамках прямого выбора по уни-

кальному сочетанию условий); 

9. ТКП поставщика (рассмотрено, уточнено в рамках прямого выбо-

ра по уникальному сочетанию условий); 

10. Техническое задание к МТР (сформировано). 

Требования к выполнению действия: 

Техническая оценка ТКП проводится в случае, если ТКП получе-

но в рамках закупки нестандартных МТР или если получено ТКП, 

содержащее альтернативное предложение, а также, если необходи-

мость технической оценки определена заранее в Закупочной страте-

гии или заявке на закупку. Кроме того, решение о необходимости 

проведения технической оценки в рамках прямого выбора постав-

щика может быть принято Конкурсной комиссией по результатам 

проведения тендера / конкурса. 

После завершения проверки ТКП поставщика на соответствие 

Техническому заданию и, при необходимости, получив необходи-

мые разъяснения / уточнения поставщика и результаты квалифика-

ции поставщиков, Ответственный закупщик направляет Профиль-

ным экспертам ТКП поставщика для проведения оценки в техниче-

ской части. 
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Состав участников группы профильных экспертов определяется в 

Обосновании для прямого выбора. 

Профильные эксперты проводят оценку на основании методики, 

определенной в утвержденном обосновании для прямого выбора, 

Закупочной стратегии (при еѐ наличии) и требований к МТР. 

Профильные эксперты фиксируют результаты технической оцен-

ки в форме ВСК 31-ПР01-01 / 05, либо в форме, утвержденной по 

номенклатурной группе, и направляют Ответственному закупщику. 

Результат: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (сформировано в техниче-

ской части); 

2. ТКП поставщика (рассмотрено в технической части в рамках 

прямого выбора по уникальному сочетанию условий). 

5.3.5. Проводят технические 

переговоры с поставщиком в 

рамках прямого выбора по уни-

кальному сочетанию условий 

Исполнитель: 

Профильные эксперты 

Срок: 

срок определен в обосновании 

для прямого выбора и не пре-

вышает срока, указанного в 

Таблице сроков (Приложение 6 

к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Закупочная стратегия (утверждено); 

2. Обоснование для прямого выбора (прямой выбор по уникальному 

сочетанию условий, утверждено, стоимость закупки < лимита); 

3. Обоснование для прямого выбора (прямой выбор по уникальному 

сочетанию условий, утверждено, стоимость закупки > лимита); 

4. Результаты оценки ТКП поставщика (сформировано в техниче-

ской части). 

Требования к выполнению действия: 

В случае необходимости уточнения технических условий постав-

ки МТР Профильные эксперты проводят переговоры с поставщи-

ком. При этом организует переговоры Ответственный закупщик. 

В состав Профильных экспертов могут быть включены предста-

вители Заказчика и Ответственный закупщик. 

Форма переговоров (очная / заочная) определяются утвержден-

ным обоснованием прямого выбора, Закупочной стратегией, либо по 

решению ответственного закупщика. 

По результатам проведенных переговоров поставщик может 

направить уточненное в технической части ТКП. Ответственный 

закупщик проверяет уточненное ТКП поставщика на предмет соот-

ветствия достигнутым договоренностям и при необходимости мо-

жет инициировать повторную техническую оценку ТКП. 

Профильные эксперты фиксируют результаты оценки уточненно-

го по результатам технических переговоров ТКП поставщика (Фор-

ма ВСК 31-П02 / 05) и передают в адрес Ответственного закупщика. 

При необходимости, технические переговоры могут быть проведены 

несколько раз. 

Результат: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (уточнено по результатам 

технических переговоров). 

5.3.6. Подтверждает результаты 

оценки технической части ТКП 

в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию усло-

вий 

Исполнитель: 

Заказчик 

Срок: 

2 рабочих дня с момента за-

Используемая информация: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (сформировано в техниче-

ской части); 

2. Результаты оценки ТКП поставщика (уточнено по результатам 

технических переговоров). 

Требования к выполнению действия: 

Подтверждение результатов оценки технической части ТКП про-

водится в случае, если ТКП получено в рамках закупки нестандарт-

ных МТР или если получено ТКП, содержащее альтернативное 



ОАО «Воронежсинтезкаучук» ВСК 31-ПР01-01 

 

 Редакция  1.0 

 

Разработчик  Василюк А.Н. 220-65-75 29/97 

Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

вершения технических перего-

воров 

предложение. 

Ответственный закупщик направляет Заказчику обезличенные 

результаты оценки технической части ТКП для подтверждения ре-

зультатов. В случае если Заказчику для проведения технической 

оценки ТКП требуется привлечение смежных служб / подразделе-

ний, Заказчик обязан организовать процесс оценки ТКП смежными 

службами / подразделениями и консолидировать полученные за-

ключения. 

Подписанные результаты направляются в адрес Ответственного 

закупщика для дальнейшего взаимодействия с конкретными по-

ставщиками. 

Результат: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (подписано в технической 

части). 

5.3.7. Проводит коммерческую 

оценку ТКП в рамках прямого 

выбора по уникальному соче-

танию условий 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в обосновании 

для прямого выбора и не пре-

вышает срока, указанного в 

Таблице сроков (Приложение 6 

к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Закупочная стратегия (утверждено); 

2. Информация о решении о проведении прямого выбора (подписано 

в рамках проведения конкурса); 

3. Информация о решении о проведении прямого выбора (подписано 

в рамках проведения тендера); 

4. Конкурсные заявки поставщиков (передано для проведения пря-

мого выбора); 

5. Обоснование для прямого выбора (прямой выбор по уникальному 

сочетанию условий, утверждено, стоимость закупки < лимита); 

6. Обоснование для прямого выбора (прямой выбор по уникальному 

сочетанию условий, утверждено, стоимость закупки > лимита); 

7. Результаты квалификации поставщиков (утверждено); 

8. Результаты оценки ТКП поставщика (подписано в технической 

части); 

9. Результаты оценки ТКП поставщика (сформировано в техниче-

ской части); 

10. Результаты оценки ТКП поставщика (уточнено по результатам 

технических переговоров); 

11. ТКП поставщика (передано для проведения прямого выбора); 

12. ТКП поставщика (рассмотрено в технической части в рамках 

прямого выбора по уникальному сочетанию условий); 

13. ТКП поставщика (уточнено). 

Требования к выполнению действия: 

Получив, при необходимости проведения квалификации в рамках 

процедуры выбора, результаты квалификации (в случае, если дан-

ные результаты еще не были переданы ранее), Ответственный за-

купщик осуществляет первоначальную оценку соответствия ком-

мерческой составляющей ТКП требованиям закупочной документа-

ции. 

После проверки соответствия коммерческой составляющей ТКП 

формальным требованиям, Ответственный закупщик проводит ком-

мерческую оценку ТКП поставщика и фиксирует ее результаты 

(Форма ВСК 31-ПР01-01 / 05). 

Коммерческая оценка проводится с использованием подхода, 

установленного утвержденным обоснованием для прямого выбора 

и / или Закупочной стратегией (при ее наличии). Коммерческая 

оценка проводится с учетом результатов технической оценки и тех-

нических переговоров (если они проводились). Кроме того, решение 
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о необходимости проведения коммерческой оценки в рамках прямо-

го выбора поставщика может быть принято Конкурсной комиссией 

по результатам проведения тендера / конкурса. 

По результатам коммерческой оценки ТКП Ответственный за-

купщик определяет необходимость проведения коммерческих пере-

говоров и согласовывает ее с Ответственным руководителем (в слу-

чае, если в Закупочной стратегии или Обосновании для прямого вы-

бора уже не отражено данное решение). 

Результат: 

1. Информация о решении о проведении коммерческих переговоров 

(подписано в рамках прямого выбора по уникальному сочетанию 

условий); 

2. Результаты оценки ТКП поставщика (подписано по результатам 

коммерческой оценки); 

3. ТКП поставщика (рассмотрено в коммерческой части в рамках 

прямого выбора по уникальному сочетанию условий). 

5.3.8. Разрабатывает стратегию 

ведения переговоров в рамках 

прямого выбора по уникально-

му сочетанию условий 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

1 рабочий день после коммер-

ческой оценки 

Используемая информация: 

1. Закупочная стратегия (утверждено); 

2. Информация о решении о проведении коммерческих переговоров 

(подписано в рамках прямого выбора по уникальному сочетанию 

условий); 

3. Обоснование для прямого выбора (прямой выбор по уникальному 

сочетанию условий, утверждено, стоимость закупки < лимита); 

4. Обоснование для прямого выбора (прямой выбор по уникальному 

сочетанию условий, утверждено, стоимость закупки > лимита); 

5. Результаты оценки ТКП поставщика (подписано по результатам 

коммерческой оценки); 

6. ТКП поставщика (рассмотрено в коммерческой части в рамках 

прямого выбора по уникальному сочетанию условий). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик разрабатывает стратегию ведения пере-

говоров, если на это указывает утвержденное обоснование прямого 

выбора и / или Закупочная стратегия. 

В случае наличия Закупочной стратегии Ответственный закуп-

щик строит переговорную позицию на основании имеющейся стра-

тегии переговоров. Если она требует корректировки, Ответственный 

закупщик (на основании результатов технической и коммерческой 

оценки) вносит необходимые изменения. 

Если Закупочной стратегии нет, Ответственный закупщик разра-

батывает стратегию ведения переговоров в процессе процедуры вы-

бора (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 06). 

Результат: 

1. Стратегия ведения переговоров (сформировано в рамках прямого 

выбора по уникальному сочетанию условий). 

5.3.9. Проводит коммерческие 

переговоры и / или переторжку 

в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию усло-

вий 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

Используемая информация: 

1. Информация о решении о проведении коммерческих переговоров 

(подписано в рамках прямого выбора по уникальному сочетанию 

условий); 

2. Обоснование для прямого выбора (прямой выбор по уникальному 

сочетанию условий, утверждено, стоимость закупки < лимита); 

3. Обоснование для прямого выбора (прямой выбор по уникальному 

сочетанию условий, утверждено, стоимость закупки > лимита); 
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срок определен в обосновании 

для прямого выбора и не пре-

вышает срока, указанного в 

Таблице сроков (Приложение 6 

к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

4. Результаты оценки ТКП поставщика (подписано по результатам 

коммерческой оценки); 

5. Стратегия ведения переговоров (сформировано в рамках прямого 

выбора по уникальному сочетанию условий); 

6. ТКП поставщика (рассмотрено в коммерческой части в рамках 

прямого выбора по уникальному сочетанию условий). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик проводит переговоры (или переторжку) 

с поставщиком с учетом Стратегии ведения переговоров (при ее 

наличии) и условий, указанных в утвержденном обосновании пря-

мого выбора и / или в Закупочной стратегии (очная / заочная форма 

проведения переговоров, состав переговорной группы). 

По результатам проведенных переговоров поставщик может 

направить уточненное в коммерческой части ТКП. Ответственный 

закупщик проверяет уточненное ТКП поставщика на предмет соот-

ветствия достигнутым договоренностям и при необходимости мо-

жет инициировать повторную коммерческую оценку ТКП. 

Ответственный закупщик фиксирует результаты переговоров 

(Форма ВСК31-ПР01-01 / 05) и, при необходимости, направляет по-

ставщику. 

При необходимости, коммерческие переговоры и (или) пере-

торжка могут быть проведены несколько раз. 

Результат: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (подписано по результатам 

коммерческих переговоров). 

5.3.10. Осуществляет подготов-

ку рекомендаций по выбору 

поставщика по результатам 

оценки ТКП в рамках прямого 

выбора по уникальному соче-

танию условий 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

3 рабочих дня с момента за-

вершения коммерческих пере-

говоров / переторжки 

Используемая информация: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (подписано по результатам 

коммерческих переговоров); 

2. Результаты оценки ТКП поставщика (подписано по результатам 

коммерческой оценки). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик на основании итоговых результатов 

оценки ТКП поставщика формирует рекомендации по решению о 

выборе (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 05). 

Подготовленная рекомендация направляется на утверждение От-

ветственному руководителю / Конкурсной комиссии. 

Если решение о выборе поставщика принимает Конкурсная ко-

миссия, Ответственный закупщик передает результаты оценки ТКП 

поставщика Тендерной группе. 

В случае если ТКП поставщика превышает бюджет Заказчика, 

Ответственный закупщик направляет ему обезличенные результаты 

оценки ТКП для согласования бюджета закупки и только после по-

лучения согласования направляет решение на утверждение. 

Результат: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (подписано в рамках прямо-

го выбора по уникальному сочетанию условий); 

2. Решение о выборе. 

5.3.11. Согласовывает бюджет 

закупки в рамках безальтерна-

тивного выбора, стоимость за-

купки больше лимита 

Исполнитель: 

Используемая информация: 

1. Бюджет Заказчика; 

2. Конкурентный лист (решение о выборе утверждено в рамках за-

проса предложений); 

3. Решение о выборе. 
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Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

Заказчик 

Срок: 

2 рабочих дня с момента от-

правки Заказчику информации 

по стоимости закупки 

Требования к выполнению действия: 

Заказчик проверяет ТКП поставщика на соблюдение своего бюд-

жета. В случае превышения бюджета Заказчик может инициировать 

его пересмотр, либо отказаться от заключения договора. 

Ответственный закупщик передает информацию о согласовании 

бюджета Заказчиком, либо об отказу Заказчика от закупки Согласу-

ющему в соответствии с МРП для рассмотрения решения о выборе, 

либо для информирования о завершении процедуры выбора. 

Решение Заказчика направляется Ответственному закупщику по 

электронной почте (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 07). 

Результат: 

1. Информация о решении по бюджету закупки (не согласовано в 

рамках прямого выбора по уникальному сочетанию условий); 

2. Информация о решении по бюджету закупки (согласовано в рам-

ках прямого выбора по уникальному сочетанию условий). 

5.3.12. Согласовывает решение 

о выборе в рамках прямого вы-

бора по уникальному сочета-

нию условий 

Исполнитель: 

Согласующий в соответствии 

с МРП 

Срок: 

1 рабочий день после согласо-

вания бюджета 

Используемая информация: 

1. Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформи-

ровано в рамках прямого выбора по уникальному сочетанию усло-

вий, передано); 

2. Информация о решении по бюджету закупки (не согласовано в 

рамках прямого выбора по уникальному сочетанию условий); 

3. Информация о решении по бюджету закупки (согласовано в рам-

ках прямого выбора по уникальному сочетанию условий); 

4. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, ТКП поставщика не соответствует 

ТЗ); 

5. Результаты оценки ТКП поставщика (подписано в рамках прямо-

го выбора по уникальному сочетанию условий); 

6. ТКП поставщика (рассмотрено в коммерческой части в рамках 

прямого выбора по уникальному сочетанию условий). 

Требования к выполнению действия: 

Согласующий в соответствии с МРП проверяет предоставляемую 

при прямом выборе документацию на предмет соблюдения: 

– операционных лимитов; 

– правил и процедур Предприятия; 

– Закупочной стратегии (при наличии); 

– интересов Предприятия; 

– соблюдения внешних регулирующих документов, применимых к 

Предприятию. 

Если Согласующий в соответствии с МРП согласует решение о 

выборе поставщика, либо согласовывает решение о завершении 

процедуры выбора (Форма ВСК31-ПР01-01 / 05), то данное решение 

передается для: 

– утверждения Ответственным руководителем, в случае не превы-

шения стоимости закупки операционных лимитов; 

– принятия решения Конкурсной комиссией, в случае превышения 

стоимости закупки операционных лимитов. 

Если решение не согласовано, документы направляются Ответ-

ственному закупщику на доработку с указанием причин в формате 

электронного сообщения (или другой письменной форме). 

Результат: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 
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Входящая информация / Требования к выполнению дей-
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уникальному сочетанию условий, решение о выборе не согласова-

но); 

2. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о выборе согласовано, 

стоимость закупки < лимита); 

3. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о выборе согласовано, 

стоимость закупки > лимита); 

4. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о завершении процедуры 

согласовано, стоимость закупки < лимита); 

5. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о завершении процедуры 

согласовано, стоимость закупки > лимита). 

5.3.13. Принимает решение о 

выборе (стоимость закупки 

больше лимита) в рамках пря-

мого выбора по уникальному 

сочетанию условий 

Исполнитель: 

Конкурсная комиссия 

Срок: 

2 рабочих дня с момента полу-

чения согласования по выбору 

поставщика от согласующего в 

соответствии с МРП 

Используемая информация: 

1. Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформи-

ровано в рамках прямого выбора по уникальному сочетанию усло-

вий, передано); 

2. Информация о решении о проведении прямого выбора (подписано 

в рамках проведения конкурса); 

3. Информация о решении о проведении прямого выбора (подписано 

в рамках проведения тендера); 

4. Информация о решении по бюджету закупки (не согласовано в 

рамках прямого выбора по уникальному сочетанию условий); 

5. Информация о решении по бюджету закупки (согласовано в рам-

ках прямого выбора по уникальному сочетанию условий); 

6. Конкурсные заявки поставщиков (передано для проведения пря-

мого выбора); 

7. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о выборе согласовано, 

стоимость закупки > лимита); 

8. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о завершении процедуры 

согласовано, стоимость закупки > лимита); 

9. ТКП поставщика (передано для проведения прямого выбора). 

Требования к выполнению действия: 

Конкурсная комиссия проверяет предоставляемую при прямом 

выборе документацию на предмет соблюдения: 

– правил и процедур Предприятия; 

– Закупочной стратегии (при наличии); 

– интересов Предприятия; 

– соблюдения внешних регулирующих документов, применимых к 

Предприятию. 

Кроме того, решение о переходе к данному шагу в рамках прямо-

го выбора поставщика может быть принято Конкурсной комиссией 

по результатам проведения тендера / конкурса. 

Конкурсная комиссия принимает решение: 

– о выборе поставщика, либо о выборе технического решения; 

– о направлении документации Ответственному закупщику на до-

работку; 

– о признании процедуры выбора несостоявшейся. В данном слу-

чае решение направляется Ответственному закупщику для по-

вторного определения способа выбора. Решение фиксируется в 
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ствия (процедуры) / Результат 

соответствии с формой ВСК 31-П01-01 / 05. 

Результат: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о выборе направлено на 

доработку, стоимость закупки > лимита); 

2. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о выборе не утверждено, 

стоимость закупки > лимита); 

3. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о выборе утверждено, 

стоимость закупки > лимита). 

5.3.14. Утверждает решение о 

выборе (стоимость закупки 

меньше лимита) в рамках пря-

мого выбора по уникальному 

сочетанию условий 

Исполнитель: 

Ответственный руководитель 

(в соответствии с матрицей 

лимитов и МРП) 

Срок: 

2 рабочих дня с момента полу-

чения согласования по выбору 

поставщика от согласующего в 

соответствии с МРП 

Используемая информация: 

1. Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформи-

ровано в рамках прямого выбора по уникальному сочетанию усло-

вий, передано); 

2. Информация о решении по бюджету закупки (не согласовано в 

рамках прямого выбора по уникальному сочетанию условий); 

3. Информация о решении по бюджету закупки (согласовано в рам-

ках прямого выбора по уникальному сочетанию условий); 

4. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о выборе согласовано, 

стоимость закупки < лимита); 

5. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о завершении процедуры 

согласовано, стоимость закупки < лимита); 

6. ТКП поставщика (рассмотрено в коммерческой части в рамках 

прямого выбора по уникальному сочетанию условий). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный руководитель проверяет предоставляемую при 

прямом выборе документацию на предмет соблюдения: 

– операционных лимитов; 

– правил и процедур Предприятия; 

– Закупочной стратегии (при наличии); 

– интересов Предприятия; 

– соблюдения внешних регулирующих документов, применимых к  

Предприятию. 

Ответственный руководитель утверждает решение: 

– о выборе поставщика, либо о выборе технического решения; 

– о направлении документации Ответственному закупщику на до-

работку; 

– о признании процедуры выбора несостоявшейся. В данном слу-

чае решение направляется Ответственному закупщику для по-

вторного определения способа выбора. 

Решение фиксируется в соответствии с формой ВСК 31-ПР01-01 / 

05. 

Результат: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о выборе направлено на 

доработку, стоимость закупки < лимита); 

2. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о выборе не утверждено, 

стоимость закупки < лимита); 

3. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 
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уникальному сочетанию условий, решение о выборе утверждено, 

стоимость закупки < лимита). 

5.3.15. Согласовывает бюджет 

закупки в рамках безальтерна-

тивного выбора, стоимость за-

купки меньше лимита 

Исполнитель: 

Заказчик 

Срок: 

2 рабочих дня с момента от-

правки Заказчику информации 

по стоимости закупки 

Используемая информация: 

1. Бюджет Заказчика; 

2. Конкурентный лист (решение о выборе утверждено в рамках за-

проса предложений). 

Требования к выполнению действия: 

Заказчик проверяет ТКП поставщика на соблюдение своего бюд-

жета. В случае превышения бюджета Заказчик может инициировать 

его пересмотр, либо отказаться от заключения договора. 

Ответственный закупщик передает информацию о согласовании 

бюджета Заказчиком, либо об отказу Заказчика от закупки Согласу-

ющему в соответствии с МРП для рассмотрения решения о выборе, 

либо для информирования о завершении процедуры выбора. 

Решение Заказчика направляется Ответственному закупщику по 

электронной почте (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 07). 

Результат: 

1. Информация о решении по бюджету закупки (не согласовано в 

рамках прямого выбора по уникальному сочетанию условий); 

2. Информация о решении по бюджету закупки (согласовано в рам-

ках прямого выбора по уникальному сочетанию условий). 

5.3.16. Информирует Заказчика 

о результатах проведения пря-

мого выбора по уникальному 

сочетанию условий 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик, 

Тендерная группа 

Срок: 

1 рабочий день с момента при-

нятия решения о выборе в рам-

ках прямого выбора по уни-

кальному сочетанию условий 

Используемая информация: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о выборе не утверждено, 

стоимость закупки < лимита); 

2. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о выборе не утверждено, 

стоимость закупки > лимита); 

3. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о выборе утверждено, 

стоимость закупки < лимита); 

4. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о выборе утверждено, 

стоимость закупки > лимита). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик направляет Заказчику решение о выбо-

ре поставщика / технического решения, либо информирует Заказчи-

ка, что решение о выборе не было принято. 

В случае проведения тендера или конкурса Заказчика о результа-

тах выбора обязательно информирует Тендерная группа. 

Результат: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (письмо направлено в рамках 

прямого выбора по уникальному сочетанию условий). 

5.3.17. Информирует постав-

щика о результатах проведения 

прямого выбора по уникально-

му сочетанию условий 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик, 

Тендерная группа 

Срок: 

Используемая информация: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о выборе не утверждено, 

стоимость закупки < лимита); 

2. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о выборе не утверждено, 

стоимость закупки > лимита); 

3. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 
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полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

2 рабочих дня с момента при-

нятия решения о выборе в рам-

ках прямого выбора по уни-

кальному сочетанию условий 

уникальному сочетанию условий, решение о выборе утверждено, 

стоимость закупки < лимита); 

4. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора по 

уникальному сочетанию условий, решение о выборе утверждено, 

стоимость закупки > лимита). 

Требования к выполнению действия: 

В случае если решение о выборе утверждено, Ответственный за-

купщик информирует об этом поставщика (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 

08). 

В случае не утверждения решения о выборе Ответственный за-

купщик также информирует об этом поставщика, за исключением 

тех случаев, когда решение о не оповещении было принято Ответ-

ственным руководителем. 

В случае проведения тендера или конкурса поставщика о резуль-

татах выбора обязательно информирует Тендерная группа. 

Результат: 

1. Извещение поставщика о результатах выбора (направлено / раз-

мещено в рамках прямого выбора по уникальному сочетанию усло-

вий). 

 

5.4 Прямой выбор: при аварийной потребности 

Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

5.4.1. Разрабатывает и направ-

ляет поставщику закупочную 

документацию для прямого вы-

бора при аварийной потребно-

сти 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в обосновании 

для прямого выбора 

Используемая информация: 

Аварийная заявка (рассмотрено); 

Обоснование для прямого выбора (прямой выбор при аварийной 

потребности, утверждено); 

Проект договора (сформировано); 

Техническое задание к МТР (сформировано). 

Требования к выполнению действия: 

На основании Технического задания к МТР, заявки на закупку и 

утвержденного обоснования для прямого выбора Ответственный 

закупщик формирует и направляет поставщику пакет закупочной 

документации, который может включать: 

– Приглашение к участию в процедуре неконкурентного выбора 

(ФормаВСК 31-ПР01-01 / 04); 

– Техническое задание, либо Техническое задание на альтернатив-

ное предложение, либо Опросный лист; 

– Форму для заполнения характеристик предложения; 

– Проект договора. 

Если для рассматриваемой номенклатуры МТР была проведена 

квалификация, то к процедуре выбора рекомендуется привлекать 

поставщиков, прошедших квалификацию. 

В случае если действие Федерального закона № 223-ФЗ «О за-

купках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» 

распространяется на Предприятие, Ответственный закупщик разме-

щает извещение о закупке для нужд Предприятия и закупочную до-

кументацию на официальном сайте (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 13), 

при этом Ответственный закупщик в праве не размещать данную 

информацию, в случаях, предусмотренных в рамках Закона № 223-
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Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

ФЗ. 

Результат: 

Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформиро-

вано в рамках прямого выбора при аварийной потребности, переда-

но); 

Извещение поставщика о проведении процедуры выбора (размеще-

но в рамках прямого выбора при аварийной потребности). 

5.4.2. Получает ТКП поставщи-

ка и проводит оценку соответ-

ствия технической составляю-

щей в рамках прямого выбора 

при аварийной потребности 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в обосновании 

для прямого выбора 

Используемая информация: 

Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформиро-

вано в рамках прямого выбора при аварийной потребности, переда-

но); 

Закупочная стратегия (утверждено); 

Обоснование для прямого выбора (прямой выбор при аварийной 

потребности, утверждено); 

Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора при 

аварийной потребности, направлено на доработку); 

Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора при 

аварийной потребности, решение о выборе не согласовано); 

ТКП поставщика (получено); 

Техническое задание к МТР (сформировано). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик проверяет полученное ТКП поставщи-

ка на соответствие Техническому заданию. Если по результатам 

проверки уточняющей информации не требуется, Ответственный 

закупщик переходит к оценке полученного ТКП.  

В случае если закупочная стратегия для данной номенклатурной 

группы была разработана, Ответственный закупщик может руковод-

ствоваться ей при проведении оценки ТКП. 

Результаты оценки фиксируются в форме ВСК 31-ПР01-01 / 05. 

По результатам оценки ТКП поставщика, Ответственный закуп-

щик может принять решение о необходимости проведения перего-

воров и разработки стратегии ведения переговоров (Форма ВСК 31-

П02 / 06) для уточнения технических условий / улучшения коммер-

ческих условий. 

Подход к формированию стратегии ведения коммерческих пере-

говоров, а также условия проведения переговоров должны быть 

определены в утвержденном обосновании для прямого выбора, со-

гласованным Ответственным руководителем. 

Если по результатам оценки не требуется проведение перегово-

ров с поставщиком, Ответственный закупщик формирует рекомен-

дации по выбору поставщика (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 05). 

Результат: 

Результаты оценки ТКП поставщика (подписано в рамках прямого 

выбора при аварийной потребности); 

Стратегия ведения переговоров (сформировано в рамках прямого 

выбора при аварийной потребности); 

ТКП поставщика (рассмотрено в рамках прямого выбора при ава-

рийной потребности). 

5.4.3. Проводит коммерческие и 

технические переговоры в рам-

ках прямого выбора при ава-

рийной потребности 

Используемая информация: 

Обоснование для прямого выбора (прямой выбор при аварийной 

потребности, утверждено); 

Результаты оценки ТКП поставщика (подписано в рамках прямого 
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Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

Исполнитель: 

Заказчик, 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в обосновании 

для прямого выбора 

выбора при аварийной потребности); 

Стратегия ведения переговоров (сформировано в рамках прямого 

выбора при аварийной потребности). 

Требования к выполнению действия: 

В случае необходимости уточнения технических условий постав-

ки МТР Ответственный закупщик организует, а Заказчик проводит 

переговоры с поставщиком, соблюдая условия их проведения. 

Ответственный закупщик организует и проводит коммерческие 

переговоры с учетом результатов технических переговоров (если 

они проводились). 

Ответственный закупщик фиксирует результаты переговоров 

(Форма ВСК 31-ПР01-01 / 05) и, при необходимости, направляет 

поставщику. 

Результат: 

Результаты оценки ТКП поставщика (подписано по результатам пе-

реговоров в рамках прямого выбора при аварийной потребности). 

5.4.4. Проводит оценку уточ-

ненного ТКП поставщика в 

рамках прямого выбора при 

аварийной потребности 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в обосновании 

для прямого выбора 

Используемая информация: 

Результаты оценки ТКП поставщика (подписано по результатам пе-

реговоров в рамках прямого выбора при аварийной потребности); 

ТКП поставщика (получено, уточнено). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик проверяет уточненное ТКП поставщика 

на предмет соответствия достигнутым договоренностям и формиру-

ет на его основании рекомендации по выбору поставщика (Форма 

ВСК 31-ПР01-01 / 05). 

При необходимости к оценке уточненного ТКП поставщика мо-

жет привлекаться Заказчик. В случае если Заказчику для проведения 

технической оценки ТКП требуется привлечение смежных служб / 

подразделений, Заказчик обязан организовать процесс оценки ТКП 

смежными службами / подразделениями и консолидировать полу-

ченные заключения. 

Ответственный закупщик фиксирует результаты оценки уточ-

ненного ТКП поставщика (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 05) и направля-

ет их в электронном виде руководителю (в соответствии с МРП). 

Результат: 

Результаты оценки ТКП поставщика (уточнено, подписано в рамках 

прямого выбора при аварийной потребности); 

ТКП поставщика (рассмотрено, уточнено в рамках прямого выбора 

при аварийной потребности). 

5.4.5. Согласовывает решение о 

выборе в рамках прямого выбо-

ра при аварийной потребности 

Исполнитель: 

Согласующий в соответствии 

с МРП 

Срок: 

срок определен в обосновании 

для прямого выбора 

Используемая информация: 

Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформиро-

вано в рамках прямого выбора при аварийной потребности, переда-

но); 

Обоснование для прямого выбора (прямой выбор при аварийной 

потребности, утверждено); 

Результаты оценки ТКП поставщика (подписано в рамках прямого 

выбора при аварийной потребности); 

Результаты оценки ТКП поставщика (уточнено, подписано в рамках 

прямого выбора при аварийной потребности); 

ТКП поставщика (рассмотрено в рамках прямого выбора при ава-

рийной потребности); 

ТКП поставщика (рассмотрено, уточнено в рамках прямого выбора 
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Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

при аварийной потребности). 

Требования к выполнению действия: 

Согласующий в соответствии с МРП проверяет предоставляемую 

при прямом выборе документацию на предмет соблюдения: 

– операционных лимитов; 

– правил и процедур ОАО» Воронежсинтезкаучук»; 

– Закупочной стратегии (при наличии); 

– интересов ОАО» Воронежсинтезкаучук»; 

– соблюдения внешних регулирующих документов, применимых к 

Предприятию. 

Если Согласующий в соответствии с МРП согласует решение о 

выборе поставщика, либо согласовывает решение о завершении 

процедуры выбора (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 05), то данное реше-

ние передается для утверждения Ответственным руководителем. 

Если решение не согласовано, документы направляются Ответ-

ственному закупщику на доработку с указанием причин в формате 

электронного сообщения (или другой письменной форме). 

Результат: 

Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора при 

аварийной потребности, решение о выборе не согласовано); 

Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора при 

аварийной потребности, решение о выборе согласовано). 

5.4.6. Утверждает решение о 

выборе в рамках прямого выбо-

ра при аварийной потребности 

Исполнитель: 

Ответственный руководитель 

(в соответствии с матрицей 

лимитов и МРП) 

Срок: 

срок определен в обосновании 

для прямого выбора 

Используемая информация: 

Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформиро-

вано в рамках прямого выбора при аварийной потребности, переда-

но); 

Обоснование для прямого выбора (прямой выбор при аварийной 

потребности, утверждено); 

Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора при 

аварийной потребности, решение о выборе согласовано); 

ТКП поставщика (рассмотрено в рамках прямого выбора при ава-

рийной потребности); 

ТКП поставщика (рассмотрено, уточнено в рамках прямого выбора 

при аварийной потребности). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный руководитель проверяет предоставляемую при 

прямом выборе документацию на предмет соблюдения: 

– правил и процедур предприятия 

– Закупочной стратегии (при наличии); 

– интересовпредприятия»; 

– соблюдения внешних регулирующих документов, применимых к 

Предприятию. 

Ответственный руководитель утверждает решение: 

– о выборе поставщика; 

– о направлении документации Ответственному закупщику на до-

работку; 

– о признании процедуры выбора несостоявшейся. В данном слу-

чае решение направляется Ответственному закупщику для по-

вторного определения способа выбора. 

Решение фиксируется в соответствии с формой ВСК 31-ПР01-01 / 

05. 

Результат: 
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Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора при 

аварийной потребности, направлено на доработку); 

Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора при 

аварийной потребности, решение о выборе не утверждено); 

Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора при 

аварийной потребности, решение о выборе утверждено). 

5.4.7. Информирует Заказчика о 

результатах проведения прямо-

го выбора при аварийной по-

требности 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в обосновании 

для прямого выбора 

Используемая информация: 

Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора при 

аварийной потребности, решение о выборе не утверждено); 

Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора при 

аварийной потребности, решение о выборе утверждено). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик направляет Заказчику решение о выбо-

ре поставщика, либо информирует Заказчика, что решение о выборе 

не было принято. 

Результат: 

Результаты оценки ТКП поставщика (письмо направлено в рамках 

прямого выбора при аварийной потребности). 

5.4.8. Информирует поставщика 

о результатах проведения пря-

мого выбора при аварийной 

потребности 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в обосновании 

для прямого выбора 

Используемая информация: 

Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора при 

аварийной потребности, решение о выборе не утверждено); 

Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках прямого выбора при 

аварийной потребности, решение о выборе утверждено). 

Требования к выполнению действия: 

В случае если решение о выборе утверждено, Ответственный за-

купщик информирует об этом поставщика (Форма ВСК31-ПР01-01 / 

08). 

В случае не утверждения решения о выборе Ответственный за-

купщик также информирует об этом поставщика, за исключением 

тех случаев, когда решение о не оповещении было принято Ответ-

ственным руководителем. 

Результат: 

Извещение поставщика о результатах выбора (направлено / разме-

щено в рамках прямого выбора при аварийной потребности). 

 

5.5 Безальтернативный выбор 

Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

5.5.1. Разрабатывает закупоч-

ную документацию по заданной 

поставщиком процедуре в рам-

ках безальтернативного выбора 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в обосновании 

для безальтернативного выбора 

Используемая информация: 

1. Заявка на закупку (рассмотрено); 

2. Обоснование для безальтернативного выбора (сформировано); 

3. Проект договора (сформировано); 

4. Техническое задание к МТР (сформировано); 

5. Требования поставщика к закупочной документации (подписано). 

Требования к выполнению действия: 

Если поставщиком задана процедура до заключения договора, 

Ответственный закупщик исполняет эту процедуру, формируя на еѐ 

основании закупочную документацию. 

В случае если действие Федеральных законов № 223-ФЗ «О за-
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Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

купках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических 

лиц», № 324-ФЗ от 30.12.2012 г. «О внесении изменений в Феде-

ральный закон «О закупках товаров, работ, услуг отдельными вида-

ми юридических лиц» распространяется на Предприятие, Ответ-

ственный закупщик размещает извещение о закупке для нужд Пред-

приятия и закупочную документацию на официальном сайте (Форма 

ВСК 31-ПР01-01 / 13), при этом Ответственный закупщик в праве не 

размещать данную информацию, в случаях, предусмотренных в 

рамках Законов №№ 223-ФЗ, 324-ФЗ. 

Результат: 

1. Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформи-

ровано в рамках безальтернативного выбора в соответствии с задан-

ной процедурой, направлено); 

2. Извещение поставщика о проведении процедуры выбора (разме-

щено в рамках безальтернативного выбора, закупочная документа-

ция разработана по процедуре поставщика). 

5.5.2. Разрабатывает закупоч-

ную документацию для безаль-

тернативного выбора 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в обосновании 

для безальтернативного выбора 

Используемая информация: 

1. Заявка на закупку (рассмотрено); 

2. Обоснование для безальтернативного выбора (сформировано); 

3. Проект договора (сформировано); 

4. Техническое задание к МТР (сформировано). 

Требования к выполнению действия: 

Если поставщиком не задана процедура до заключения договора, 

Ответственный закупщик формирует закупочную документацию на 

основании утвержденного обоснования для безальтернативного вы-

бора, которая может включать: 

– Приглашение к участию в процедуре неконкурентного выбора 

(Форма ВСК 31-ПР01-01 / 04); 

– Техническое задание, либо Техническое задание на альтернатив-

ное предложение, либо Опросный лист; 

– Форму для заполнения характеристик предложения; 

– Проект договора. 

В случае если действие Федеральных законов № 223-ФЗ «О за-

купках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических 

лиц», № 324-ФЗ от 30.12.2012 г. «О внесении изменений в Феде-

ральный закон «О закупках товаров, работ, услуг отдельными вида-

ми юридических лиц» распространяется на Предприятие, Ответ-

ственный закупщик размещает извещение о закупке для нужд Пред-

приятия и закупочную документацию на официальном сайте (Форма 

ВСК 31-ПР-01-01 / 13), при этом Ответственный закупщик в праве 

не размещать данную информацию, в случаях, предусмотренных в 

рамках Законов №№ 223-ФЗ, 324-ФЗ.  

Результат: 

1. Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформи-

ровано в рамках безальтернативного выбора, направлено); 

2. Извещение поставщика о проведении процедуры выбора (разме-

щено в рамках безальтернативного выбора). 

5.5.3. Получает ТКП и прово-

дит оценку в рамках безальтер-

нативного выбора 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Используемая информация: 

1. Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформи-

ровано в рамках безальтернативного выбора в соответствии с задан-

ной процедурой, направлено); 

2. Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформи-
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Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

Срок: 

срок определен в обосновании 

для безальтернативного выбора 

ровано в рамках безальтернативного выбора, направлено); 

3. Закупочная стратегия (утверждено); 

4. Обоснование для безальтернативного выбора (сформировано); 

5. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернативно-

го выбора, решение о выборе направлено на доработку, стоимость 

закупки < лимита); 

6. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернативно-

го выбора, решение о выборе направлено на доработку, стоимость 

закупки > лимита); 

7. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернативно-

го выбора, решение о выборе не согласовано); 

8. ТКП поставщика (получено). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик проверяет полученное ТКП поставщи-

ка на соответствие Техническому заданию. Если по результатам 

проверки уточняющей информации не требуется, Ответственный 

закупщик переходит к оценке коммерческой части полученного 

ТКП. 

При необходимости Ответственный закупщик инициирует про-

ведение Заказчиком Технической оценки ТКП. Техническая оценка 

является обязательной в случае закупки нестандартных МТР. В слу-

чае если Заказчику для проведения технической оценки ТКП требу-

ется привлечение смежных служб / подразделений, Заказчик обязан 

организовать процесс оценки ТКП смежными службами / подразде-

лениями и консолидировать полученные заключения. Результаты 

технической оценки фиксируются в форме ВСК 31-П01-01 / 05 или в 

форме, утвержденной по номенклатурной группе, и передаются От-

ветственному закупщику. 

Коммерческая оценка проводится Ответственным закупщиком с 

учетом результатов технической оценки (если она проводилась). 

Результаты коммерческой оценки фиксируются в форме ВСК 31-

П01-01 / 05. 

По результатам оценки ТКП может быть принято решение о 

необходимости проведении в дальнейшем как технических, так и 

коммерческих переговоров. Необходимость проведения коммерче-

ских переговоров должна быть согласована с Ответственным руко-

водителем (в случае если в Закупочной стратегии или Обосновании 

для безальтернативного выбора уже не отражено данное решение). 

1. В случае наличия Закупочной стратегии Ответственный за-

купщик строит переговорную позицию на основании имеющейся 

стратегии переговоров. Если она требует корректировки, Ответ-

ственный закупщик (на основании результатов технической и ком-

мерческой оценки) вносит необходимые изменения. 

2. Если Закупочная стратегия отсутствует, Ответственный за-

купщик разрабатывает стратегию ведения переговоров в процессе 

процедуры выбора (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 06). 

Если по результатам оценки не требуется проведение перегово-

ров с поставщиком, Ответственный закупщик формирует рекомен-

дации по выбору поставщика (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 05). 

Результат: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (подписано в рамках безаль-

тернативного выбора); 

2. Стратегия ведения переговоров (сформировано в рамках безаль-
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ствия (процедуры) / Результат 

тернативного выбора); 

3. ТКП поставщика (рассмотрено в рамках безальтернативного вы-

бора). 

5.5.4. Проводит коммерческие и 

технические переговоры в рам-

ках безальтернативного выбора 

Исполнитель: 

Заказчик, 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в обосновании 

для безальтернативного выбора 

Используемая информация: 

1. Обоснование для безальтернативного выбора (сформировано); 

2. Результаты оценки ТКП поставщика (подписано в рамках безаль-

тернативного выбора); 

3. Стратегия ведения переговоров (сформировано в рамках безаль-

тернативного выбора). 

Требования к выполнению действия: 

В случае необходимости уточнения технических условий постав-

ки МТР Ответственный закупщик организует, а Заказчик проводит 

технические переговоры с поставщиком, соблюдая условия их про-

ведения. 

Ответственный закупщик организует и проводит коммерческие 

переговоры с учетом результатов технических переговоров (если 

они проводились). 

Ответственный закупщик фиксирует результаты переговоров 

(Форма ВСК 31-ПР01-01 / 05) и, при необходимости, направляет 

поставщику. 

Результат: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (подписано по результатам 

переговоров в рамках безальтернативного выбора). 

5.5.5. Проводит оценку уточ-

ненного ТКП поставщика в 

рамках безальтернативного вы-

бора 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в обосновании 

для безальтернативного выбора 

Используемая информация: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (подписано по результатам 

переговоров в рамках безальтернативного выбора); 

2. ТКП поставщика (получено, уточнено). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик проверяет уточненное ТКП поставщика 

на предмет соответствия достигнутым договоренностям и формиру-

ет на его основании рекомендации по выбору поставщика (Форма 

ВСК 31-ПР01-01 / 05). 

При необходимости к оценке уточненного ТКП поставщика мо-

жет привлекаться Заказчик. 

Ответственный закупщик фиксирует результаты оценки уточ-

ненного ТКП поставщика (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 05) и направля-

ет их в электронном виде Согласующему в соответствии с МРП. 

В случае если ТКП поставщика превышает бюджет Заказчика, 

Ответственный закупщик направляет ему обезличенные результаты 

оценки ТКП для согласования бюджета закупки. 

Результат: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (обезличено в рамках безаль-

тернативного выбора); 

2. Результаты оценки ТКП поставщика (уточнено, подписано в рам-

ках безальтернативного выбора); 

3. ТКП поставщика (рассмотрено, уточнено в рамках безальтерна-

тивного выбора). 

5.5.6. Согласовывает бюджет 

закупки в рамках безальтерна-

тивного выбора, стоимость за-

купки больше лимита 

Используемая информация: 

1. Бюджет Заказчика; 

2. Результаты оценки ТКП поставщика (обезличено в рамках безаль-

тернативного выбора). 
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Действие (процедура) / Ис-
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Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

Исполнитель: 

Заказчик 

Срок: 

1 рабочий день с момента по-

лучения результатов оценки 

ТКП 

Требования к выполнению действия: 

Заказчик проверяет ТКП поставщика на соблюдение своего бюд-

жета. В случае превышения бюджета Заказчик может инициировать 

его пересмотр либо отказаться от заключения договора. Решение 

Заказчика направляется Ответственному закупщику по электронной 

почте (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 07). 

Ответственный закупщик передает информацию о согласовании 

бюджета Заказчиком, либо об отказу Заказчика от закупки Согласу-

ющему в соответствии с МРП для рассмотрения решения о выборе, 

либо для информирования о завершении процедуры выбора. 

Результат: 

1. Информация о решении по бюджету закупки (не согласовано в 

рамках безальтернативного выбора); 

2. Информация о решении по бюджету закупки (согласовано в рам-

ках безальтернативного выбора). 

5.5.7. Согласовывает решение о 

выборе безальтернативного по-

ставщика 

Исполнитель: 

Согласующий в соответствии 

с МРП 

Срок: 

срок определен в обосновании 

для безальтернативного выбора 

Используемая информация: 

1. Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформи-

ровано в рамках безальтернативного выбора в соответствии с задан-

ной процедурой, направлено); 

2. Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформи-

ровано в рамках безальтернативного выбора, направлено); 

3. Информация о решении по бюджету закупки (не согласовано в 

рамках безальтернативного выбора); 

4. Информация о решении по бюджету закупки (согласовано в рам-

ках безальтернативного выбора); 

5. Результаты оценки ТКП поставщика (подписано в рамках безаль-

тернативного выбора); 

6. Результаты оценки ТКП поставщика (уточнено, подписано в рам-

ках безальтернативного выбора); 

7. ТКП поставщика (рассмотрено в рамках безальтернативного вы-

бора); 

8. ТКП поставщика (рассмотрено, уточнено в рамках безальтерна-

тивного выбора). 

Требования к выполнению действия: 

Согласующий в соответствии с МРП проверяет предоставляемую 

при безальтернативном выборе документацию на предмет соблюде-

ния: 

– операционных лимитов; 

– правил и процедур ОАО» Воронежсинтезкачук»; 

– интересов ОАО» Воронежсинтезкаучук»; 

– соблюдения внешних регулирующих документов, применимых к 

ОАО» Воронежсинтезкаучук». 

Если Согласующий в соответствии с МРП согласует решение о 

выборе поставщика, либо согласовывает решение о завершении 

процедуры выбора (Форма ВСК31-ПР01-01 / 05), то данное решение 

передается для: 

– утверждения Ответственным руководителем, в случае не превы-

шения стоимости закупки операционных лимитов; 

– принятия решения Конкурсной комиссией, в случае превышения 

стоимости закупки операционных лимитов. 

Если решение не согласовано, документы направляются Ответ-

ственному закупщику на доработку с указанием причин в формате 
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Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

электронного сообщения (или другой письменной форме). 

Результат: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернативно-

го выбора, решение о выборе не согласовано); 

2. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернативно-

го выбора, решение о выборе согласовано). 

5.5.8. Принимает решение о 

выборе безальтернативного по-

ставщика (стоимость закупки 

больше лимита) 

Исполнитель: 

Конкурсная комиссия 

Срок: 

срок определен в обосновании 

для безальтернативного выбора 

Используемая информация: 

1. Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформи-

ровано в рамках безальтернативного выбора в соответствии с задан-

ной процедурой, направлено); 

2. Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформи-

ровано в рамках безальтернативного выбора, направлено); 

3. Информация о решении по бюджету закупки (не согласовано в 

рамках безальтернативного выбора); 

4. Информация о решении по бюджету закупки (согласовано в рам-

ках безальтернативного выбора); 

5. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернативно-

го выбора, решение о выборе согласовано); 

6. ТКП поставщика (рассмотрено в рамках безальтернативного вы-

бора); 

7. ТКП поставщика (рассмотрено, уточнено в рамках безальтерна-

тивного выбора). 

Требования к выполнению действия: 

Конкурсная комиссия проверяет предоставляемую при прямом 

выборе документацию на предмет соблюдения: 

– правил и процедур ОАО» Воронежсинтезкаучук»; 

– Закупочной стратегии (при наличии); 

– интересов ОАО «Воронежсинтезкаучук»; 

– соблюдения внешних регулирующих документов, применимых к  

ОАО» Воронежсинтезкаучук». 

Конкурсная комиссия принимает решение: 

– о выборе поставщика, либо о выборе технического решения; 

– о направлении документации Ответственному закупщику на до-

работку; 

– о признании процедуры выбора несостоявшейся. В данном слу-

чае решение направляется Ответственному закупщику для по-

вторного определения способа выбора. 

Решение фиксируется в соответствии с формой ВСК 31-П01-01 / 

05. 

Результат: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернативно-

го выбора, решение о выборе направлено на доработку, стоимость 

закупки > лимита); 

2. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернативно-

го выбора, решение о выборе не утверждено, стоимость закупки > 

лимита); 

3. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернативно-

го выбора, решение о выборе утверждено, стоимость закупки > ли-

мита). 

5.5.9. Утверждает решение о 

выборе безальтернативного по-

ставщика (стоимость закупки 

Используемая информация: 

1. Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформи-

ровано в рамках безальтернативного выбора в соответствии с задан-
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Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

меньше лимита) 

Исполнитель: 

Ответственный руководитель 

(в соответствии с матрицей 

лимитов и МРП) 

Срок: 

срок определен в обосновании 

для безальтернативного выбора 

ной процедурой, направлено); 

2. Закупочная документация для неконкурентного выбора (сформи-

ровано в рамках безальтернативного выбора, направлено); 

3. Информация о решении по бюджету закупки (не согласовано в 

рамках безальтернативного выбора); 

4. Информация о решении по бюджету закупки (согласовано в рам-

ках безальтернативного выбора); 

5. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернативно-

го выбора, решение о выборе согласовано); 

6. ТКП поставщика (рассмотрено в рамках безальтернативного вы-

бора); 

7. ТКП поставщика (рассмотрено, уточнено в рамках безальтерна-

тивного выбора). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный руководитель проверяет предоставляемую при 

прямом выборе документацию на предмет соблюдения: 

– правил и процедур ОАО « Воронежсинтезкаучук»; 

– Закупочной стратегии (при наличии); 

– интересов ОАО» Воронежсинтезкаучук»; 

– соблюдения внешних регулирующих документов, применимых к  

ОАО» Воронежсинтезкаучук». 

Ответственный руководитель утверждает решение: 

– о выборе поставщика, либо о выборе технического решения; 

– о направлении документации Ответственному закупщику на до-

работку; 

– о признании процедуры выбора несостоявшейся. В данном слу-

чае решение направляется Ответственному закупщику для по-

вторного определения способа выбора. 

Решение фиксируется в соответствии с формой ВСК31-ПР01-01 / 

05. 

Результат: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернативно-

го выбора, решение о выборе направлено на доработку, стоимость 

закупки < лимита); 

2. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернативно-

го выбора, решение о выборе не утверждено, стоимость закупки < 

лимита); 

3. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернативно-

го выбора, решение о выборе утверждено, стоимость закупки < ли-

мита). 

5.5.10. Согласовывает бюджет 

закупки в рамках безальтерна-

тивного выбора, стоимость за-

купки меньше лимита 

Исполнитель: 

Заказчик 

Срок: 

2 рабочих дня с момента от-

правки Заказчику информации 

по стоимости закупки 

Используемая информация: 

1. Бюджет Заказчика; 

2. Конкурентный лист (решение о выборе утверждено в рамках за-

проса предложений); 

3. Решение о выборе. 

Требования к выполнению действия: 

Заказчик проверяет ТКП поставщика на соблюдение своего бюд-

жета. В случае превышения бюджета Заказчик может инициировать 

его пересмотр, либо отказаться от заключения договора. 

Ответственный закупщик передает информацию о согласовании 

бюджета Заказчиком, либо об отказу Заказчика от закупки Согласу-

ющему в соответствии с МРП для рассмотрения решения о выборе, 
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Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

либо для информирования о завершении процедуры выбора. 

Решение Заказчика направляется Ответственному закупщику по 

электронной почте (Форма ВСК 31-ПР01-01/ 07). 

Результат: 

1. Информация о решении по бюджету закупки (не согласовано в 

рамках прямого выбора по уникальному сочетанию условий); 

2. Информация о решении по бюджету закупки (согласовано в рам-

ках прямого выбора по уникальному сочетанию условий). 

5.5.11. Информирует Заказчика 

о результатах проведения без-

альтернативного выбора 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик, 

Тендерный отдел 

Срок: 

1 рабочий день с момента при-

нятия решения о выборе в рам-

ках безальтернативного выбора 

Используемая информация: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернативно-

го выбора, решение о выборе не утверждено, стоимость закупки < 

лимита); 

2. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернативно-

го выбора, решение о выборе не утверждено, стоимость закупки > 

лимита); 

3. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернативно-

го выбора, решение о выборе утверждено, стоимость закупки < ли-

мита); 

4. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернативно-

го выбора, решение о выборе утверждено, стоимость закупки > ли-

мита). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик направляет Заказчику решение о выбо-

ре поставщика, либо информирует Заказчика, что решение о выборе 

не было принято. 

В случае проведения тендера или конкурса Заказчика о результа-

тах выбора обязательно информирует Тендерный отдел. 

Результат: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (письмо направлено в рамках 

безальтернативного выбора). 

5.5.12. Информирует постав-

щика о результатах проведения 

безальтернативного выбора 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик, 

Тендерная группа 

Срок: 

1 рабочий день с момента при-

нятия решения о выборе в рам-

ках безальтернативного выбора 

Используемая информация: 

1. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернативно-

го выбора, решение о выборе не утверждено, стоимость закупки < 

лимита); 

2. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернативно-

го выбора, решение о выборе не утверждено, стоимость закупки > 

лимита); 

3. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернативно-

го выбора, решение о выборе утверждено, стоимость закупки < ли-

мита); 

4. Результаты оценки ТКП поставщика (в рамках безальтернативно-

го выбора, решение о выборе утверждено, стоимость закупки > ли-

мита). 

Требования к выполнению действия: 

В случае если решение о выборе утверждено, Ответственный за-

купщик информирует об этом поставщика (Форма ВСК31-ПР01-01 / 

08). 

В случае не утверждения решения о выборе Ответственный за-

купщик также информирует об этом поставщика, за исключением 

тех случаев, когда решение о не оповещении было принято Ответ-

ственным руководителем. 

В случае проведения тендера или конкурса поставщика о резуль-
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Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

татах выбора обязательно информирует Тендерный отдел. 

Результат: 

1. Извещение поставщика о результатах выбора (направлено / раз-

мещено в рамках безальтернативного выбора). 

 

5.6 Запрос предложений 

Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

5.6.1. Разрабатывает закупоч-

ную документацию для запроса 

предложений 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

2 рабочих дня с момента при-

нятия решения о проведении 

запроса предложений 

Используемая информация: 

1. Заявка для определения технических параметров, подлежащего 

закупке оборудования (рассмотрено); 

2. Заявка на закупку (рассмотрено); 

3. Заявка на проведение конкурентного отбора (запрос предложений 

утвержден); 

4. Лот (сформировано); 

5. Пакет документации для участия в квалификации (сформирова-

но); 

6. Проект договора (сформировано); 

7. Техническое задание к МТР (сформировано). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик на основе: утвержденного решения о 

конкурентном способе выбора (с учетом перечня существенных 

условий, объема лота / лотов, списка адресной рассылки, каналов 

распространения информации), Технического задания, заявки на 

закупку (либо заявки для определения технических параметров под-

лежащего закупке оборудования) разрабатывает закупочную доку-

ментацию для проведения запроса предложений, включающую При-

глашение к участию в процедуре запроса предложений с приложе-

ниями (Форма ВСК 31-П01-01 / 09) и прикладывает к ней формат 

заявки на участие в процедуре конкурентного выбора (Форма ВСК 

31-ПР01-01 / 18). 

Если проводится открытая процедура запроса предложений, либо 

закрытая процедура, к участию в которой приглашены поставщики, 

не включенные в Перечень квалифицированных, в закупочную до-

кументацию включается Пакет документов для проведения квали-

фикации. 

Результат: 

1. Закупочная документация для запроса предложений (сформиро-

вано). 

5.6.2. Осуществляет рассылку / 

публикацию закупочной доку-

ментации для запроса предло-

жений 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

1 рабочий день с момента фор-

мирования закупочной доку-

ментации 

Используемая информация: 

1. Закупочная документация для запроса предложений (сформиро-

вано); 

2. Заявка на проведение конкурентного отбора (запрос предложений 

утвержден). 

Требования к выполнению действия: 

Если проводится закрытый запрос ТКП, Ответственный закуп-

щик осуществляет адресную рассылку документации на основании 

сформированного списка (Заявка на проведение конкурентного от-

бора с приложениями). 

Если проводится открытый запрос ТКП, Ответственный закуп-
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Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

щик размещает закупочную документацию на основании сформиро-

ванного списка каналов распространения информации (Заявка на 

проведение конкурентного отбора с приложениями). 

Если проводится открытый запрос ТКП с одновременным адрес-

ным оповещением среди претендентов списка предварительно ква-

лифицированных поставщиков, Ответственный закупщик размещает 

закупочную документацию в открытых источниках и осуществляет 

рассылку закупочной документации поставщикам на основании 

сформированного списка. 

В случае если действие Федерального закона № 223-ФЗ «О за-

купках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических 

лиц», Федерального закона № 324-ФЗ от 30.12.2012 г. «О внесении 

изменений в Федеральный закон «О закупках товаров, работ, услуг 

отдельными видами юридических лиц» распространяется на Пред-

приятие, Ответственный закупщик размещает извещение о закупке 

для нужд Предприятия и закупочную документацию на официаль-

ном сайте (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 13). 

Закрытая процедура запроса предложений для предприятий, на 

которые распространяется действие Федеральных законов № 223-

ФЗ, №324-ФЗ, возможна только в случаях, предусмотренных Зако-

нами № 223-ФЗ, №324-ФЗ. 

Результат: 

1. Закупочная документация для запроса предложений (размещено / 

направлено); 

2. Извещение поставщика о проведении процедуры выбора (разме-

щено в рамках запроса предложений). 

5.6.3. Получает запросы, осу-

ществляет подготовку и рас-

сылку разъяснений закупочной 

документации для запроса 

предложений 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

2 рабочих дня на подготовку 

разъяснений к закупочной до-

кументации с момента получе-

ния / формирования запроса, 1 

рабочий день на рассылку 

Используемая информация: 

1. Запрос на разъяснение от поставщика (получено). 

Требования к выполнению действия: 

В случае получения от поставщиков запроса на разъяснение за-

купочной документации Ответственный закупщик готовит соответ-

ствующее разъяснение (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 10) и размещает / 

рассылает всем поставщикам, участвующим в запросе предложений 

без указания автора запроса. 

Результат: 

1. Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (разъ-

яснение по запросу предложений размещено / направлено). 

5.6.4. Получает ТКП поставщи-

ков в рамках запроса предло-

жений 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Документация участников квалификации, в рамках запроса пред-

ложений (получено от поставщика); 

2. Заявка на участие в процедуре конкурентного выбора (получено); 

3. ТКП поставщика (получено). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик получает и регистрирует Заявку на 

участие (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 18) ТКП поставщиков. Если ква-

лификация поставщиков проводится в процессе процедуры выбора, 

пакет документации для проведения квалификации, полученный от 

поставщиков, направляется на оценку (СТП ВСК 31-ПР03-01), ре-

зультаты которой передаются Ответственному закупщику для про-

должения процедуры. 
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В случае если ТКП поставщиков превышают лимит, установлен-

ный для запроса ТКП, Ответственный закупщик передает получен-

ные ТКП Ответственному руководителю. 

Результат: 

1. Документация участников квалификации, в рамках запроса пред-

ложений (передано); 

2. Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (ТКП 

внесено в реестр в рамках запроса предложений); 

3. ТКП поставщика (зарегистрировано в рамках запроса предложе-

ний). 

5.6.5. Принимает решение в 

случае получения единственно-

го ТКП в рамках запроса пред-

ложений 

Исполнитель: 

Ответственный руководитель 

(в соответствии с матрицей 

лимитов и МРП) 

Срок: 

1 рабочий день с момента 

окончания приема ТКП 

Используемая информация: 

1. Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (ТКП 

внесено в реестр в рамках запроса предложений); 

2. ТКП поставщика (зарегистрировано в рамках запроса предложе-

ний). 

Требования к выполнению действия: 

В случае получения единственного ТКП, Ответственный руково-

дитель принимает решение по дальнейшим действиям: рассмотре-

ние единственного ТКП в рамках новой процедуры прямого выбора 

(с необходимостью формирования соответствующего обоснования 

определения способа выбора), либо решение по повторной рассыл-

ке / публикации запроса ТКП. 

При принятии решения о продолжении процедуры запроса пред-

ложений, в случае если квалификация поставщиков проводится в 

процессе процедуры выбора, пакет документации для проведения 

квалификации, полученный от поставщиков, направляется Ответ-

ственным закупщиком на оценку (СТП ВСК 31-ПР03-01). 

Результат: 

1. Документация участников квалификации, в рамках запроса пред-

ложений (передано); 

2. Информация о решении о проведении повторной процедуры вы-

бора (подписано по результатам получения ТКП поставщиков в 

рамках запроса предложений); 

3. Информация о решении о продолжении процедуры запроса пред-

ложений (подписано по результатам получения ТКП поставщиков). 

5.6.6. Проводит оценку соот-

ветствия технической состав-

ляющей ТКП в рамках запроса 

предложений 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

2 рабочих дня с момента окон-

чания приема ТКП 

Используемая информация: 

1. Закупочная документация для запроса предложений (сформиро-

вано); 

2. Информация о решении о продолжении процедуры запроса пред-

ложений (подписано по результатам получения ТКП поставщиков); 

3. Результаты квалификации поставщиков (утверждено); 

4. ТКП поставщика (зарегистрировано в рамках запроса предложе-

ний); 

5. Техническое задание к МТР (сформировано). 

Требования к выполнению действия: 

Получив ТКП поставщиков и результаты квалификации (если 

квалификация проводится в рамках процедуры выбора), Ответ-

ственный закупщик проводит оценку соответствия ТКП поставщи-

ков Техническому заданию. 

1. Если по результатам данной проверки уточняющей информа-

ции от поставщиков не требуется, Ответственный закупщик иници-

ирует либо техническую оценку полученных ТКП, либо (в случае 
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полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

если ТКП получено в рамках закупки стандартных МТР, без воз-

можности предоставления альтернативных предложений) заполняет 

Конкурентный лист в части соответствия технической части ТКП 

Техническому заданию и переходит непосредственно к коммерче-

ской оценке. 

2. В случае необходимости получения уточняющей информации 

от поставщика, Ответственный закупщик формирует запрос на 

уточнение ТКП. 

Результат: 

1. Запрос на уточнение ТКП (сформировано в рамках запроса пред-

ложений); 

2. Конкурентный лист (сформирована информация о соответствии 

технической части предложения в рамках запроса предложений); 

3. ТКП поставщика (проверено на соответствие ТЗ в рамках запроса 

предложений). 

5.6.7. Направляет запрос на 

уточнение ТКП и получает 

разъяснения от поставщика в 

рамках запроса предложений 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

1 рабочий день для направле-

ния запроса на уточнение ТКП 

поставщиков, 3 рабочих дня на 

получение разъяснений к ТКП 

поставщиков 

Используемая информация: 

1. Запрос на уточнение ТКП (сформировано в рамках запроса пред-

ложений). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик направляет поставщикам запросы на 

уточнение ТКП и получает необходимые разъяснения. 

В случае, когда по итогам получения разъяснений выявлено 

единственное технически приемлемое ТКП, Ответственный закуп-

щик инициирует принятие решения Ответственным руководителем 

о повторной процедуре выбора. 

Результат: 

1. Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (ин-

формация о ТКП уточнена в реестре в рамках запроса предложе-

ний); 

2. ТКП поставщика (получено, уточнено в рамках запроса предло-

жений). 

5.6.8. Принимает решение в 

случае наличия единственного 

технически приемлемого ТКП в 

рамках запроса предложений 

Исполнитель: 

Ответственный руководитель 

(в соответствии с матрицей 

лимитов и МРП) 

Срок: 

1 рабочий день с момента 

окончания срока на получение 

разъяснений от поставщиков 

Используемая информация: 

1. Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (ин-

формация о ТКП уточнена в реестре в рамках запроса предложе-

ний); 

2. ТКП поставщика (получено, уточнено в рамках запроса предло-

жений); 

3. ТКП поставщика (проверено на соответствие ТЗ в рамках запроса 

предложений). 

Требования к выполнению действия: 

В случае если по результатам проведенной ранее оценки соответ-

ствия технической составляющей ТКП и Технического задания не 

выявлено технически приемлемых ТКП, и поставщики не предоста-

вили разъяснений, Ответственный руководитель принимает реше-

ние о повторном проведении процедуры выбора с возможностью 

изменения способа выбора (открытый / закрытый). 

Если по результатам первичной оценки соответствия ТКП по-

ставщиков Техническому заданию и получения разъяснений по 

направленным ТКП было выявлено единственное технически при-

емлемое ТКП, Ответственный руководитель может принять реше-

ние о повторном проведении процедуры выбора с возможностью 

изменения способа выбора (открытый / закрытый). 
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ствия (процедуры) / Результат 

Результат: 

1. Информация о решении о проведении повторной процедуры вы-

бора (подписано по результатам уточнения ТКП в рамках запроса 

предложений); 

2. Информация о решении о продолжении процедуры запроса пред-

ложений (подписано по результатам уточнения ТКП). 

5.6.9. Проводят техническую 

оценку ТКП в рамках запроса 

предложений 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик, 

Профильные эксперты 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Закупочная стратегия (утверждено); 

2. Заявка на проведение конкурентного отбора (запрос предложений 

утвержден); 

3. Информация о решении о продолжении процедуры запроса пред-

ложений (подписано по результатам уточнения ТКП); 

4. ТКП поставщика (получено, уточнено в рамках запроса предло-

жений); 

5. ТКП поставщика (проверено на соответствие ТЗ в рамках запроса 

предложений); 

6. Техническое задание к МТР (сформировано). 

Требования к выполнению действия: 

Техническая оценка ТКП проводится в случае, если ТКП получе-

но в рамках удовлетворения заявки для определения технических 

параметров, подлежащего закупке оборудования, закупки нестан-

дартных МТР или если получено ТКП, содержащее альтернативное 

предложение, а также, если необходимость технической оценки 

определена заранее в Закупочной стратегии или заявке на закупку. 

При этом возможность для направления альтернативных предложе-

ний должна быть обязательно определена в заявке на проведение 

конкурентного отбора и в закупочной документации. 

Ответственный закупщик направляет Профильным экспертам 

ТКП поставщика для проведения оценки в технической части. Со-

став участников группы профильных экспертов определяется в За-

явке на проведение конкурентного отбора. 

Профильные эксперты проводят оценку на основании методики, 

определенной в утвержденной заявке на проведение конкурентного 

отбора, Закупочной стратегии (при еѐ наличии) и требований к МТР. 

Профильные эксперты фиксируют результаты технической оцен-

ки в форме ВСК 31-ПР01-01 / 19, либо в форме ВСК 31-ПР01-01 / 20 

(в случае выбора бальной методики оценки ТКП), либо в форме, 

утвержденной по номенклатурной группе, и направляют Ответ-

ственному закупщику. 

Результат: 

1. Бальная оценка ТКП (сформировано в рамках запроса предложе-

ний); 

2. ТКП поставщика (рассмотрено в технической части в рамках за-

проса предложений); 

3. Техническая оценка ТКП (сформировано в рамках запроса пред-

ложений). 

5.6.10. Проводят технические 

переговоры с поставщиком в 

рамках запроса предложений 

Исполнитель: 

Профильные эксперты 

Срок: 

Используемая информация: 

1. Бальная оценка ТКП (сформировано в рамках запроса предложе-

ний); 

2. Закупочная стратегия (утверждено); 

3. Заявка на проведение конкурентного отбора (запрос предложений 

утвержден); 
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ствия (процедуры) / Результат 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

4. Техническая оценка ТКП (сформировано в рамках запроса пред-

ложений). 

Требования к выполнению действия: 

В случае необходимости уточнения технических условий постав-

ки МТР Профильные эксперты проводят переговоры с поставщи-

ком. В состав Профильных экспертов могут быть включены пред-

ставители Заказчика и Ответственный закупщик. При этом органи-

зует переговоры Ответственный закупщик. 

Форма переговоров (очная / заочная) определяются утвержден-

ной заявкой на проведение конкурентного отбора. 

По результатам проведенных переговоров поставщик может 

направить уточненное в технической части ТКП. Ответственный 

закупщик проверяет уточненное ТКП поставщика на предмет соот-

ветствия достигнутым договоренностям и при необходимости мо-

жет инициировать повторную техническую оценку ТКП. 

Профильные эксперты фиксируют результаты оценки ТКП по-

ставщика (Форма ВСК 31-ПР01-0102 / 19 либо Форма ВСК 31-ПР01-

01 / 20) передают в адрес Ответственного закупщика. 

В случае формирования в рамках технических переговоров разъ-

яснений, детализирующих требования закупочной документации, 

Ответственный закупщик направляет данные разъяснения всем 

участникам процедуры для соблюдения равного доступа к инфор-

мации. 

Результат: 

1. Бальная оценка ТКП (уточнено в рамках запроса предложений); 

2. ТКП поставщика (уточнено в рамках запроса предложений); 

3. Техническая оценка ТКП (уточнено в рамках запроса предложе-

ний). 

5.6.11. Подтверждает результа-

ты оценки технической части 

ТКП в рамках запроса предло-

жений 

Исполнитель: 

Заказчик 

Срок: 

2 рабочих дня с момента за-

вершения технических перего-

воров 

Используемая информация: 

1. Бальная оценка ТКП (сформировано в рамках запроса предложе-

ний); 

2. Бальная оценка ТКП (уточнено в рамках запроса предложений); 

3. Техническая оценка ТКП (сформировано в рамках запроса пред-

ложений); 

4. Техническая оценка ТКП (уточнено в рамках запроса предложе-

ний). 

Требования к выполнению действия: 

Подтверждение результатов оценки технической части ТКП про-

водится в случае, если ТКП получено в рамках удовлетворения за-

явки для определения технических параметров, подлежащего закуп-

ке оборудования, закупки нестандартных МТР или если получено 

ТКП, содержащее альтернативное предложение. 

Ответственный закупщик направляет Заказчику обезличенные 

результаты оценки технической части ТКП для подтверждения. В 

случае если Заказчику для проведения технической оценки ТКП 

требуется привлечение смежных служб / подразделений, Заказчик 

обязан организовать процесс оценки ТКП смежными службами / 

подразделениями и консолидировать полученные заключения. 

Подписанные результаты направляются в адрес Ответственного 

закупщика для дальнейшего взаимодействия с поставщиками. 

Результат: 

1. Бальная оценка ТКП (подтверждено в рамках запроса предложе-
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ний); 

2. Техническая оценка ТКП (подтверждено в рамках запроса пред-

ложений). 

5.6.12. Принимает решение по 

переходу к оценке коммерче-

ской части ТКП в рамках за-

проса предложений 

Исполнитель: 

Ответственный руководитель 

(в соответствии с матрицей 

лимитов и МРП) 

Срок: 

1 рабочий день после получе-

ния подтвержденной Заказчи-

ком технической части ТКП 

Используемая информация: 

1. Бальная оценка ТКП (подтверждено в рамках запроса предложе-

ний); 

2. Бальная оценка ТКП (сформировано в рамках запроса предложе-

ний); 

3. Бальная оценка ТКП (уточнено в рамках запроса предложений); 

4. Конкурентный лист (сформирована информация о соответствии 

технической части предложения в рамках запроса предложений); 

5. Техническая оценка ТКП (подтверждено в рамках запроса пред-

ложений); 

6. Техническая оценка ТКП (сформировано в рамках запроса пред-

ложений); 

7. Техническая оценка ТКП (уточнено в рамках запроса предложе-

ний). 

Требования к выполнению действия: 

В случае проведения многоэтапной процедуры выбора постав-

щика после получения результатов оценки технической части ТКП 

Ответственным руководителем утверждается решение о допуске 

поставщиков, предоставивших приемлемое техническое решение к 

дальнейшей оценке коммерческой части ТКП. 

Результат: 

1. Информация о решении о допуске поставщика к оценке коммер-

ческой части ТКП (утверждено). 

5.6.13. Информирует постав-

щика по результатам техниче-

ской оценки в рамках запроса 

предложений 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

1 рабочий день с момента при-

нятия решения о переходе к 

следующему этапу многоэтап-

ной процедуры 

Используемая информация: 

1. Информация о решении о допуске поставщика к оценке коммер-

ческой части ТКП (утверждено). 

Требования к выполнению действия: 

В случае проведения многоэтапной процедуры выбора постав-

щика Ответственный закупщик информирует поставщиков об ито-

гах проведенного этапа оценки технической составляющей ТКП. 

Поставщики, предоставившие технически неприемлемое реше-

ние и не допущенные к оценке коммерческой части ТКП, могут 

быть не оповещены только в случае, если Ответственным руководи-

телем было принято соответствующее решение о не оповещении. 

Результат: 

1. Информация о решении о допуске поставщика к оценке коммер-

ческой части ТКП (письмо направлено / размещено в рамках запроса 

предложений). 

5.6.14. Проводит коммерческую 

оценку ТКП в рамках запроса 

предложений 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

Используемая информация: 

1. Бальная оценка ТКП (подтверждено в рамках запроса предложе-

ний); 

2. Бальная оценка ТКП (сформировано в рамках запроса предложе-

ний); 

3. Бальная оценка ТКП (уточнено в рамках запроса предложений); 

4. Закупочная документация для запроса предложений (сформиро-

вано); 

5. Закупочная стратегия (утверждено); 

6. Заявка на проведение конкурентного отбора (запрос предложений 
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утвержден); 

7. Информация о решении о допуске поставщика к оценке коммер-

ческой части ТКП (утверждено); 

8. Конкурентный лист (сформирована информация о соответствии 

технической части предложения в рамках запроса предложений); 

9. ТКП поставщика (проверено на соответствие ТЗ в рамках запроса 

предложений); 

10. ТКП поставщика (рассмотрено в технической части в рамках 

запроса предложений); 

11. ТКП поставщика (уточнено в рамках запроса предложений); 

12. Техническая оценка ТКП (подтверждено в рамках запроса пред-

ложений); 

13. Техническая оценка ТКП (сформировано в рамках запроса пред-

ложений); 

14. Техническая оценка ТКП (уточнено в рамках запроса предложе-

ний). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик осуществляет первоначальную оценку 

соответствия коммерческой составляющей ТКП требованиям заку-

почной документации. 

После проверки первичной оценки на соответствие требованиям 

закупочной документации, Ответственный закупщик проводит ком-

мерческую оценку ТКП поставщика и фиксирует ее результаты 

(Форма ВСК 31-ПР01-01 / 11). 

Коммерческая оценка проводится на основании методики, опре-

деленной в утвержденной заявке на проведение конкурентного от-

бора и с учетом Закупочной стратегии (при еѐ наличии). Коммерче-

ская оценка проводится с учетом результатов технической оценки и 

технических переговоров (если они проводились). 

По результатам коммерческой оценки ТКП Ответственный за-

купщик определяет необходимость проведения коммерческих пере-

говоров и согласовывает ее с Ответственным руководителем (в слу-

чае, если в Закупочной стратегии или в Заявке на проведение конку-

рентного отбора уже не отражено данное решение). 

Результат: 

1. Информация о решении о проведении коммерческих переговоров 

(подписано в рамках запроса предложений); 

2. Конкурентный лист (сформирован по результатам коммерческой 

оценки); 

3. ТКП поставщика (рассмотрено в коммерческой части в рамках 

запроса предложений). 

5.6.15. Осуществляет подготов-

ку стратегии переговоров в 

рамках запроса предложений 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

1 рабочий день после коммер-

ческой оценки 

Используемая информация: 

1. Закупочная стратегия (утверждено); 

2. Заявка на проведение конкурентного отбора (запрос предложений 

утвержден); 

3. Информация о решении о проведении коммерческих переговоров 

(подписано в рамках запроса предложений); 

4. Конкурентный лист (сформирован по результатам коммерческой 

оценки). 

Требования к выполнению действия: 

Необходимость формирования стратегии ведения коммерческих 

переговоров определена утвержденной заявкой на проведение кон-
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Действие (процедура) / Ис-
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ствия (процедуры) / Результат 

курентного отбора. 

При наличии стратегии переговоров в Закупочной стратегии От-

ветственный закупщик принимает решение о необходимости ее кор-

ректировки (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 06). 

Результат: 

1. Стратегия ведения переговоров (сформировано в рамках запроса 

предложений). 

5.6.16. Проводит коммерческие 

переговоры и / или переторжку 

в рамках запроса предложений 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Заявка на проведение конкурентного отбора (запрос предложений 

утвержден); 

2. Информация о решении о проведении коммерческих переговоров 

(подписано в рамках запроса предложений); 

3. Конкурентный лист (сформирован по результатам коммерческой 

оценки); 

4. Стратегия ведения переговоров (сформировано в рамках запроса 

предложений); 

5. ТКП поставщика (рассмотрено в коммерческой части в рамках 

запроса предложений). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик проводит переговоры на основании 

Стратегии ведения переговоров (при ее наличии) и условий, указан-

ных в утвержденной заявке на проведение конкурентного отбора 

(подход к ранжированию ТКП для определения поставщиков-

участников переговоров, очная / заочная форма проведения перего-

воров, состав переговорной группы (с учетом оценки необходимо-

сти привлечения профильных экспертов)) и / или в Закупочной стра-

тегии. 

По результатам проведенных переговоров поставщик может 

направить уточненное в коммерческой части ТКП. Ответственный 

закупщик проверяет уточненное ТКП поставщика на предмет соот-

ветствия достигнутым договоренностям и при необходимости мо-

жет инициировать повторную коммерческую оценку ТКП. 

Ответственный закупщик фиксирует результаты переговоров 

(Форма ВСК 31-ПР01-01 / 11) и, при необходимости, организует 

подписание результатов поставщиками. 

В случае формирования в рамках коммерческих переговоров 

разъяснений, детализирующих требования закупочной документа-

ции, Ответственный закупщик направляет данные разъяснения всем 

участникам процедуры для соблюдения равного доступа к инфор-

мации. 

Результат: 

1. Конкурентный лист (сформирован по результатам коммерческих 

переговоров в рамках запроса предложений). 

5.6.17. Осуществляет подготов-

ку рекомендаций по выбору 

поставщика по результатам 

оценки ТКП в рамках запроса 

предложений 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

3 рабочих дня с момента за-

Используемая информация: 

1. Конкурентный лист (сформирован по результатам коммерческих 

переговоров в рамках запроса предложений); 

2. Конкурентный лист (сформирован по результатам коммерческой 

оценки). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик на основании итоговых результатов 

оценки ТКП поставщика формирует рекомендации по решению о 

выборе (Форма ВСК31-ПР01-01 / 11). Подготовленная рекоменда-
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ствия (процедуры) / Результат 

вершения коммерческих пере-

говоров / переторжки 

ция направляется на утверждение Ответственному руководителю. 

Результат: 

1. Конкурентный лист (подписано в рамках запроса предложений). 

5.6.18. Утверждает решения о 

выборе в рамках запроса пред-

ложений 

Исполнитель: 

Ответственный руководитель 

(в соответствии с матрицей 

лимитов и МРП) 

Срок: 

2 рабочих дня с момента полу-

чения рекомендаций по выбору 

поставщика 

Используемая информация: 

1. Закупочная документация для запроса предложений (сформиро-

вано); 

2. Конкурентный лист (подписано в рамках запроса предложений); 

3. ТКП поставщика (рассмотрено в коммерческой части в рамках 

запроса предложений). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный руководитель проверяет конкурентный лист на 

обоснованность выбора конкретного поставщика в интересах Пред-

приятия. 

Ответственный руководитель проверяет предоставляемую при 

конкурентном выборе документацию на предмет соблюдения: 

– правил и процедур Предприятия; 

– закупочной стратегии (при наличии); 

– интересов Предприятия; 

– соблюдения внешних регулирующих документов, применимых к 

Предприятию.  

В результате Ответственный руководитель утверждает Конку-

рентный лист (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 11). 

Если в одну конкурентную процедуру было включено несколько 

лотов, то Ответственный руководитель принимает решение по каж-

дому лоту отдельно.  

Если решение о выборе не утверждено, документы передаются 

Ответственному закупщику на доработку (повторная процедура ли-

бо оценка возможности проведения неконкурентного способа выбо-

ра). 

Результат: 

1. Конкурентный лист (решение о выборе не утверждено в рамках 

запроса предложений); 

2. Конкурентный лист (решение о выборе утверждено в рамках за-

проса предложений). 

5.6.19. Согласовывает бюджет 

закупки в рамках запроса пред-

ложений 

Исполнитель: 

Заказчик 

Срок: 

2 рабочих дня с момента от-

правки Заказчику информации 

по стоимости закупки 

Используемая информация: 

1. Бюджет Заказчика; 

2. Конкурентный лист (решение о выборе утверждено в рамках за-

проса предложений). 

Требования к выполнению действия: 

Заказчик проверяет ТКП поставщика на соблюдение своего бюд-

жета. В случае превышения бюджета Заказчик может инициировать 

его пересмотр либо отказаться от заключения договора. Решение 

Заказчика направляется Ответственному закупщику по электронной 

почте (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 07). 

Результат: 

1. Информация о решении по бюджету закупки (не согласовано в 

рамках запроса предложений); 

2. Информация о решении по бюджету закупки (согласовано в рам-

ках запроса предложений). 

5.6.20. Информирует Заказчика 

о результатах выбора в рамках 
Используемая информация: 

1. Конкурентный лист (решение о выборе не утверждено в рамках 
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запроса предложений 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

1 рабочий день с момента при-

нятия решения о выборе в рам-

ках запроса предложений 

запроса предложений); 

2. Конкурентный лист (решение о выборе утверждено в рамках за-

проса предложений). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик направляет решение о выборе постав-

щика / либо о выборе технического решения (утвержденное или не-

утвержденное). 

Результат: 

1. Конкурентный лист (решение о выборе не утверждено в рамках 

запроса предложений, направлено); 

2. Конкурентный лист (решение о выборе утверждено в рамках за-

проса предложений, направлено). 

5.6.21. Информирует постав-

щика о результатах выбора в 

рамках запроса предложений 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

2 рабочих дня с момента при-

нятия решения о выборе в рам-

ках запроса предложений 

Используемая информация: 

1. Конкурентный лист (решение о выборе не утверждено в рамках 

запроса предложений); 

2. Конкурентный лист (решение о выборе утверждено в рамках за-

проса предложений). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик информирует поставщиков об итогах 

выбора, за исключением тех случаев, когда решение о не оповеще-

нии было принято Ответственным руководителем. 

В случае если решение о выборе утверждено, победившему по-

ставщику направляется соответствующее извещение (Форма ВСК 

31-ПР01-01 / 08). 

Результат: 

1. Извещение поставщика о результатах выбора (направлено / раз-

мещено в рамках запроса предложений). 

 

5.7 Проведение конкурса 

Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

5.7.1. Передает информацию 

для разработки конкурсной до-

кументации 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

1 рабочий день с момента по-

лучения утверждения решения 

о конкурсе / тендере 

Используемая информация: 

1. Заявка на закупку (рассмотрено); 

2. Заявка на проведение конкурентного отбора (конкурс утвержден); 

3. Лот (сформировано); 

4. Пакет документации для участия в квалификации (сформирова-

но); 

5. Проект договора (сформировано); 

6. Соглашения о конфиденциальности (подписано); 

7. Техническое задание к МТР (сформировано). 

Требования к выполнению действия: 

На основании принятого решения о способе выбора поставщика 

Ответственный закупщик собирает комплект документов в следую-

щем составе: 

– Подписанная заявка на проведение конкурентного отбора, вклю-

чая список адресной рассылки и каналы распространения инфор-

мации; 

– Техническое задание, включая требования к МТР, условиям по-

ставки и доставки, подписанное и согласованное у соответству-
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Действие (процедура) / Ис-
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Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

ющих ответственных руководителей; 

– Проект договора. 

– Также в случае необходимости проведения закрытой процедуры 

для предоставления конфиденциальной информации Ответствен-

ный закупщик прилагает к пакету документации Соглашения о 

конфиденциальности, подписанное с поставщиками из списка 

адресной рассылки. 

Подготовленный Ответственным закупщиком комплект доку-

ментов направляется Тендерному отделу для проведения конкурс-

ных процедур в соответствии с порядком, предусмотренным в ГК 

РФ. 

Результат: 

1. Заявка на закупку (передано в рамках проведения конкурса); 

2. Заявка на проведение конкурентного отбора (конкурс утвержден, 

передано); 

3. Лот (передано в рамках проведения конкурса); 

4. Пакет документации для участия в квалификации (передано); 

5. Проект договора (сформировано); 

6. Соглашения о конфиденциальности (подписано, передано в рам-

ках проведения конкурса); 

7. Техническое задание к МТР (сформировано, передано в рамках 

проведения конкурса). 

5.7.2. Разрабатывает конкурс-

ную документацию 

Исполнитель: 

Тендерная группа 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Заявка на закупку (передано в рамках проведения конкурса); 

2. Заявка на проведение конкурентного отбора (конкурс утвержден, 

передано); 

3. Лот (передано в рамках проведения конкурса); 

4. Пакет документации для участия в квалификации (передано); 

5. Проект договора (сформировано); 

6. Соглашения о конфиденциальности (подписано, передано в рам-

ках проведения конкурса); 

7. Техническое задание к МТР (сформировано, передано в рамках 

проведения конкурса). 

Требования к выполнению действия: 

Тендерный отдел на основе: утвержденного решения о конкурсе 

(с учетом перечня существенных условий, списка адресной рассыл-

ки, каналов распространения информации), Технического задания, 

заявки на закупку (либо лота, либо заявки на выбор технического 

решения) разрабатывает закупочную документацию для проведения 

конкурса, включающую Приглашение к участию в процедуре кон-

курса (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 12), а также и прикладывает к ней 

формат заявки на участие в процедуре конкурентного выбора (Фор-

ма ВСК 31-ПР01-01 / 18). 

Информация для формирования закупочной документации 

предоставляется Тендерномуотделу со стороны Ответственного за-

купщика. 

Если проводится открытая процедура конкурса, в конкурсную 

документацию включается Пакет документов для проведения ква-

лификации. 

В случае осуществления закупки для предприятия ОАО «СИБУР 

Холдинг», попадающего под действие Законов №№ 223-ФЗ, 324-ФЗ, 

в конкурсную документацию включается извещение о закупке 

(Форма ВСК 31-ПР01-01 / 13). 
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Результат: 

1. Закупочная документация для конкурса (сформировано); 

2. Извещение поставщика о проведении процедуры выбора (сфор-

мировано в рамках конкурса). 

5.7.3. Утверждает конкурсную 

документацию 

Исполнитель: 

Конкурсная комиссия 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Закупочная документация для конкурса (сформировано); 

2. Извещение поставщика о проведении процедуры выбора (сфор-

мировано в рамках конкурса). 

Требования к выполнению действия: 

Конкурсная комиссия получает от Тендерногоотдела конкурсную 

документацию, рассматривает еѐ и затем утверждает. 

Результат: 

1. Закупочная документация для конкурса (утверждено); 

2. Извещение поставщика о проведении процедуры выбора (утвер-

ждено в рамках конкурса). 

5.7.4. Осуществляет рассылку и 

публикацию конкурсной доку-

ментации 

Исполнитель: 

Тендерная группа 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Закупочная документация для конкурса (утверждено); 

2. Заявка на проведение конкурентного отбора (конкурс утвержден, 

передано); 

3. Извещение поставщика о проведении процедуры выбора (утвер-

ждено в рамках конкурса). 

Требования к выполнению действия: 

При закрытом конкурсе Тендерный отдел направляет конкурс-

ную документацию по списку адресной рассылки (приложение к 

Заявке на проведение конкурентного отбора). 

При открытом конкурсе Тендерный отдел публикует информа-

цию в источниках, определенных в рамках приложений к Заявке на 

проведение конкурентного отбора. 

В случае осуществления закупки для предприятия ОАО «СИБУР 

Холдинг», попадающего под действие Законов №№ 223-ФЗ, 324-ФЗ, 

Тендерный отдел размещает извещение о закупке и закупочную до-

кументацию на официальном сайте в срок не менее чем за двадцать 

дней до окончания подачи заявок на участие в конкурсе (Форма 

ВСК 31-ПР01-01 / 13). 

Закрытая конкурсная процедура для предприятий, попадающих 

под действие Закона № 223-ФЗ, возможна только в случаях, преду-

смотренных в рамках Законов №№ 223-ФЗ, 324-ФЗ. 

Результат: 

1. Закупочная документация для конкурса (размещено / направле-

но); 

2. Извещение поставщика о проведении процедуры выбора (разме-

щено в рамках конкурса). 

5.7.5. Получает запросы, осу-

ществляет подготовку разъяс-

нений по порядку проведения 

конкурсных процедур 

Исполнитель: 

Тендерная группа 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

Используемая информация: 

1. Запрос на разъяснение от поставщика (получено). 

Требования к выполнению действия: 

В течение срока, определенного в конкурсной документации 

Тендерный отдел собирает запросы поставщиков на разъяснение 

конкурсной документации (при наличии). 

1. При необходимости разъяснения вопросов по порядку прове-

дения конкурсных процедур ответные разъяснения формируются 
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ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Тендерным отделом (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 10). 

2. При необходимости разъяснений по предмету закупки Тендер-

ный отдел пересылает запрос в адрес Ответственного закупщика. 

Результат: 

1. Запрос на разъяснение от поставщика (передано в рамках прове-

дения конкурса); 

2. Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (разъ-

яснения по порядку проведения конкурса сформированы / переда-

ны). 

5.7.6. Осуществляет подготовку 

разъяснений вопросов к кон-

курсной документации по 

предмету закупки 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Запрос на разъяснение от поставщика (передано в рамках прове-

дения конкурса). 

Требования к выполнению действия: 

В случае получения запросов от поставщиков по предмету закуп-

ки готовит соответствующие разъяснения конкурсной документа-

ции. Подготовленные разъяснения Ответственный закупщик пере-

дает Тендерномуотделу для рассылки поставщикам. 

Результат: 

1. Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (разъ-

яснения по предмету конкурса сформированы / переданы). 

5.7.7. Осуществляет рассылку / 

публикацию разъяснений кон-

курсной документации 

Исполнитель: 

Тендерная группа 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (разъ-

яснения по порядку проведения конкурса сформированы / переда-

ны); 

2. Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (разъ-

яснения по предмету конкурса сформированы / переданы). 

Требования к выполнению действия: 

В течение срока, определенного в конкурсной документации, 

Тендерный отдел рассылает поставщикам подготовленные разъяс-

нения конкурсной документации (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 14). Рас-

сылка разъяснений (без указания автора вопроса) должна направ-

ляться всем поставщикам для обеспечения равных условий конку-

ренции. 

Результат: 

1. Конкурсный бюллетень (сформировано, размещено / направлено). 

5.7.8. Получает конкурсные за-

явки поставщиков 

Исполнитель: 

Тендерная группа 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Документация участников квалификации, в рамках конкурса (по-

лучено от поставщика); 

2. Заявка на участие в процедуре конкурентного выбора (получено); 

3. Конкурсные заявки поставщиков (получено). 

Требования к выполнению действия: 

Тендерный отдел получает и регистрирует конкурсные заявки 

поставщиков, а также организует конфиденциальное и безопасное 

хранение информации вплоть до вскрытия конвертов Конкурсной 

комиссией. 

Результат: 

1. Документация участников квалификации, в рамках конкурса (за-

регистрировано); 
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2. Заявка на участие в процедуре конкурентного выбора (зареги-

стрировано в рамках проведения конкурса); 

3. Конкурсные заявки поставщиков (зарегистрировано); 

4. Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (кон-

курсная заявка внесена в реестр). 

5.7.9. Осуществляет вскрытие 

конвертов в рамках проведения 

конкурса 

Исполнитель: 

Конкурсная комиссия 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Документация участников квалификации, в рамках конкурса (за-

регистрировано); 

2. Заявка на участие в процедуре конкурентного выбора (зареги-

стрировано в рамках проведения конкурса); 

3. Конкурсные заявки поставщиков (зарегистрировано); 

4. Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (кон-

курсная заявка внесена в реестр). 

Требования к выполнению действия: 

Конкурсная комиссия проводит вскрытие конвертов. По итогам 

вскрытия конвертов Тендерный отдел формирует, а Конкурсная ко-

миссия подписывает Протокол вскрытия конвертов (Форма ВСК 31-

ПР01-01 / 15). 

Если квалификация поставщиков проводится в процессе проце-

дуры выбора, пакет документации для проведения квалификации, 

полученный от поставщиков, направляется Тендерным отделом на 

оценку в соответствии с СТП ВСК 31-ПР03-01. 

Результат: 

1. Документация участников квалификации, в рамках конкурса (пе-

редано); 

2. Протокол вскрытия конвертов (подписано в рамках проведения 

конкурса). 

5.7.10. Принимает решение в 

случае получения единственной 

конкурсной заявки 

Исполнитель: 

Конкурсная комиссия 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Конкурсные заявки поставщиков (зарегистрировано). 

Требования к выполнению действия: 

В случае получения единственной конкурсной заявки конкурс 

признается несостоявшимся. 

Конкурсная комиссия вправе принять решение о повторном про-

ведении выбора поставщика. 

Результат: 

1. Информация о решении о проведении повторной процедуры вы-

бора (подписано по результатам получения конкурсных заявок по-

ставщиков). 

5.7.11. Принимает решение по 

переходу к оценке технической 

части конкурсных заявок 

Исполнитель: 

Конкурсная комиссия 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

Используемая информация: 

1. Закупочная документация для конкурса (утверждено); 

2. Конкурсные заявки поставщиков (зарегистрировано); 

3. Результаты квалификации поставщиков (утверждено). 

Требования к выполнению действия: 

По итогам вскрытия конвертов и получения результатов квали-

фикации (если квалификация проводится в рамках процедуры выбо-

ра) Тендерный отдел проводит анализ формального соответствия 

предоставленных поставщиками предложений на предмет предо-

ставления всех необходимых документов. 

Кроме того при проведении квалификации в рамках процедуры 
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01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

выбора также Тендерный отдел получает информацию о результатах 

квалификации поставщиков. 

Подготовленный Тендерным отделом анализ направляется Кон-

курсной комиссии, которая принимает решение о допуске постав-

щиков к оценке технической части конкурсной заявки. 

В рамках рассмотрения Конкурсная комиссия может принять ре-

шение о запросе недостающей информации у поставщика, в случае 

предоставления которой поставщик может быть допущен к оценке 

технической составляющей. 

Результат: 

1. Документация участников квалификации, в рамках конкурса (пе-

редано); 

2. Информация о решении о допуске поставщика к оценке техниче-

ской части конкурсной заявки (протокол подписан). 

5.7.12. Информирует постав-

щика о допуске к оценке техни-

ческой части конкурсных за-

явок 

Исполнитель: 

Тендерная группа 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Информация о решении о допуске поставщика к оценке техниче-

ской части конкурсной заявки (протокол подписан). 

Требования к выполнению действия: 

Тендерный отдел по результатам допуска поставщика к оценке 

технической части конкурсной заявки. 

Результат: 

1. Информация о решении о допуске поставщика к оценке техниче-

ской части конкурсной заявки (письмо направлено). 

 

5.7.13. Проводит оценку соот-

ветствия технической состав-

ляющей конкурсных заявок 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Закупочная документация для конкурса (утверждено); 

2. Информация о решении о допуске поставщика к оценке техниче-

ской части конкурсной заявки (протокол подписан); 

3. Конкурсные заявки поставщиков (зарегистрировано); 

4. Техническое задание к МТР (сформировано). 

Требования к выполнению действия: 

После вскрытия конвертов и принятия решения о допуске к 

оценке технической составляющей, Тендерный отдел направляет 

полученные предложения поставщиков Ответственному закупщику, 

который проводит оценку соответствия конкурсных заявок постав-

щиков Техническому заданию. 

1. Если по результатам данной проверки уточняющей информа-

ции от поставщиков не требуется, Ответственный закупщик перехо-

дит к оценке полученных конкурсных заявок, либо (в случае если 

конкурсная заявка получена в рамках закупки стандартных МТР, без 

возможности предоставления альтернативных предложений) запол-

няет Конкурентный лист в части соответствия технической части 

конкурсных заявок Техническому заданию и переходит непосред-

ственно к коммерческой оценке. 

2. В случае необходимости получения уточняющей информации 

от поставщика, Ответственный закупщик формирует запрос на 

уточнение конкурсной заявки и передает его Тендерному отделу . 

Результат: 
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1. Запрос на уточнение конкурсной заявки (сформировано); 

2. Конкурентный лист (сформирована информация о соответствии 

технической части предложения в рамках проведения конкурса); 

3. Конкурсные заявки поставщиков (проверено на соответствие ТЗ). 

5.7.14. Направляет запрос на 

уточнение конкурсной заявки и 

получает разъяснения от по-

ставщика 

Исполнитель: 

Тендерная группа 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Запрос на уточнение конкурсной заявки (сформировано). 

Требования к выполнению действия: 

По результатам оценки полноты предоставленной информации 

Тендерный отдел направляет поставщикам обезличенный запрос на 

разъяснение конкурсных заявок. Поставщики направляют уточнен-

ные (в технической части) конкурсные заявки. 

Результат: 

1. Конкурсные заявки поставщиков (получено, уточнено); 

2. Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (ин-

формация о конкурсной заявке уточнена в реестре). 

5.7.15. Принимает решение в 

случае наличия единственной 

технически приемлемой заявки 

Исполнитель: 

Конкурсная комиссия 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Конкурсные заявки поставщиков (получено, уточнено); 

2. Конкурсные заявки поставщиков (проверено на соответствие ТЗ); 

3. Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (ин-

формация о конкурсной заявке уточнена в реестре). 

Требования к выполнению действия: 

Если по результатам первичной оценки соответствия конкурсных 

заявок поставщиков Техническому заданию и получения разъясне-

ний было выявлено единственное технически приемлемое предло-

жение (либо не выявлено технически приемлемых предложений), 

Конкурсная комиссия принимает решение о признании конкурса 

несостоявшимся. Кроме того Конкурсная комиссия вправе принять 

решение о повторном проведении выбора поставщика, в том числе: 

новая процедура выбора с изменением подхода к определению пре-

тендентов (открытый / закрытый), переход к технической и / или 

коммерческой оценке в рамках прямого выбора, переход к приня-

тию решения о выборе единственного поставщика в рамках прямого 

выбора. 

Результат: 

1. Информация о решении о проведении повторной процедуры вы-

бора (подписано по результатам уточнения конкурсных заявок по-

ставщиков); 

2. Информация о решении о проведении прямого выбора (подписано 

в рамках проведения конкурса); 

3. Конкурсные заявки поставщиков (передано для проведения пря-

мого выбора). 

5.7.16. Проводят техническую 

оценку конкурсных заявок 

Исполнитель: 

Профильные эксперты 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

Используемая информация: 

1. Закупочная стратегия (утверждено); 

2. Заявка на проведение конкурентного отбора (конкурс утвержден, 

передано); 

3. Конкурсные заявки поставщиков (зарегистрировано); 

4. Конкурсные заявки поставщиков (получено, уточнено); 

5. Техническое задание к МТР (сформировано). 
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ствия (процедуры) / Результат 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Требования к выполнению действия: 

Техническая оценка проводится в случае, если конкурсная заявка 

получена в рамках закупки нестандартных МТР или если получена 

конкурсная заявка, содержащее альтернативное предложение, а 

также, если необходимость технической оценки определена заранее 

в Закупочной стратегии или заявке на закупку. При этом возмож-

ность для направления альтернативных предложений должна быть 

обязательно определена в заявке на проведение конкурентного от-

бора и в конкурсной документации. 

Ответственный закупщик направляет Профильным экспертам 

техническую составляющую полученных предложений поставщи-

ков для проведения оценки. Состав участников группы профильных 

экспертов определяется в Заявке на проведение конкурентного от-

бора. 

Профильные эксперты проводят оценку на основании методики, 

определенной в утвержденной заявке на проведение конкурентного 

отбора, Закупочной стратегии (при еѐ наличии) и требований к МТР. 

Профильные эксперты фиксируют результаты технической оцен-

ки в форме ВСК 31-ПР01-01 / 19, либо в форме ВСК 31-ПР01-01 / 20 

(в случае выбора бальной методики оценки), либо в форме, утвер-

жденной по номенклатурной группе, и направляют Ответственному 

закупщику. 

Результат: 

1. Бальная оценка ТКП (сформировано в рамках проведения конкур-

са); 

2. Конкурсные заявки поставщиков (рассмотрено в технической ча-

сти); 

3. Техническая оценка ТКП (сформировано в рамках проведения 

конкурса). 

5.7.17. Проводят технические 

переговоры с поставщиком в 

рамках проведения конкурса 

Исполнитель: 

Профильные эксперты 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Бальная оценка ТКП (сформировано в рамках проведения конкур-

са); 

2. Закупочная стратегия (утверждено); 

3. Заявка на проведение конкурентного отбора (конкурс утвержден, 

передано); 

4. Техническая оценка ТКП (сформировано в рамках проведения 

конкурса). 

Требования к выполнению действия: 

В случае необходимости уточнения технических условий постав-

ки МТР Профильные эксперты проводят переговоры с поставщи-

ком. В состав Профильных экспертов могут быть включены пред-

ставители Заказчика. 

При этом организует переговоры Тендерный отдел. 

Форма переговоров (очная / заочная) и состав участников перего-

ворной группы определяются утвержденной заявкой на проведение 

конкурентного отбора. 

По результатам проведенных переговоров поставщик может 

направить уточненную в технической части конкурсную заявку. 

Тендерный отдел направляет уточненную конкурсную заявку по-

ставщика для проверки Профильными экспертами на предмет соот-

ветствия достигнутым договоренностям и при необходимости, вы-

явленной профильными экспертами, может инициировать повтор-



ОАО «Воронежсинтезкаучук» ВСК 31-ПР01-01 

 

 Редакция  1.0 

 

Разработчик  Василюк А.Н. 220-65-75 66/97 

Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

ную техническую оценку. 

Профильные эксперты фиксируют результаты переговоров 

(Форма ВСК 31-ПР01-01 / 19 либо Форма ВСК 31-ПР01-01 / 20) пе-

редают в адрес Ответственного закупщика. 

Результат: 

1. Бальная оценка ТКП (уточнено в рамках проведения конкурса); 

2. Конкурсные заявки поставщиков (уточнено); 

3. Техническая оценка ТКП (уточнено в рамках проведения конкур-

са). 

5.7.18. Подтверждает результа-

ты оценки технической части 

конкурсных заявок 

Исполнитель: 

Заказчик 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Бальная оценка ТКП (сформировано в рамках проведения конкур-

са); 

2. Бальная оценка ТКП (уточнено в рамках проведения конкурса); 

3. Техническая оценка ТКП (сформировано в рамках проведения 

конкурса); 

4. Техническая оценка ТКП (уточнено в рамках проведения конкур-

са). 

Требования к выполнению действия: 

Подтверждение оценки технической части конкурсных заявок 

проводится в случае, если конкурсная заявка получена в рамках за-

купки нестандартных МТР или если получена конкурсная заявка, 

содержащая альтернативное предложение. 

Ответственный закупщик направляет Заказчику обезличенные 

результаты оценки технической части конкурсных заявок для под-

тверждения. В случае если Заказчику для проведения технической 

оценки ТКП требуется привлечение смежных служб / подразделе-

ний, Заказчик обязан организовать процесс оценки ТКП смежными 

службами / подразделениями и консолидировать полученные за-

ключения. 

Подписанные результаты направляются Ответственным закуп-

щиком в адрес Тендерной группы для организации дальнейшего 

взаимодействия с поставщиками. 

Результат: 

1. Бальная оценка ТКП (подтверждено в рамках проведения конкур-

са); 

2. Техническая оценка ТКП (подтверждено в рамках проведения 

конкурса). 

5.7.19. Принимает решение по 

переходу к следующему этапу 

многоэтапной процедуры в 

рамках конкурса 

Исполнитель: 

Конкурсная комиссия 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Бальная оценка ТКП (подтверждено в рамках проведения конкур-

са); 

2. Бальная оценка ТКП (сформировано в рамках проведения конкур-

са); 

3. Бальная оценка ТКП (уточнено в рамках проведения конкурса); 

4. Конкурентный лист (сформирована информация о соответствии 

технической части предложения в рамках проведения конкурса); 

5. Техническая оценка ТКП (подтверждено в рамках проведения 

конкурса); 

6. Техническая оценка ТКП (сформировано в рамках проведения 

конкурса); 

7. Техническая оценка ТКП (уточнено в рамках проведения конкур-

са). 

Требования к выполнению действия: 
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В случае проведения многоэтапной процедуры выбора постав-

щика после получения результатов оценки технической части кон-

курсной заявки. Конкурсная комиссия принимает решение о допус-

ке поставщиков, предоставивших приемлемое техническое решение, 

к следующему этапу многоэтапной процедуры в рамках конкурса. 

Результат: 

1. Информация о решении о допуске поставщика к следующему 

этапу многоэтапной процедуры в рамках конкурса (протокол подпи-

сан). 

5.7.20. Информирует постав-

щика о допуске к следующему 

этапу многоэтапной процедуры 

в рамках конкурса 

Исполнитель: 

Тендерная группа 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Информация о решении о допуске поставщика к следующему 

этапу многоэтапной процедуры в рамках конкурса (протокол подпи-

сан). 

Требования к выполнению действия: 

В случае проведения многоэтапной процедуры выбора постав-

щика Тендерный отдел информирует поставщиков об итогах прове-

денного этапа и о допуске к следующему этапу многоэтапной про-

цедуры. 

Результат: 

1. Информация о решении о допуске поставщика к оценке коммер-

ческой части конкурсной заявки (письмо направлено / размещено). 

 

5.7.21. Проводит коммерческую 

оценку конкурсных заявок 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Бальная оценка ТКП (подтверждено в рамках проведения конкур-

са); 

2. Бальная оценка ТКП (сформировано в рамках проведения конкур-

са); 

3. Бальная оценка ТКП (уточнено в рамках проведения конкурса); 

4. Закупочная документация для конкурса (утверждено); 

5. Закупочная стратегия (утверждено); 

6. Заявка на проведение конкурентного отбора (конкурс утвержден, 

передано); 

7. Информация о решении о допуске поставщика к следующему 

этапу многоэтапной процедуры в рамках конкурса (протокол подпи-

сан); 

8. Конкурентный лист (сформирована информация о соответствии 

технической части предложения в рамках проведения конкурса); 

9. Конкурсные заявки поставщиков (рассмотрено в технической ча-

сти); 

10. Техническая оценка ТКП (подтверждено в рамках проведения 

конкурса); 

11. Техническая оценка ТКП (сформировано в рамках проведения 

конкурса); 

12. Техническая оценка ТКП (уточнено в рамках проведения кон-

курса). 

Требования к выполнению действия: 

Коммерческая оценка организуется Тендерным отделом и прово-

дится с привлечением Ответственного закупщика на основании ме-

тодики, определенной в утвержденной заявке на проведение конку-

рентного отбора и с учетом Закупочной стратегии (при еѐ наличии). 

В случае если проводилась техническая оценка конкурсных за-
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явок и технические переговоры, их результаты должны учитываться 

при проведении оценки коммерческой части. 

Результаты оценки фиксируются в обязательном порядке (Форма 

ВСК 31-ПР01-01 / 11). 

По результатам коммерческой оценки может быть определена 

необходимость проведения коммерческих переговоров. Проведение 

коммерческих переговоров должно быть согласовано с Конкурсной 

комиссией (в случае, если в Закупочной стратегии или в Заявке на 

проведение конкурентного отбора уже не отражено данное реше-

ние). 

Результат: 

1. Информация о решении о проведении коммерческих переговоров 

(подписано в рамках проведения конкурса); 

2. Конкурентный лист (подписан по результатам коммерческой 

оценки в рамках проведения конкурса); 

3. Конкурсные заявки поставщиков (рассмотрено в коммерческой 

части). 

5.7.22. Осуществляет подготов-

ку стратегии переговоров в 

рамках проведения конкурса 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Закупочная стратегия (утверждено); 

2. Заявка на проведение конкурентного отбора (конкурс утвержден, 

передано); 

3. Информация о решении о проведении коммерческих переговоров 

(подписано в рамках проведения конкурса); 

4. Конкурентный лист (подписан по результатам коммерческой 

оценки в рамках проведения конкурса). 

Требования к выполнению действия: 

Необходимость формирования стратегии ведения коммерческих 

переговоров определена утвержденной заявкой на проведение кон-

курентного отбора. 

При наличии стратегии переговоров в Закупочной стратегии От-

ветственный закупщик принимает решение о необходимости ее кор-

ректировки (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 06). 

Результат: 

1. Стратегия ведения переговоров (сформировано в рамках проведе-

ния конкурса). 

5.7.23. Проводит коммерческие 

переговоры и / или переторжку 

в рамках проведения конкурса 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Заявка на проведение конкурентного отбора (конкурс утвержден, 

передано); 

2. Информация о решении о проведении коммерческих переговоров 

(подписано в рамках проведения конкурса); 

3. Конкурентный лист (подписан по результатам коммерческой 

оценки в рамках проведения конкурса); 

4. Стратегия ведения переговоров (сформировано в рамках проведе-

ния конкурса). 

Требования к выполнению действия: 

Тендерный отдел организует коммерческие переговоры. Ответ-

ственный закупщик проводит переговоры на основании условий 

утвержденной заявки на проведение конкурентного отбора (подход 

к ранжированию конкурсных заявок для определения поставщиков-

участников переговоров, очная / заочная форма проведения перего-

воров, состав переговорной группы (с учетом оценки необходимо-

сти привлечения профильных экспертов)). 
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По результатам проведенных переговоров поставщик может при-

слать уточненное в коммерческой части конкурсной заявки. Тендер-

ный отдел получает уточненные конкурсные заявки поставщиков и 

передает Ответственному закупщику, который проверяет его на 

предмет соответствия достигнутым договоренностям и при необхо-

димости может инициировать повторную коммерческую оценку 

конкурсных заявок. 

Ответственный закупщик фиксирует результаты переговоров 

(Форма ВСК 31-ПР01-01 / 11) и, при необходимости, передает Тен-

дерному отделу для организации подписания результатов с постав-

щиками. 

Результат: 

1. Конкурентный лист (сформирован по результатам коммерческих 

переговоров в рамках проведения конкурса). 

5.7.24. Осуществляет подготов-

ку рекомендаций по выбору 

поставщика по результатам 

оценки конкурсных заявок 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Информация о решении по бюджету закупки (не согласовано в 

рамках проведения конкурса); 

2. Информация о решении по бюджету закупки (согласовано в рам-

ках проведения конкурса); 

3. Конкурентный лист (сформирован по результатам коммерческих 

переговоров в рамках проведения конкурса). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик на основании итоговых результатов 

оценки конкурсных заявок формирует рекомендации по решению о 

выборе (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 11) и передает Тендерному отде-

лу. 

В случае если конкурсная заявка поставщика превышает бюджет 

Заказчика, Ответственный закупщик направляет Заказчику конку-

рентный лист для согласования. Полученные от Заказчика результа-

ты согласования прикладываются к рекомендации. 

Результат: 

1. Информация о превышении бюджета в рамках конкурса; 

2. Конкурентный лист (подписано в рамках проведения конкурса). 

5.7.25. Согласовывает бюджет 

закупки в рамках проведения 

конкурса 

Исполнитель: 

Заказчик 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Бюджет Заказчика; 

2. Информация о превышении бюджета в рамках конкурса. 

Требования к выполнению действия: 

В случае превышения бюджета Ответственный закупщик 

направляет в адрес Заказчика запрос на подтверждение бюджета за-

купки. Заказчик может пересмотреть бюджет, либо отказаться от 

заключения договора. Решение Заказчика направляется Ответствен-

ному закупщику (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 07), который учитывает 

данную информацию при формировании рекомендаций по выбору. 

Результат: 

1. Информация о решении по бюджету закупки (не согласовано в 

рамках проведения конкурса); 

2. Информация о решении по бюджету закупки (согласовано в рам-

ках проведения конкурса). 

5.7.26. Принимает решение о 

выборе в рамках проведения 

конкурса 

Используемая информация: 

1. Закупочная документация для конкурса (утверждено); 

2. Конкурентный лист (подписано в рамках проведения конкурса); 
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Исполнитель: 

Конкурсная комиссия 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

3. Конкурсные заявки поставщиков (рассмотрено в коммерческой 

части). 

Требования к выполнению действия: 

Конкурсная комиссия проверяет конкурентный лист на обосно-

ванность выбора конкретного поставщика в интересах Предприятия. 

А также учитывает информацию о согласовании Заказчиком бюдже-

та закупки. 

Конкурсная комиссия проверяет предоставляемую при конку-

рентном выборе документацию на предмет соблюдения: 

– правил и процедур Предприятия; 

– закупочной стратегии (при наличии); 

– интересов Предприятия; 

– соблюдения внешних регулирующих документов, применимых к 

Предприятию. 

Конкурсная комиссия принимает решение о выборе поставщика 

(Форма ВСК 31-ПР01-01 / 16). 

Если по решению об итогах процедуры поставщик не был вы-

бран, документы передаются Ответственному закупщику на дора-

ботку (повторная процедура либо оценка возможности проведения 

неконкурентного способа выбора). 

Результат: 

1. Информация о решении о выборе – Протокол заседания Конкурс-

ной комиссии (подписано в рамках проведения конкурса); 

2. Информация о решении о проведении повторной процедуры вы-

бора (подписано по результатам проведения конкурса). 

5.7.27. Информирует Заказчика 

о результатах проведения кон-

курса 

Исполнитель: 

Тендерная группа 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР») 

Используемая информация: 

1. Информация о решении о выборе – Протокол заседания Конкурс-

ной комиссии (подписано в рамках проведения конкурса); 

2. Информация о решении о проведении повторной процедуры вы-

бора (подписано по результатам проведения конкурса). 

Требования к выполнению действия: 

Тендерный отдел направляет решение о выборе поставщика в ад-

рес Заказчика. 

Результат: 

1. Конкурентный лист (решение о выборе принято, направлено в 

рамках проведения конкурса); 

2. Конкурентный лист (решение о проведении повторной процеду-

ры, направлено в рамках проведения конкурса). 

 

5.7.28. Информирует постав-

щика о результатах проведения 

конкурса 

Исполнитель: 

Тендерная группа 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

Используемая информация: 

1. Информация о решении о выборе – Протокол заседания Конкурс-

ной комиссии (подписано в рамках проведения конкурса); 

2. Информация о решении о проведении повторной процедуры вы-

бора (подписано по результатам проведения конкурса). 

Требования к выполнению действия: 

Тендерный отдел в обязательном порядке распространяет ин-

формацию об итогах выбора. 

Победившему поставщику Тендерный отдел направляет соответ-

ствующее извещение (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 08), а так же орга-

низует подписание с ним протокола о результатах конкурса.  

Результат: 
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заявок на закупку МТР») 1. Извещение поставщика о результатах выбора (направлено / раз-

мещено в рамках проведения конкурса); 

2. Протокол о результатах конкурса (подписано, направлено). 

 

5.8 Проведение тендера 

Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

5.8.1. Передает информацию 

для разработки тендерной до-

кументации 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

3 рабочих дня с момента полу-

чения утверждения решения о 

конкурсе / тендере 

Используемая информация: 

Заявка для определения технических параметров, подлежащего за-

купке оборудования (рассмотрено); 

Заявка на закупку (рассмотрено); 

Заявка на проведение конкурентного отбора (тендер утвержден); 

Лот (сформировано); 

Пакет документации для участия в квалификации (сформировано); 

Проект договора (сформировано); 

Соглашения о конфиденциальности (подписано); 

Техническое задание к МТР (сформировано). 

Требования к выполнению действия: 

На основании принятого решения о способе выбора поставщика 

Ответственный закупщик собирает комплект документов в следую-

щем составе: 

– Подписанная заявка на проведение конкурентного отбора, вклю-

чая список адресной рассылки и каналы распространения инфор-

мации; 

– Техническое задание, включая требования к МТР, условиям по-

ставки и доставки, подписанное и согласованное у соответству-

ющих ответственных руководителей; 

– Проект договора; 

– Также в случае необходимости проведения закрытой процедуры 

для предоставления конфиденциальной информации Ответствен-

ный закупщик прилагает к пакету документации Соглашения о 

конфиденциальности, подписанное с поставщиками из списка 

адресной рассылки. 

Подготовленный Ответственным закупщиком комплект доку-

ментов направляется Тендерному отделу для проведения тендерных 

процедур в соответствии с порядком. 

Результат: 

Заявка для определения технических параметров, подлежащего за-

купке оборудования (принято в работу); 

Заявка на закупку (передано в рамках проведения тендера); 

Заявка на проведение конкурентного отбора (тендер утвержден, пе-

редано); 

Лот (передано в рамках проведения тендера); 

Пакет документации для участия в квалификации (передано); 

Проект договора (сформировано); 

Соглашения о конфиденциальности (подписано, передано в рамках 

проведения тендера); 

Техническое задание к МТР (сформировано, передано в рамках про-

ведения тендера). 

5.8.2. Разрабатывает тендерную 

документацию 
Используемая информация: 



ОАО «Воронежсинтезкаучук» ВСК 31-ПР01-01 

 

 Редакция  1.0 

 

Разработчик  Василюк А.Н. 220-65-75 72/97 

Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

Исполнитель: 

Тендерная группа 

Срок: 

2 рабочих дня с момента полу-

чения заявки на проведение 

конкурентного отбора 

Заявка для определения технических параметров, подлежащего за-

купке оборудования (принято в работу); 

Заявка на закупку (передано в рамках проведения тендера); 

Заявка на проведение конкурентного отбора (тендер утвержден, пе-

редано); 

Лот (передано в рамках проведения тендера); 

Пакет документации для участия в квалификации (передано); 

Проект договора (сформировано); 

Соглашения о конфиденциальности (подписано, передано в рамках 

проведения тендера); 

Техническое задание к МТР (сформировано, передано в рамках про-

ведения тендера). 

Требования к выполнению действия: 

Тендерный отдел на основе: утвержденного решения о тендере (с 

учетом перечня существенных условий, списка адресной рассылки, 

каналов распространения информации), Технического задания, за-

явки на закупку (либо лота, либо заявки на выбор технического ре-

шения) разрабатывает закупочную документацию для проведения 

тендера, включающую Приглашение к участию в процедуре тендера 

(Форма ВСК 31-ПР01-01 / 17) и прикладывает к ней формат заявки 

на участие в процедуре конкурентного выбора (Форма ВСК 31-

ПР01-01 / 18). 

Если принято решение о проведении закрытой процедуры, Тен-

дерный отдел разрабатывает закупочную документацию закрытого 

тендера. 

Если принято решение о проведении открытой процедуры, Тен-

дерный отдел разрабатывает закупочную документацию открытого 

тендера. Если проводится открытая процедура тендера, в закупоч-

ную документацию (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 09, ВСК 31-П01-01 / 

17) включается Пакет документов для проведения квалификации. 

В случае осуществления закупки для предприятия ОАО «СИБУР 

Холдинг», попадающего под действие Законов №№ 223-ФЗ, 324-ФЗ, 

в закупочную документацию включается извещение о закупке (ВСК 

31-ПР01-01 / 13). 

Результат: 

Закупочная документация для тендера (сформировано); 

Извещение поставщика о проведении процедуры выбора (сформи-

ровано в рамках тендера). 

5.8.3. Осуществляет рассылку и 

публикацию тендерной доку-

ментации 

Исполнитель: 

Тендерная группа 

Срок: 

1 рабочий день с момента фор-

мирования тендерной докумен-

тации 

Используемая информация: 

Закупочная документация для тендера (сформировано); 

Заявка на проведение конкурентного отбора (тендер утвержден, пе-

редано); 

Извещение поставщика о проведении процедуры выбора (утвержде-

но в рамках тендера). 

Требования к выполнению действия: 

Если проводится закрытый тендер: Тендерный отдел осуществ-

ляет адресную рассылку документации в соответствии с разрабо-

танным списком рассылки (приложение к Заявке на проведение 

конкурентного отбора). 

Если проводится открытый тендер, Тендерный отдел размещает 

закупочную документацию в открытых источниках в соответствии 

со сформированным списком каналов, определенных в рамках при-
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ложений к Заявке на проведение конкурентного отбора. 

В случае осуществления закупки для предприятия ОАО «СИБУР 

Холдинг», попадающего под действие Законов №№ 223-ФЗ, 324-ФЗ, 

Тендерныйотдел размещает извещение о закупке, а также и заку-

почную документацию на официальном сайте (Форма ВСК 31-

ПР01-01 / 13). 

Закрытая тендерная процедура для предприятий, попадающих 

под действие Законов №№ 223-ФЗ, 324-ФЗ, возможна только в слу-

чаях, предусмотренных в рамках Законов № 223-ФЗ, 324-ФЗ. 

Результат: 

Закупочная документация для тендера (размещено / направлено); 

Извещение поставщика о проведении процедуры выбора (размеще-

но в рамках тендера). 

5.8.4. Получает запросы, осу-

ществляет подготовку разъяс-

нений по порядку проведения 

тендерных процедур 

Исполнитель: 

Тендерная группа 

Срок: 

1 рабочий день на подготовку 

разъяснений по порядку прове-

дения тендерных процедур с 

момента получения запроса 

Используемая информация: 

Запрос на разъяснение от поставщика (получено). 

Требования к выполнению действия: 

В течение срока, определенного в тендерной документации, Тен-

дерный отдел собирает запросы поставщиков на разъяснение заку-

почной документации (при наличии). 

1. При необходимости разъяснения вопросов по порядку прове-

дения тендерных процедур ответные разъяснения формируются 

Тендерным отделом (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 10). 

2. При необходимости разъяснений по предмету закупки Тендер-

ная группа пересылает запрос в адрес Ответственного закупщика. 

Результат: 

Запрос на разъяснение от поставщика (передано в рамках проведе-

ния тендера); 

Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (разъяс-

нение по порядку проведения тендера сформированы / переданы). 

5.8.5. Осуществляет подготовку 

разъяснений вопросов к тен-

дерной документации по пред-

мету закупки 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

2 рабочих дня на подготовку 

разъяснений по предмету за-

купки с момента получения / 

формирования запроса 

Используемая информация: 

Запрос на разъяснение от поставщика (передано в рамках проведе-

ния тендера). 

Требования к выполнению действия: 

В случае получения запросов от поставщиков по предмету закуп-

ки Ответственный закупщик готовит соответствующие разъяснения 

тендерной документации. Подготовленные разъяснения Ответ-

ственный закупщик передает Тендерному отделу для рассылки по-

ставщикам. 

Результат: 

Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (разъяс-

нение по предмету тендера сформированы / переданы). 

5.8.6. Осуществляет рассылку / 

публикацию разъяснений тен-

дерной документации 

Исполнитель: 

Тендерная группа 

Срок: 

1 рабочий день с момента по-

лучения разъяснений тендерной 

документации 

Используемая информация: 

Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (разъяс-

нение по порядку проведения тендера сформированы / переданы); 

Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (разъяс-

нение по предмету тендера сформированы / переданы). 

Требования к выполнению действия: 

В рамках тендера Ответственный закупщик указывает срок при-

ема ТКП поставщиков в заявке на проведение конкурентного отбо-

ра. Срок приема ТКП в рамках тендера не должен превышать срока, 

указанного в таблице сроков (Приложение к СТП ВСК 31-ПР01-01 
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Результат: 

Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (разъяс-

нение по порядку проведения тендера размещены / направлены); 

Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (разъяс-

нение по предмету тендера размещены / направлены). 

5.8.7. Получает ТКП поставщи-

ков в рамках проведения тенде-

ра 

Исполнитель: 

Тендерная группа 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока получе-

ния ТКП, указанного в таблице 

сроков (Приложение №6 к СТП 

ВСК 31-П01 «Порядок предо-

ставления заявок на закупку 

МТР) 

Используемая информация: 

Документация участников квалификации, в рамках тендера (полу-

чено от поставщика); 

Заявка на участие в процедуре конкурентного выбора (получено); 

ТКП поставщика (получено). 

Требования к выполнению действия: 

Тендерная группа организует получение ТКП поставщиков и их 

регистрацию, а также организует конфиденциальное и безопасное 

хранение информации вплоть до вскрытия конвертов Конкурсной 

комиссией. 

Результат: 

Документация участников квалификации, в рамках тендера (зареги-

стрировано); 

Заявка на участие в процедуре конкурентного выбора (зарегистри-

ровано в рамках проведения тендера); 

Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (ТКП 

внесено в реестр в рамках проведения тендера); 

ТКП поставщика (зарегистрировано в рамках проведения тендера). 

5.8.8. Осуществляет вскрытие 

конвертов в рамках проведения 

тендера 

Исполнитель: 

Конкурсная комиссия 

Срок: 

1 рабочий день с момента 

окончания сроков приема ТКП 

поставщиков 

Используемая информация: 

Документация участников квалификации, в рамках тендера (зареги-

стрировано); 

Заявка на участие в процедуре конкурентного выбора (зарегистри-

ровано в рамках проведения тендера); 

Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (ТКП 

внесено в реестр в рамках проведения тендера); 

ТКП поставщика (зарегистрировано в рамках проведения тендера). 

Требования к выполнению действия: 

Конкурсная комиссия проводит вскрытие конвертов. По итогам 

вскрытия конвертов Тендерный отдел формирует, а Конкурсная ко-

миссия подписывает Протокол вскрытия конвертов (Форма ВСК 31-

П01-01 / 15). 

Если на момент вскрытия конвертов не поступило ни одного 

ТКП, то тендер либо признается несостоявшимся. Конкурсная ко-

миссия может принять решение о проведении повторной процедуры 

выбора. 

Если квалификация поставщиков проводится в процессе проце-

дуры выбора, пакет документации для проведения квалификации, 

полученный от поставщиков, направляется Тендерному отделу на 

оценку в соответствии с СТП ВСК 31-ПР03-01. Тендерный комитет 

контролирует комплектность предоставленных документов, в случае 

необходимости, запрашивает у поставщика недостающие докумен-

ты. 

Результат: 

Документация участников квалификации, в рамках тендера (переда-

но); 

Протокол вскрытия конвертов (подписано в рамках проведения тен-

дера). 
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5.8.9. Принимает решение в 

случае получения единственно-

го ТКП в рамках проведения 

тендера 

Исполнитель: 

Конкурсная комиссия 

Срок: 

1 рабочий день с момента 

окончания сроков приема ТКП 

Используемая информация: 

ТКП поставщика (зарегистрировано в рамках проведения тендера). 

Требования к выполнению действия: 

В случае получения единственного ТКП тендер признается несо-

стоявшимся. 

Конкурсная комиссия вправе принять решение о повторном про-

ведении выбора поставщика. 

Результат: 

Информация о решении о проведении повторной процедуры выбора 

(подписано по результатам получения ТКП поставщиков в рамках 

проведения тендера). 

5.8.10. Проводит оценку соот-

ветствия технической состав-

ляющей ТКП в рамках прове-

дения тендера 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

2 рабочих дня с момента 

вскрытия конвертов 

Используемая информация: 

Закупочная документация для тендера (утверждено); 

Информация о решении о допуске поставщика к оценке технической 

части ТКП (протокол подписан); 

ТКП поставщика (зарегистрировано в рамках проведения тендера); 

Техническое задание к МТР (сформировано). 

Требования к выполнению действия: 

После осуществления вскрытия конвертов, Тендерный отдел 

направляет полученные ТКП поставщиков Ответственному закуп-

щику, который проводит оценку соответствия ТКП поставщиков 

Техническому заданию. 

1. Если по результатам данной проверки уточняющей информа-

ции от поставщиков не требуется, Ответственный закупщик перехо-

дит к оценке полученных ТКП, либо (в случае если ТКП получено в 

рамках закупки стандартных МТР, без возможности предоставления 

альтернативных предложений) заполняет Конкурентный лист в ча-

сти соответствия технической части ТКП Техническому заданию и 

переходит непосредственно к коммерческой оценке. 

2. В случае необходимости получения уточняющей информации 

от поставщика, Ответственный закупщик формирует запрос на 

уточнение ТКП и передает его Тендерному отделу. 

Результат: 

Запрос на уточнение ТКП (сформировано в рамках проведения тен-

дера); 

Конкурентный лист (сформирована информация о соответствии 

технической части предложения в рамках проведения тендера); 

ТКП поставщика (проверено на соответствие ТЗ в рамках проведе-

ния тендера). 

5.8.11. Направляет запрос на 

уточнение ТКП и получает 

разъяснения от поставщика в 

рамках проведения тендера 

Исполнитель: 

Тендерная группа 

Срок: 

1 рабочий день для направле-

ния запроса на уточнение ТКП 

поставщика, 3 рабочих дня на 

получение разъяснений к ТКП 

поставщика 

Используемая информация: 

Запрос на уточнение ТКП (сформировано в рамках проведения тен-

дера). 

Требования к выполнению действия: 

По результатам оценки полноты предоставленной информации 

Тендерная группа направляет поставщикам запрос на разъяснение 

ТКП и организовывает получение разъяснений. В случае необходи-

мости внесения изменений в предоставленное ТКП, поставщик 

направляет уточненную версию ТКП. 

Результат: 

Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (инфор-

мация о ТКП уточнена в реестре в рамках тендера); 
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ТКП поставщика (получено, уточнено в рамках проведения тенде-

ра). 

5.8.12. Принимает решение в 

случае наличия единственного 

технически приемлемого ТКП в 

рамках проведения тендера 

Исполнитель: 

Конкурсная комиссия 

Срок: 

1 рабочий день с момента за-

вершения срока подачи уточ-

ненных ТКП 

Используемая информация: 

Реестр ТКП / Конкурсных заявок / Запросов на разъяснения (инфор-

мация о ТКП уточнена в реестре в рамках тендера); 

ТКП поставщика (получено, уточнено в рамках проведения тенде-

ра); 

ТКП поставщика (проверено на соответствие ТЗ в рамках проведе-

ния тендера). 

Требования к выполнению действия: 

Если по результатам первичной оценки соответствия ТКП по-

ставщиков Техническому заданию и получения разъяснений было 

выявлено единственное технически приемлемое предложение (либо 

не выявлено технически приемлемых предложений), Конкурсная 

комиссия принимает решение о признании тендера несостоявшимся. 

Кроме того Конкурсная комиссия вправе принять решение о по-

вторном проведении выбора поставщика, в том числе: новая проце-

дура выбора с изменением подхода к определению претендентов 

(открытый / закрытый), переход к технической и / или коммерче-

ской оценке в рамках прямого выбора, переход к принятию решения 

о выборе единственного поставщика в рамках прямого выбора. 

Результат: 

Информация о решении о проведении повторной процедуры выбора 

(подписано по результатам уточнения ТКП поставщиков в рамках 

тендера); 

Информация о решении о проведении прямого выбора (подписано в 

рамках проведения тендера); 

ТКП поставщика (передано для проведения прямого выбора). 

5.8.13. Проводят техническую 

оценку ТКП в рамках проведе-

ния тендера 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик, 

Профильные эксперты 

Срок: 

Срок определен в таблице сро-

ков (Приложение №6 к СТП 

ВСК 31-П01 «Порядок предо-

ставления заявок на закупку 

МТР, столбец «Техническое 

согласование Предприятием 

Компании») 

Используемая информация: 

Закупочная стратегия (утверждено); 

Заявка на проведение конкурентного отбора (тендер утвержден, пе-

редано); 

ТКП поставщика (получено, уточнено в рамках проведения тенде-

ра); 

ТКП поставщика (проверено на соответствие ТЗ в рамках проведе-

ния тендера); 

Техническое задание к МТР (сформировано). 

Требования к выполнению действия: 

Техническая оценка ТКП проводится в случае, если ТКП получе-

но в рамках удовлетворения заявки для определения технических 

параметров, подлежащего закупке оборудования, закупки нестан-

дартных МТР или если получено ТКП, содержащее альтернативное 

предложение, а также, если необходимость технической оценки 

определена заранее в Закупочной стратегии или заявке на закупку. 

При этом возможность для направления альтернативных предложе-

ний должна быть обязательно определена в заявке на проведение 

конкурентного отбора и в закупочной документации. 

Ответственный закупщик направляет Профильным экспертам 

техническую составляющую полученных ТКП поставщиков для 

проведения оценки. Состав участников группы профильных экспер-

тов определяется в Заявке на проведение конкурентного отбора. 

Профильные эксперты проводят оценку на основании методики, 



ОАО «Воронежсинтезкаучук» ВСК 31-ПР01-01 

 

 Редакция  1.0 

 

Разработчик  Василюк А.Н. 220-65-75 77/97 

Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

определенной в утвержденной заявке на проведение конкурентного 

отбора, Закупочной стратегии (при еѐ наличии) и требований к МТР. 

Профильные эксперты фиксируют результаты технической оцен-

ки в форме ВСК31-ПР01-01 / 19, либо в форме ВСК 31-ПР01-01 / 20 

(в случае выбора бальной методики оценки ТКП), либо в форме, 

утвержденной по номенклатурной группе, и направляют Ответ-

ственному закупщику. 

Результат: 

Бальная оценка ТКП (сформировано в рамках проведения тендера); 

ТКП поставщика (рассмотрено в технической части в рамках прове-

дения тендера); 

Техническая оценка ТКП (сформировано в рамках проведения тен-

дера). 

5.8.14. Проводят технические 

переговоры с поставщиком в 

рамках проведения тендера 

Исполнитель: 

Профильные эксперты 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР», стол-

бец «Техническое согласование 

Предприятием Компании») 

Используемая информация: 

Бальная оценка ТКП (сформировано в рамках проведения тендера); 

Закупочная стратегия (утверждено); 

Заявка на проведение конкурентного отбора (тендер утвержден, пе-

редано); 

Техническая оценка ТКП (сформировано в рамках проведения тен-

дера). 

Требования к выполнению действия: 

В случае необходимости уточнения технических условий постав-

ки МТР Профильные эксперты проводят переговоры с поставщи-

ком. В состав Профильных экспертов могут быть включены пред-

ставители Заказчика и Ответственный закупщик. 

При этом организует переговоры Тендерный отдел. 

Форма переговоров (очная / заочная) и состав участников перего-

ворной группы определяются утвержденной заявкой на проведение 

конкурентного отбора. 

По результатам проведенных переговоров поставщик может 

направить уточненное в технической части ТКП. Тендерный отдел 

направляет уточненное ТКП поставщика для проверки Профильны-

ми экспертами на предмет соответствия достигнутым договоренно-

стям и при необходимости, выявленной профильными экспертами, 

может инициировать повторную техническую оценку ТКП. 

Профильные эксперты фиксируют результаты оценки ТКП по-

ставщика (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 19 либо Форма ВСК31-ПР01-

01 / 20) передают в адрес Ответственного закупщика. 

Результат: 

Бальная оценка ТКП (уточнено в рамках проведения тендера); 

ТКП поставщика (уточнено в рамках проведения тендера); 

Техническая оценка ТКП (уточнено в рамках проведения тендера). 

5.8.15. Подтверждает результа-

ты оценки технической части 

ТКП в рамках проведения тен-

дера 

Исполнитель: 

Заказчик 

Срок: 

2 рабочих дня с момента за-

вершения технических перего-

воров 

Используемая информация: 

Бальная оценка ТКП (сформировано в рамках проведения тендера); 

Бальная оценка ТКП (уточнено в рамках проведения тендера); 

Техническая оценка ТКП (сформировано в рамках проведения тен-

дера); 

Техническая оценка ТКП (уточнено в рамках проведения тендера). 

Требования к выполнению действия: 

Подтверждение результатов оценки технической части ТКП про-

водится в случае, если ТКП получено в рамках удовлетворения за-

явки для определения технических параметров, подлежащего закуп-
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ке оборудования, закупки нестандартных МТР или если получено 

ТКП, содержащее альтернативное предложение. 

Ответственный закупщик направляет Заказчику обезличенные 

результаты оценки технической части ТКП для подтверждения. В 

случае если Заказчику для проведения технической оценки ТКП 

требуется привлечение смежных служб / подразделений, Заказчик 

обязан организовать процесс оценки ТКП смежными службами / 

подразделениями и консолидировать полученные заключения. 

Подписанные результаты направляются Ответственным закуп-

щиком в адрес Тендерногоотдела для организации дальнейшего вза-

имодействия с поставщиками. 

Результат: 

Бальная оценка ТКП (подтверждено в рамках проведения тендера); 

Техническая оценка ТКП (подтверждено в рамках проведения тен-

дера). 

5.8.16. Принимает решение по 

переходу к следующей этапу 

многоэтапной процедуры в 

рамках проведения тендера 

Исполнитель: 

Конкурсная комиссия 

Срок: 

1 рабочий день после получе-

ния подтвержденной Заказчи-

ком технической оценки ТКП 

поставщиков 

Используемая информация: 

Бальная оценка ТКП (подтверждено в рамках проведения тендера); 

Бальная оценка ТКП (сформировано в рамках проведения тендера); 

Бальная оценка ТКП (уточнено в рамках проведения тендера); 

Конкурентный лист (сформирована информация о соответствии 

технической части предложения в рамках проведения тендера); 

Техническая оценка ТКП (подтверждено в рамках проведения тен-

дера); 

Техническая оценка ТКП (сформировано в рамках проведения тен-

дера); 

Техническая оценка ТКП (уточнено в рамках проведения тендера). 

Требования к выполнению действия: 

\В случае проведения многоэтапной процедуры выбора постав-

щика после получения результатов оценки технической части ТКП 

Конкурсная комиссия принимает решение о переходе к следующему 

этапу многоэтапной процедуры. 

Результат: 

Информация о решении о переходе к следующему этапу тендера 

(протокол подписан). 

5.8.17. Информирует постав-

щика о допуске к следующему 

этапу многоэтапной процедуры 

Исполнитель: 

Тендерная группа 

Срок: 

1 рабочий день с момента при-

нятия решения о переходе к 

следующему этапу многоэтап-

ной процедуры 

Используемая информация: 

Информация о решении о переходе к следующему этапу тендера 

(протокол подписан). 

Требования к выполнению действия: 

В случае проведения многоэтапной процедуры выбора постав-

щика Тендерный отдел информирует поставщиков об итогах прове-

денного этапа и о допуске к следующему этапу многоэтапной про-

цедуры 

Результат: 

Информация о решении о допуске поставщика к оценке коммерче-

ской части ТКП (письмо направлено / размещено в рамках проведе-

ния тендера). 

5.8.18. Проводит коммерческую 

оценку ТКП в рамках проведе-

ния тендера 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Используемая информация: 

Бальная оценка ТКП (подтверждено в рамках проведения тендера); 

Бальная оценка ТКП (сформировано в рамках проведения тендера); 

Бальная оценка ТКП (уточнено в рамках проведения тендера); 

Закупочная документация для тендера (утверждено); 
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Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР», стол-

бец «Проведение конкурентных 

процедур и выбор поставщи-

ка») 

Закупочная стратегия (утверждено); 

Заявка на проведение конкурентного отбора (тендер утвержден, пе-

редано); 

Информация о решении о переходе к следующему этапу тендера 

(протокол подписан); 

Конкурентный лист (сформирована информация о соответствии 

технической части предложения в рамках проведения тендера); 

ТКП поставщика (проверено на соответствие ТЗ в рамках проведе-

ния тендера); 

ТКП поставщика (рассмотрено в технической части в рамках прове-

дения тендера); 

ТКП поставщика (уточнено в рамках проведения тендера); 

Техническая оценка ТКП (подтверждено в рамках проведения тен-

дера); 

Техническая оценка ТКП (сформировано в рамках проведения тен-

дера); 

Техническая оценка ТКП (уточнено в рамках проведения тендера). 

Требования к выполнению действия: 

Коммерческая оценка организуется Тендерным отделом и прово-

дится с привлечением Ответственного закупщика на основании ме-

тодики, определенной в утвержденной заявке на проведение конку-

рентного отбора и с учетом Закупочной стратегии (при еѐ наличии). 

В случае если проводилась техническая оценка ТКП и техниче-

ские переговоры, их результаты должны учитываться Ответствен-

ным закупщиком при проведении оценки коммерческой части ТКП. 

Результаты оценки фиксируются в обязательном порядке (Форма 

ВСК 31-ПР01-01 / 11). 

По результатам коммерческой оценки ТКП может быть опреде-

лена необходимость проведения коммерческих переговоров. Прове-

дение коммерческих переговоров должно быть согласовано с Кон-

курсной комиссией (в случае, если в Закупочной стратегии или в 

Заявке на проведение конкурентного отбора уже не отражено дан-

ное решение). 

Результат: 

Информация о решении о проведении коммерческих переговоров 

(подписано в рамках проведения тендера); 

Конкурентный лист (подписан по результатам коммерческой оценки 

в рамках проведения тендера); 

ТКП поставщика (рассмотрено в коммерческой части в рамках про-

ведения тендера). 

5.8.19. Осуществляет подготов-

ку стратегии переговоров в 

рамках проведения тендера 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

1 рабочий день после коммер-

ческой оценки 

Используемая информация: 

Закупочная стратегия (утверждено); 

Заявка на проведение конкурентного отбора (тендер утвержден, пе-

редано); 

Информация о решении о проведении коммерческих переговоров 

(подписано в рамках проведения тендера); 

Конкурентный лист (подписан по результатам коммерческой оценки 

в рамках проведения тендера). 

Требования к выполнению действия: 

Необходимость формирования стратегии ведения коммерческих 

переговоров определена утвержденной заявкой на проведение кон-

курентного отбора. 
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При наличии стратегии переговоров в Закупочной стратегии От-

ветственный закупщик принимает решение о необходимости еѐ кор-

ректировки (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 06). 

Результат: 

Стратегия ведения переговоров (сформировано в рамках проведения 

тендера). 

5.8.20. Проводит коммерческие 

переговоры и / или переторжку 

в рамках проведения тендера 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

срок определен в заявке на про-

ведение конкурентного отбора 

и не превышает срока, указан-

ного в Таблице сроков (Прило-

жение 6 к СТП ВСК 32-ПР02-

01«Порядок предоставления 

заявок на закупку МТР», стол-

бец «Проведение конкурентных 

процедур и выбор поставщи-

ка») 

Используемая информация: 

Заявка на проведение конкурентного отбора (тендер утвержден, пе-

редано); 

Информация о решении о проведении коммерческих переговоров 

(подписано в рамках проведения тендера); 

Конкурентный лист (подписан по результатам коммерческой оценки 

в рамках проведения тендера); 

Стратегия ведения переговоров (сформировано в рамках проведения 

тендера). 

Требования к выполнению действия: 

Тендерный отдел организует коммерческие переговоры. Ответ-

ственный закупщик проводит переговоры на основании условий 

утвержденной заявки на проведение конкурентного отбора (подход 

к ранжированию ТКП для определения поставщиков-участников 

переговоров, очная / заочная форма проведения переговоров, состав 

переговорной группы (с учетом оценки необходимости привлечения 

профильных экспертов)). 

По результатам проведенных переговоров поставщик может при-

слать уточненное в коммерческой части ТКП. Тендерный отделпо-

лучает уточненные ТКП поставщиков и передает Ответственному 

закупщику, который проверяет его на предмет соответствия достиг-

нутым договоренностям и при необходимости может инициировать 

повторную коммерческую оценку ТКП. 

Ответственный закупщик фиксирует результаты переговоров 

(Форма ВСК 31-ПР01-01 / 11) и, при необходимости, передает Тен-

дерному отделу для организации подписания результатов с постав-

щиками. 

Результат: 

Конкурентный лист (сформирован по результатам коммерческих 

переговоров в рамках проведения тендера). 

5.8.21. Проводит подготовку 

рекомендаций по выбору по-

ставщика по результатам оцен-

ки ТКП в рамках проведения 

тендера 

Исполнитель: 

Ответственный закупщик 

Срок: 

3 рабочих дня с момента за-

вершения коммерческих пере-

говоров / переторжки 

Используемая информация: 

Информация о решении по бюджету закупки (не согласовано в рам-

ках проведения тендера); 

Информация о решении по бюджету закупки (согласовано в рамках 

проведения тендера); 

Конкурентный лист (сформирован по результатам коммерческих 

переговоров в рамках проведения тендера). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный закупщик в течение 2 рабочих дней на основании 

итоговых результатов оценки ТКП поставщика формирует рекомен-

дации по решению о выборе (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 11) и переда-

ет Тендерному отделу. Тендерный отдел в течение 1 рабочего дня 

направляет материалы Конкурсной комиссии. 

Полученные от Заказчика результаты согласования прикладыва-

ются к рекомендации. 

Результат: 
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Информация о превышении бюджета; 

Конкурентный лист (подписано в рамках проведения тендера). 

5.8.22. Согласовывает бюджет 

закупки в рамках проведения 

тендера 

Исполнитель: 

Заказчик 

Срок: 

2 рабочих дня с момента от-

правки Заказчику информации 

по стоимости закупки 

Используемая информация: 

Бюджет Заказчика; 

Информация о превышении бюджета. 

Требования к выполнению действия: 

В случае превышения бюджета Ответственный закупщик 

направляет в адрес Заказчика запрос на подтверждение бюджета за-

купки. Заказчик может пересмотреть бюджет, либо отказаться от 

заключения договора. Решение Заказчика направляется Ответствен-

ному закупщику (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 07), который учитывает 

данную информацию при формировании рекомендаций по выбору. 

Результат: 

Информация о решении по бюджету закупки (не согласовано в рам-

ках проведения тендера); 

Информация о решении по бюджету закупки (согласовано в рамках 

проведения тендера). 

5.8.23. Принимает решения о 

выборе в рамках проведения 

тендера 

Исполнитель: 

Конкурсная комиссия 

Срок: 

2 рабочих дня с момента полу-

чения согласования бюджета 

Используемая информация: 

Закупочная документация для тендера (утверждено); 

Конкурентный лист (подписано в рамках проведения тендера); 

ТКП поставщика (рассмотрено в коммерческой части в рамках про-

ведения тендера). 

Требования к выполнению действия: 

Конкурсная комиссия проверяет конкурентный лист на обосно-

ванность выбора конкретного поставщика в интересах Предприятия. 

А также учитывает информацию о согласовании Заказчиком бюдже-

та закупки. 

Конкурсная комиссия проверяет предоставляемую при конку-

рентном выборе документацию на предмет соблюдения: 

– правил и процедур Предприятия; 

– закупочной стратегии (при наличии); 

– интересов Предприятия; 

– соблюдения внешних регулирующих документов, применимых к  

Предприятию. 

В результате Конкурсная комиссия принимает решение о выборе 

поставщика (Форма ВСК31-ПР01-01 / 16). 

Если в одну конкурентную процедуру было включено несколько 

лотов, то Конкурсная комиссия принимает решение по каждому ло-

ту отдельно.  

Если по решению об итогах процедуры поставщик не был вы-

бран, документы передаются Ответственному закупщику на дора-

ботку (повторная процедура либо оценка возможности проведения 

неконкурентного способа выбора). 

Результат: 

Информация о решении о выборе – Протокол заседания Конкурсной 

комиссии (подписано в рамках проведения тендера); 

Информация о решении о проведении повторной процедуры выбора 

(подписано по результатам проведения тендера). 

5.8.24. Информирует Заказчика 

о результатах проведения тен-

дера 

Используемая информация: 

Информация о решении о выборе – Протокол заседания Конкурсной 

комиссии (подписано в рамках проведения тендера); 



ОАО «Воронежсинтезкаучук» ВСК 31-ПР01-01 

 

 Редакция  1.0 

 

Разработчик  Василюк А.Н. 220-65-75 82/97 

Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

Исполнитель: 

Тендерная группа 

Срок: 

1 рабочий день с момента при-

нятия решения о выборе в рам-

ках тендера 

Информация о решении о проведении повторной процедуры выбора 

(подписано по результатам проведения тендера). 

Требования к выполнению действия: 

Тендерный отдел направляет решение о выборе поставщика в ад-

рес Заказчика. 

Результат: 

Конкурентный лист (решение о выборе принято, направлено в рам-

ках проведения тендера); 

Конкурентный лист (решение о проведении повторной процедуры, 

направлено в рамках проведения тендера). 

5.8.25. Информирует постав-

щика о результатах проведения 

тендера 

Исполнитель: 

Тендерная группа 

Срок: 

2 рабочих дня с момента при-

нятия решения о выборе в рам-

ках тендера 

Используемая информация: 

Информация о решении о выборе – Протокол заседания Конкурсной 

комиссии (подписано в рамках проведения тендера); 

Информация о решении о проведении повторной процедуры выбора 

(подписано по результатам проведения тендера). 

Требования к выполнению действия: 

Тендерный отдел в обязательном порядке распространяет ин-

формацию об итогах выбора. 

Победившему поставщику Тендерный отдел направляет соответ-

ствующее извещение (Форма ВСК 31-ПР01-01 / 08). 

Результат: 

Извещение поставщика о результатах выбора (направлено / разме-

щено в рамках проведения тендера). 

 

5.9 Ведение Перечня БАК 

Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

5.9.1. Вносит предложения по 

включению поставщика в Пе-

речень БАК 

Исполнитель: 

Ответственный руководитель 

(в соответствии с матрицей 

лимитов и МРП) 

Срок: 

5 рабочих дней с момента при-

нятия решения о необходимо-

сти обновления Перечня БАК 

Используемая информация: 

Запрос на уточнение предложений по изменению Перечня БАК 

(сформировано); 

Реестр договоров (обновлено); 

Результаты исполнения договоров (сформировано). 

Требования к выполнению действия: 

Предложения по изменению Перечня БАК на уровне Предприя-

тия могут быть инициированы Ответственным руководителем на 

основании информации, предоставленной Ответственным закупщи-

ком. 

Предложения по изменению формируются с обоснованием в сво-

бодной форме и направляются Ответственному за ведение Перечня 

БАК на уровне Управляющей организации. 

Результат: 

Предложения по изменению Перечня БАК (сформировано). 

5.9.2. Составляет Перечень 

БАК 

Исполнитель: 

Ответственный за ведение 

Перечня БАК Управляющей 

организации 

Используемая информация: 

Перечень дочерних обществ (актуализовано); 

Перечень органов государственной власти (актуализовано); 

Предложения по изменению Перечня БАК (сформировано); 

Реестр субъектов естественных монополий (актуализовано). 

Требования к выполнению действия: 
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Действие (процедура) / Ис-

полнитель / Срок 

Входящая информация / Требования к выполнению дей-

ствия (процедуры) / Результат 

Срок: 

2 рабочих дня с момента по-

ступления предложения по из-

менению 

Ответственный за ведение Перечня БАК сводит полученные 

предложения по изменению Перечня БАК, проверяет достаточность 

обоснований включения поставщика в Перечень, запрашивает уточ-

нения (при необходимости) и формирует проект Перечня БАК с 

учетом изменений. 

Результат: 

Запрос на уточнение предложений по изменению Перечня БАК 

(сформировано); 

Перечень безальтернативных поставщиков (проект сформирован); 

Предложения по изменению Перечня БАК (согласовано). 

5.9.3. Согласовывает Перечень 

БАК 

Исполнитель: 

Согласующий в соответствии 

с МРП 

Срок: 

1 рабочий день с момента по-

ступления документации на 

согласование 

Используемая информация: 

Перечень безальтернативных поставщиков (проект сформирован); 

Предложения по изменению Перечня БАК (согласовано). 

Требования к выполнению действия: 

Согласующий в соответствии с МРП на уровне Управляющей ор-

ганизации анализирует предложения по изменению Перечня БАК, 

полученные от Ответственного за ведение Перечня БАК на предмет 

обоснованности включения поставщика в Перечень, а затем согла-

сует предложенный вариант Перечня. 

Результат: 

Перечень безальтернативных поставщиков (проект согласован); 

Предложения по изменению Перечня БАК (согласовано). 

5.9.4. Утверждает Перечень 

БАК 

Исполнитель: 

Ответственный руководитель 

(в соответствии с матрицей 

лимитов и МРП) 

Срок: 

1 рабочий день с момента по-

ступления документации на 

утверждение 

Используемая информация: 

Перечень безальтернативных поставщиков (проект согласован); 

Предложения по изменению Перечня БАК (согласовано). 

Требования к выполнению действия: 

Ответственный руководитель проверяет сформированный Пере-

чень БАК на соблюдение правил и процедур Предприятия и законо-

дательных ограничений, а затем утверждает Перечень. 

Результат: 

Перечень безальтернативных поставщиков (утверждено). 

 

6. Ключевые показатели  

6.1 Показатели эффективности и результативности процесса 

Наименование показателя 
Единица 

измерения 
Описание 

Соблюдение сроков выполнения 

процедуры выбора 

% Доля процедур выбора, выполненных в установлен-

ный регламентом срок. Максимальное значение по-

казателя – 100%. 

Соблюдение бюджета закупки % Совокупный объем превышения бюджета Заказчика 

по отношению ко всему объему закупок (в денежном 

выражении). Минимальное значение показателя – 

0%. 
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Наименование показателя 
Единица 

измерения 
Описание 

Объем сэкономленных в перего-

ворах средств 

% Разница между первоначальными и итоговыми це-

нами в коммерческом предложении выбранного по-

ставщика, по отношению к первоначальным ценам в 

коммерческом предложении. Максимальное значе-

ние показателя – 25%. 

Повышение уровня закупок на 

основе конкурентного выбора 

% Объем закупок (в стоимостном выражении) на осно-

ве конкурентного выбора по отношению ко всему 

объему закупок (за исключением закупок по безаль-

тернативному выбору, аварийных закупок, малоцен-

ных закупок). Максимальное значение показателя - 

80%. 

Отсутствие фактов неурегулиро-

ванного в установленном локаль-

ными нормативными актами Об-

щества порядке конфликта инте-

ресов работников Общества при 

осуществлении процедур выбора 

поставщика 

Ед. Количество фактов неурегулированного (в соответ-

ствии с процедурой предусмотренной СТП СР 91-

МУ04-01 «Методические указания. Положение об 

управлении конфликтами интересов») конфликта 

интересов работников Общества при реализации 

процесса выбора. Минимальное значение показателя 

- 0%. 
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6.2 Риски  

№ 

п/п 

Риски процесса 

(функции процесса) 

Контрольные процедуры рисков 

процесса 
Тесты контрольных процедур 

1 Необоснованное при-

менение прямого спо-

соба выбора. 

 

Причины: 

1. Отсутствие предва-

рительного анализа 

рынка при обоснова-

нии прямого выбора. 

2. Принятия решения о 

прямом выборе в 

условиях отсутствия 

признаков экономиче-

ской/ технической це-

лесообразности. 

3. Ошибочное опреде-

ление существенных 

условий прямого вы-

бора (сроки, стои-

мость). 

 

Последствия: 

1. Снижение экономи-

ческой эффективно-

сти. 

2. Ограничение конку-

ренции. 

 

Держатель риска: От-

ветственный закуп-

щик. 

1/1 

Согласование проведения прямо-

го выбора поставщика (раздел 5.1 

«Определение способа выбора», 

шаг 5.1.8 настоящего Порядка).  

Периодичность:  

1 рабочий день с момента полу-

чения обоснования. 

Ответственный исполнитель: Со-

гласующий в соответствии с МРП 

 

1/2 

Утверждение проведения прямого 

выбора поставщика (раздел 5.1 

«Определение способа выбора», 

шаги 5.1.9, 5.1.10, 5.1.11 настоя-

щего Порядка).  

Периодичность:  

1 рабочий день с момента по-

ступления документации на 

утверждение  

Ответственный исполнитель:  

- Ответственный руководитель 

(при стоимости закупки ниже 

операционного лимита, либо в 

случае прямого выбора при ава-

рийной потребности); 

- Председатель Конкурсной ко-

миссии (в случае прямого выбора 

по уникальному сочетанию усло-

вий при стоимости закупки выше 

операционного лимита); 

 

Результаты контрольных проце-

дур 1/2 и 2/2 фиксируются в фор-

мате электронного сообщения 

(для отражения комментариев) 

или в ВСК 31-П01-01/01 «Обос-

нование для прямого выбора (ви-

за согласования / утверждения). 

1/1 

Выборочный анализ задокумен-

тированных обоснований приме-

нения прямого способа выбора 

(анализ проводится по критериям, 

определенным Ответственным 

исполнителем теста контрольной 

процедуры: например, цена, сто-

имость, приоритетность потреб-

ности) 

 

Ответственный исполнитель: От-

ветственный руководитель. 

Периодичность: не реже 1 раза в 

квартал. 

 

1/2 

Мониторинг отчетов о плановых 

и фактических суммах закупки по 

каждому из способов выбора. 

 

Ответственный исполнитель: От-

ветственный руководитель. 

Периодичность: не реже чем 1 раз 

в квартал. 
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№ 

п/п 

Риски процесса 

(функции процесса) 

Контрольные процедуры рисков 

процесса 
Тесты контрольных процедур 

2 Некорректное опреде-

ление существенных 

условий конкурентно-

го способа выбора. 

 

Причины: 

1. Отсутствие предва-

рительного анализа 

рынка. 

2. Ошибочное опреде-

ление существенных 

условий конкурентно-

го отбора (в том числе 

открытая/ закрытая 

процедура). 

 

Последствия: 

1. Снижение экономи-

ческой эффективно-

сти. 

2. Необоснованное 

увеличение длитель-

ности проведения 

процедур конкурент-

ного отбора, влекущее, 

увеличение сроков 

удовлетворения по-

требности. 

3. Ограничение конку-

ренции. 

 

Держатель риска: От-

ветственный закуп-

щик. 

2/1 

Согласование решения о прове-

дении конкурентного способа вы-

бора и существенных условий  

(раздел 5.1 «Определение способа 

выбора», шаг 5.1.4 настоящего 

Порядка). 

Периодичность:  

1 рабочий день с момента полу-

чения заявки на проведение кон-

курентного отбора. 

Ответственный исполнитель: Со-

гласующий в соответствии с 

МРП. 

 

2/2 

Утверждение решения о проведе-

нии конкурентного способа вы-

бора и существенных условий 

(раздел 5.1 «Определение способа 

выбора», шаги 5.1.5, 5.1.6 и 5.1.7 

настоящего Порядка). 

Периодичность:  

1 рабочий день с момента полу-

чения заявки на проведение кон-

курентного отбора 

Ответственный исполнитель: 

- Ответственный руководитель (в 

случае запроса предложений); 

- Председатель Конкурсной ко-

миссии (в случае тендера или 

конкурса). 

 

Результаты контрольных проце-

дур 2/1 и 2/2 фиксируются в фор-

мате электронного сообщения 

(для отражения комментариев) 

или в ВСК 31-П01-01/03 «Заявка 

на проведение конкурентного от-

бора» (виза согласования / утвер-

ждения). 

2/1 

Выборочный анализ задокумен-

тированных обоснований приме-

нения конкурентного способа вы-

бора (анализ проводится по кри-

териям, определенным Ответ-

ственным исполнителем теста 

контрольной процедуры: напри-

мер, цена, стоимость, приоритет-

ность потребности) 

 

Ответственный исполнитель: От-

ветственный руководитель. 

Периодичность: не реже 1 раза в 

квартал. 

 

2/2 

Мониторинг отчетов о плановых 

и фактических суммах закупки по 

каждому из способов выбора. 

 

Ответственный исполнитель: От-

ветственный руководитель.  

Периодичность: не реже чем 1 раз 

в квартал. 
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№ 

п/п 

Риски процесса 

(функции процесса) 

Контрольные процедуры рисков 

процесса 
Тесты контрольных процедур 

3 Дробление лотов. 

Описание: Необосно-

ванное занижение объ-

ема лота. 

 

Причины: 

1. Дробление закупае-

мых объемов МТР с 

целью непревышения 

лимитной стоимости. 

 

Последствия: 

1. Снижение экономи-

ческой эффективности 

закупок вследствие 

потери эффекта мас-

штаба от объема заку-

пок. 

2. Потеря контроля над 

высокостоимостными 

закупками (превыша-

ющими установлен-

ный операционный 

лимит). 

 

Держатель риска: От-

ветственный закуп-

щик. 

3/1 

Согласование решения о прове-

дении конкурентного способа 

выбора и существенных условий  

(раздел 5.1 «Определение способа 

выбора», шаг 5.1.4 настоящего 

Порядка). 

Периодичность:  

1 рабочий день с момента полу-

чения заявки на проведение кон-

курентного отбора. 

Ответственный исполнитель: Со-

гласующий в соответствии с 

МРП. 

 

3/2 

Утверждение решения о проведе-

нии конкурентного способа вы-

бора и существенных условий 

(раздел 5.1 «Определение способа 

выбора», шаги 5.1.5, 5.1.6 и 5.1.7  

настоящего Порядка). 

Периодичность:  

1 рабочий день с момента полу-

чения заявки на проведение кон-

курентного отбора 

Ответственный исполнитель: 

- Ответственный руководитель (в 

случае запроса предложений); 

- Председатель Конкурсной ко-

миссии (в случае тендера или 

конкурса). 

 

Результаты контрольных проце-

дур 3/1 и 3/2 фиксируются в фор-

мате электронного сообщения 

(для отражения комментариев) 

или в ВСК 31-П01-01/03 «Заявка 

на проведение конкурентного от-

бора» (виза согласования / утвер-

ждения). 

3/1 

Анализ плановых данных о пред-

полагаемых объемах закупки на 

период и распределению потреб-

ности по способам выбора (вклю-

чая объемы лотов) 

Ответственный исполнитель: От-

ветственный руководитель. 

Периодичность: не реже 1 раза в 

квартал. 

 

3/2 

Анализ сводных отчетов об объе-

мах закупки МТР и распределе-

нию объемов по договорам за пе-

риод. 

Ответственный исполнитель: От-

ветственный руководитель. 

Периодичность: не реже 1 раза в 

квартал. 

 

 



ОАО «Воронежсинтезкаучук» ВСК 31-ПР01-01 

 

 Редакция  1.0 

 

Разработчик  Василюк А.Н. 220-65-75 88/97 

№ 

п/п 

Риски процесса 

(функции процесса) 

Контрольные процедуры рисков 

процесса 
Тесты контрольных процедур 

4 Некорректная техни-

ческая оценка предло-

жений поставщиков. 

Описание: Формиро-

вание некорректных 

выводов относительно 

технического соответ-

ствия предложений 

поставщиков. 

 

Причины: 

1. Недостаточность 

компетенций по тех-

нической оценке у 

держателя риска. 

 

Последствия: 

1. Выбор поставщика с 

неоптимальным соот-

ношением цены / каче-

ства. 

2. Увеличение сроков 

для удовлетворения 

потребности вслед-

ствие повторного про-

ведения процедуры 

выбора. 

3. Не надлежащее удо-

влетворение потребно-

сти, влекущее срывы 

сроков исполнения 

производственных ме-

роприятий. 

 

Держатель риска: От-

ветственный Закуп-

щик. 

4/1 

Привлечение профильных экс-

пертов к процедуре оценки ТКП 

поставщиков (осуществляется в 

рамках согласования и утвержде-

ния существенных условий про-

цедуры выбора в соответствии с 

шагами настоящего Порядка): 

- раздел 5.1, шаги 5.1.4, 5.1.5, 

5.1.6, 5.1.7, 5.1.8, 5.1.9, 5.1.10, 

5.1.11; 

Периодичность:  

в соответствии со сроками, уста-

новленными шагами процесса 

Ответственный исполнитель: 

- Согласующий в соответствии с 

МРП (при согласовании заявки на 

проведение конкурентного отбора 

или обоснования прямого выбо-

ра); 

- Ответственный руководитель 

(при утверждении по стоимости 

закупки ниже операционного ли-

мита, либо в случае прямого вы-

бора при аварийной потребно-

сти); 

- Председатель конкурсной ко-

миссии (при утверждении по сто-

имости закупки выше операцион-

ного лимита (за исключением 

аварийной закупки), либо в слу-

чае проведения конкурса). 

 

Результаты контрольной проце-

дуры фиксируются в формате 

электронного сообщения (для от-

ражения комментариев), либо в 

ВСК 31-П01-01/03 «Заявка на 

проведение конкурентного отбо-

ра» (виза согласования/ утвер-

ждения), либо в ВСК 31-П01-

01/01 «Обоснование для прямого 

выбора (виза согласования/ 

утверждения). 

4/1 

Мониторинг отчетов об отказах 

Заказчика от поставленных МТР 

по причине брака и/или несоот-

ветствия заявленным техниче-

ским параметрам. 

 

Ответственный исполнитель: От-

ветственный руководитель. 

Периодичность: не реже чем 1 раз 

в квартал. 
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№ 

п/п 

Риски процесса 

(функции процесса) 

Контрольные процедуры рисков 

процесса 
Тесты контрольных процедур 

5 Выбор поставщика с 

неоптимальным соот-

ношением цены / каче-

ства. 

Описание: Принятие 

решения о выборе по-

ставщика не отвечаю-

щего неоптимальному 

соотношению цены, 

качества, сроков и 

надежности. 

 

Причины: 

1. Недостаточность 

компетенций или 

наличие личной заин-

тересованности у дер-

жателя риска. 

2. Некорректная тех-

ническая оценка пред-

ложений поставщиков 

3. Неэффективное 

проведение коммерче-

ских переговоров / пе-

реторжки. 

 

Последствия: 

1. Снижение экономи-

ческой эффективно-

сти. 

2. Превышение бюд-

жета Заказчика. 

3. Не надлежащее удо-

влетворение потребно-

сти, влекущее срывы 

сроков исполнения 

производственных ме-

роприятий. 

 

Держатель риска: От-

ветственный закупщик 

5/1 

Утверждение результатов выбора 

поставщика (в соответствии с ша-

гами настоящего Порядка): 

- раздел 5.2 «Прямой выбор: при 

малоценной закупке», шаг 5.2.4; 

- раздел 5.3 «Прямой выбор: по 

уникальному сочетанию усло-

вий», шаги 5.3.13 и 5.3.14; 

- раздел 5.4 «Прямой выбор: при 

аварийной потребности», шаг 

5.4.6; 

- раздел 5.5 «Безальтернативный 

выбор», шаги 5.5.8 и 5.5.9; 

- раздел 5.6 «Запрос предложе-

ний», шаг 5.6.18; 

- раздел 5.7 «Проведение конкур-

са», шаг 5.7.26; 

- раздел 5.8 «Проведение тенде-

ра», шаг 5.8.23. 

Периодичность:  

в соответствии со сроками, уста-

новленными шагами процесса 

Ответственный исполнитель: 

- Ответственный руководитель 

(при стоимости закупки ниже 

операционного лимита, либо в 

случае прямого выбора при ава-

рийной потребности); 

- Конкурсная комиссия (при сто-

имости закупки выше операцион-

ного лимита (за исключением 

аварийной закупки), либо в слу-

чае проведения конкурса). 

 

Результаты контрольной проце-

дуры фиксируются в формате 

электронного сообщения (для от-

ражения комментариев), либо 

подтверждаются визой утвержде-

ния 

-  ВСК 31-ПР01-01/05 (неконку-

рентные способы выбора); 

- ВСК 31-ПР01-01/11 (запрос 

предложений); 

- ВСК 31-ПР01-01/16 (конкурс / 

тендер). 

5/1 

Выборочный анализ результатов 

оценки ТКП поставщиков (анализ 

проводится по критериям, опре-

деленным Ответственным испол-

нителем теста контрольной про-

цедуры: например, цена, стои-

мость, приоритетность потребно-

сти). 

 

Ответственный исполнитель: От-

ветственный руководитель. 

Периодичность: не реже 1 раза в 

квартал. 
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  5/2 

Анализ объявленной информации 

о наличии у исполнителей кон-

фликта интересов. 

Периодичность: не реже 1 раза в 

полугодие. 

Ответственный исполнитель: От-

ветственный Руководитель. 

Результаты контрольной проце-

дуры фиксируются в формате, 

соответствующем требованиям, 

установленным в СТП СР 91-

МУ04-01 «Методические указа-

ния. Положение об управлении 

конфликтами интересов». 

5/3 

Принятие решения о применение 

стратегии ведения коммерческих 

переговоров (принимается в соот-

ветствии с шагами настоящего 

Порядка): 

- раздел 5.1, шаги 5.1.5, 5.1.6, 

5.1.7, 5.1.9, 5.1.10, 5.1.11; 

- раздел 5.3, шаг 5.3.8; 

- раздел 5.4, шаг 5.4.2; 

- раздел 5.5, шаг 5.5.3; 

- раздел 5.6, шаг 5.6.14; 

- раздел 5.7, шаг 5.7.21; 

- раздел 5.8, шаг 5.8.18. 

Периодичность:  

в соответствии со сроками, уста-

новленными шагами процессов. 

Ответственный исполнитель: 

в рамках определения способа 

выбора: 

- Ответственный руководитель 

(при стоимости закупки ниже 

операционного лимита, либо в 

случае прямого выбора при ава-

рийной потребности); 

- Конкурсная комиссия (при сто-

имости закупки выше операцион-

ного лимита (за исключением 

аварийной закупки), либо в слу-

чае проведения конкурса). 

в рамках процедуры выбора: 

- Конкурсная комиссия (в случае 

проведения конкурса / тендера); 

- Ответственный руководитель (в 

остальных случаях). 

5/2 

Мониторинг объявленной ин-

формации о наличии у исполни-

телей конфликта интересов. 

 

Ответственный исполнитель: От-

ветственный руководитель.  

Периодичность: не реже чем 1 раз 

в квартал. 

 

5/3 

Мониторинг отчетов о плановых 

и фактических суммах закупки по 

каждому из способов выбора. 

 

Ответственный исполнитель: От-

ветственный руководитель. 

Периодичность: не реже чем 1 раз 

в квартал. 
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№ 

п/п 

Риски процесса 

(функции процесса) 

Контрольные процедуры рисков 

процесса 
Тесты контрольных процедур 

6 Ограничение равного 

доступа к информации 

о проведении конку-

рентных процедур вы-

бора. 

Описание: Несоблю-

дение процедур ин-

формирования по-

ставщиков в соответ-

ствии с требованиями 

по распространению 

информации. 

 

Причины: 

1. Некорректное про-

ведение процедуры 

рассылки/ публикации. 

2. Несвоевременное 

размещение информа-

ции о процедурах вы-

бора в открытых ис-

точниках. 

 

Последствия: 

1. Увеличение сроков 

для удовлетворения 

потребности вслед-

ствие повторного про-

ведения процедуры 

выбора. 

2. Ограничение конку-

ренции. 

3. Несоответствие тре-

бованиям Законов 

№ 223-ФЗ, №324-ФЗ.  

 

Держатель риска:  

 

- Ответственный За-

купщик (в случае про-

ведения запроса пред-

ложений); 

- Тендерная группа (в 

случае проведения 

конкурса / тендера). 

6/1 

Проведение выборочных проверок 

корректности формирования пакета 

закупочной документации. 

Периодичность: не реже 1 раза в 

полугодие. 

Ответственный исполнитель:  

- Ответственный Руководитель (в 

случае проведения запроса пред-

ложений) 

- Руководитель Тендернго отдела (в 

случае проведения конкурса / тен-

дера). 

 

6/2 

Проведение выборочных проверок 

своевременности размещения ин-

формации о конкурентных проце-

дурах выбора в открытых источни-

ках. 

Периодичность: не реже 1 раза в 

квартал. 

Ответственный исполнитель:  

- Ответственный Руководитель (в 

случае проведения запроса пред-

ложений) 

- Руководитель Тендерногоотдела 

(в случае проведения конкурса / 

тендера). 

 

Результаты контрольных процедур 

6/1 и 6/2 фиксируются в формате 

электронного сообщения. 

6/1 

Анализ поступивших за период 

жалоб и претензий со стороны 

поставщиков на нарушение 

принципа обеспечения равного 

доступа при проведении проце-

дур выбора. 

 

Ответственный исполнитель: 

Ответственный руководитель. 

Периодичность: не реже 1 раза в 

квартал. 

 

6/2 

Анализ план-факт отчетов о 

сроках размещения информации 

о конкурентных процедурах вы-

бора в открытых источниках. 

 

Ответственный исполнитель: 

Ответственный руководитель. 

Периодичность: не реже 1 раза в 

полугодие. 

 



ОАО «Воронежсинтезкаучук» ВСК 31-ПР01-01 

 

 Редакция  1.0 

 

Разработчик  Василюк А.Н. 220-65-75 92/97 

№ 

п/п 

Риски процесса 

(функции процесса) 

Контрольные процедуры рисков 

процесса 
Тесты контрольных процедур 

7 Увеличение сроков 

удовлетворения по-

требности Заказчика в 

связи с длительным 

проведением процедур 

выбора. 

 

Причины: 

1. Несвоевременное 

размещение информа-

ции о проведении 

процедур выбора. 

2. Длительное прове-

дение процедур выбо-

ра. 

 

Последствия: 

1. Увеличение сроков 

для удовлетворения 

потребности. 

2. Отказ Заказчика от 

приобретенных МТР. 

 

Держатель риска:  

- Ответственный За-

купщик (в случае про-

ведения запроса пред-

ложений); 

- Тендерный отдел (в 

случае проведения 

конкурса / тендера). 

7/1 

Проведение выборочных проверок 

сроков проведения процедур выбо-

ра поставщика (с использованием 

ИТ-системы). 

Периодичность: не реже 1 раза в 

квартал. 

Ответственный исполнитель:  

- Ответственный Руководитель (в 

случае проведения запроса пред-

ложений) 

- Руководитель Тендерногоотдела 

(в случае проведения конкурса / 

тендера). 

 

Результаты контрольной процеду-

ры фиксируются в ИТ-системе. 

7/1 

Мониторинг отчетов о количе-

стве процедур, проведенных с 

нарушением сроков, в том числе 

отчетов о сроках размещения 

информации о процедурах вы-

бора (с использование ИТ-

системы). 

 

Ответственный исполнитель: 

Ответственный руководитель. 

Периодичность не реже 1 раза в 

квартал. 
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Приложение № 1 

Схема процедур 

5.0 Выбор поставщика 

5.0 Выбор 
Поставщика.xlsx

 

5.1 Определение способа выбора 

5.1.Определение 
способа выбора.xlsx

 

5.2 Прямой выбор: при малоценной закупке 

5.2 Прямой выбор 
при малооценке.xlsx

 

5.3 Прямой выбор: по уникальному сочетанию условий 

5.3.прямой выбор 
по уникальным условиям.xlsx

 

5.4 Прямой выбор: при аварийной потребности 

5.4.Прямой выбор 
при аврийке.xlsx

 

5.5 Безальтернативный выбор 

5.5 
Безальтернативный выбор.xlsx

 

5.6 Запрос предложений 

5.6 Запрос 
предложений.xlsx

 

5.7 Проведение конкурса 

5.7 Проведение 
конкурса.xlsx

 

5.8 Проведение тендера 

 

5.8 Проведение 
тендера.xlsx
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5.9 Ведение перечня БАК 

5.9 Ведение 
БАП.xlsx
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Приложение № 2 

Шаблоны документов 

Наименование документа № формы Шаблон 

Вводимые данным стандартом на процесс 

Обоснование прямого выбора ВСК 31-ПР01-01/01 

Форма  
ВСК31-ПР01-0101 .docx

 

Обоснование безальтернативного выбора ВСК 31-ПР01-01/02 

Форма 
ВСК31-ПР01-0102.docx

 

Заявка на проведение конкурентного отбора ВСК 31-ПР01-01/03 

Форма 
ВСК31-ПР01-0103.xlsm

 

Приглашение к участию в процедуре неконкурентного выбора ВСК 31-ПР01-01/04 

Форма ВСК 
31-ПР01-0104.doc

 

Результаты оценки   ВСК 31-ПР01-01/05 

Форма 
ВСК31-ПР01-0105.docx

 

Стратегия ведения переговоров ВСК 31-ПР01-01/06 

Форма 
ВСК31-ПР01-0106.docx

 

Информация о решении по бюджету закупки ВСК 31-ПР01-01/07 

Форма 
ВСК31-ПР01-0107.docx

 

Извещение поставщика о результатах выбора ВСК 31-ПР01-01/08 

Форма 
ВСК31-ПР01-0108.docx

 

Приглашение к участию в процедуре запроса предложений ВСК 31-ПР01-01/09 

Форма 
ВСК31-ПР01-0109.doc

 

Реестр ТКП/ Конкурсных заявок/ Запросов на разъяснения ВСК 31-ПР01-01/10 

Форма 
ВСК31ПР01-0110.xlsx

 

Конкурентный лист ВСК 31-ПР01-01/11 

Форма ВСК 
31-ПР01-0111.xls
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Наименование документа № формы Шаблон 

Приглашение к участию в процедуре конкурса ВСК 31-ПР01-01/12 

Форма  
ВСК31-ПР01-0112.doc

 

Извещение поставщика о проведении процедуры выбора ВСК 31-ПР01-01/13 

Форма ВСК 
31-ПР01-0113.doc

 

Конкурсный бюллетень ВСК 31-ПР01-01/14 

Форма 
ВСК31-ПР01-0114.docx

 

Протокол вскрытия конвертов ВСК 31-ПР01-01/15 

Форма 
ВСК31-ПР01-0115.doc

 

Информация о решении о выборе – Протокол заседания Кон-

курсной комиссии 

ВСК 31-ПР01-01/16 

Форма 
ВСК31-ПР01-0116.docx

 

Приглашение к участию в процедуре тендера ВСК 31-ПР01-01/17 

Форма ВСК 
31-ПР01-0117.doc

 

Заявка на участие в процедуре конкурентного выбора ВСК 31-ПР01-01/18 

Форма 
ВСК31-ПР01-0118.doc

 

Техническая оценка ТКП ВСК 31-ПР01-01/19 

Форма ВСК- 
31ПР01-0119.xlsx

 

Бальная оценка ТКП ВСК 31-ПР01-01/20 

Форма 
ВСК31-ПР01-0120.xlsx
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Приложение № 3 

Требования к проведению оценки ТКП / конкурсных заявок на закупку 

МТР 

Приложение 3. 
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